
Управлепие фпнансов и бlодrкетной политики адмцнпстрации
Валуйского городского окруrа

прикАз
30 декабря 2020 года л! l54

О порялке открытня и ведения
лнцевых счетов финансовым
органо}r Валуйского городского
округа

В соответствии с ,требованиями, утвержденными статьей 220.1

Бюджетного кодекса Российской Фелераuии, Федерального закона от 8 мая

2010 г. Ns 8З-ФЗ (О внесевии изменений в отдельные законодательные акты

Российской Фелерачии в связи с совершенствова}tием правового положения

государственньIх (мlr:ичипальных) учреждений). Федерального закона от З

ноября 2006 г. Ns 174-Ф3 (Об автономных учреждениях), приказа Минфина

России от 23.1,22014 N l63H "О Порялке формирования и ведения реестра

)частников бюджетного процессаl а также юридических лиц, не являюпIихся

raаспlиками бюджетного процесса", приказа Казначейства России от

17.10.20lб N 2lH "О порядке открытия и ведения лицевьD( счетов

территориальными органами Федерального казначейства", приказом

.Щепартамента финансов и бюджетной политики Белгородской области от

Z5,lZ20l7 г. М 175 <О порядке открытия и ведения лицевых счетов

финансовым органом Белгородской области> и иными законодательными

актами Российской Федерации с изменениями и дополнениJrми, в целях

обеспечения полноты отражения достоверности информации, оперативности

учета за счет формирования единого информационпого пространства и

применения иrттегрированной системы в сфере управления общественными

финансами при открытии и ведении лицевых счетов финапсовым органом,

прпказываю:



l. Утвердить прилагаемый Порядок открьпия и ведения лицевых счетов

финансовым органом Вагryйского городского округа (далее - Порялок).

2. Признать утратившим силу приказ управления финансов и бюджетной

поJмтики администрации Валуйского городского округа от 28 декабря 20l8

года Ns 9 < О порядке открь]тия и ведения лицевых счетов финансовым

органом Валуйского городского округа).

2. Настоящий Приказ вводится в действие с l января 202l г.

3. Контроль за исполнением настоящего Приказа оставляю за собой.

Начальнпк бюдяtетного отдела

управJI€ttпя фннансов и
бюдхсетноil политики
админrrстрацян Валуйского
городекого округа о,А,Лысакова
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Утвержден
Приказом управлеrтия финансов и

бюджетной политикя админи страции
Вшуйского городского округа
от З0 декабря 2020 г. Nс 154

Порядок открытIrя ll ведения лпцевых счетов фннаttсовым органом
Валуйского городского округа

l. Обшие положенця

1. Настояпий Порядок открытия и ведения лицевых счетов финансовым
органом Ва.чуйского городского округа (далее - Порядок) разработан на

основании статьи 220.1 Бюджетного кодекса Российской Федераuии,
Фелера.,tъного закояа от 8 мм 2010 г. Jф 83-ФЗ <О внесении изменений в

отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с

совершенствованием правового положения государственньй
(муничипальных) уtрежлений>, Федерального закона от 3 ноября 2006 г. М
l74-ФЗ (Об aBToHoMHbD( учреждениях), приказа Мrпфина России от

2з.12.20|4 N l63H "О Порялке формирования и ведения реесlра rIастIiиков
бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся

участниками бюджетпого процесса", приказа Казначейства России от

17.10.2016 N 2lH "О порядке открытия и ведения лицевых счетов

территориапьнымlt органами Федерального казначейства", приказом

,Щепартамента финансов и бюджетной политикя Белгородской области от

z5.,l2,20l7 г, Ns 175 <О порядке открытия и ведения лицевых счетов

финансовым органом Белгоролской области>> с изменениями и дополнениями
и иными законодательными актами Российской Фелераuии и устанавливает:

порядок открытиJ{ и ведения лицевьD( счетов финансовым органом
Валуйского городского округа для yleTa операчий l,:laBrъlx распорядителей,
распорядителей и полрателей средств бюджета Вапуйского городского
округа.

порядок открыт}lJI и ведениJI лицевьlх счетов дlя учета операции со
средствами бюджетньтх учрехдений, лицевьIх счетов дJUI yleTa операчий со

средствами обязательного медилинского страхованиJI, открытых
муниципальным бюджетным учреждениям, в соответствии с соглашением,

реryлир}тоIцим вопросы открытия и ведениJI указанных лицеаых счетов
муниципальным бюджgтным учреждениям, закJIюченным финансовым
органом с местной администрачией муниципмьного образования (лалее -

Соглашение об открыгии лицевьfх счетов бюджетным учреждениям),
лицевых счетов для 1,чета операrцй со средствами автономных учреждений,
лицевых счетов д,ul учета операций со средствами обязательного
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медицинского страхованиJl, открытьIх автономным учреждениям, созданным
на базе имущества, находящегося в муниципальной собственности (далее -
муниципаJlьные автономные учреждения), в соответствии с соглашением,

реryлирующим вопросы открьпия и ведения ука}анных лицевых счетов
муниципаьным автоЕомным учрех(денtiям, заключенньlм финансовым
органом с орrаном местного самоуправления, осуцествляющим функции и
полномочия учредителя автономного учремения (далее - Соглашение об

открытии лицевых счетов автономным уrреждениям);
2. В целях настоящеrо Порядка применяются термины и определенюI:

Участники бюджетного процесса:
главньй распорядитель бюджетных средств (главвый распорядитель

средств бюджета Ва-луйского городского округа) - орган местrtого
самоуправления, орган местной администрации, указанный в ведомственяой
структуре расходов бюджета, имеющие право распределять бюджgтшIе
ассигноваяия и лимиты бюджетньп< обязательств между подведомственными

распорядителями и (или) получателяпп-r бюджетьtх средств;

распорядитель бюджетных срелств (распорядитель средств бюджета -
Ва.lуйского городского округа) - орган месшiого самоуправления, орmн
местной адмrдrистрации, казенпое ]лреждение, имеющие право распределять
бюджетные ассигнования и лимиты бюджетньrх обязательств между
подведомственными распорядителями и (или) получателями бюджетньrх
средств;

полуlатель бюджетных средств (поrrлатель средств бюджета
Валуйского городского округа) - орган местного самоуправлеппя, орган
местной администрации, наход{щееся в ведении главного распорядителя
(распорядителя) бюджетных средств казенное }чреждепие, имеющие право
на принJlтие и (или) исполнение бюджетrтьо< обязате,тьств от имени
тryблично-правового образовапия за счет средств соответств}тощего
бюджета,

Финансовый орган - орган (должностные лица) MecTHbrx администраций
муниципil.lьяых образоваrтий, осуществляю!.ше состаыIение и организаIJию v
исполнения местных бюджетов (финансовые органы муниципмьных
обрщований).

Не1"lастники бюджетного процесса - юридические лица (их
обособленные подразделения), муниципмьные автономные и бюджетные

учреждеЕпя, муницппаJьные унитарные предприятия, иные неучастники
бюджетного процесса, открывающие лицевые счета в финансовом органе в
соответствии с законодательством Российской Фелераuии (дшее -
неучастпики бюджетного процесса).

Юридическое дело - оформленные в отдельное дело докумеЕты,
необходимые дJrя открытия, переоформления, ведения и закрытия лицевьIх
счетов в финансовом органе.

Лицевой счёт - регистр аналитического учёта. предна]]наченный д,rя
отражения операuий являющихся гiастниками бюджетноrо процесса и не
явJlяющlд(ся участниками бюджетного процесса осуществляемых в процессе
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испоJIнения бюджета по расходам.
Операционный день - время приема финансовым органом докуirеrrгов от

по.гrучателей средств бюджета городского округа, наччrпо и оконi{ание
которого устанавливается финансовым органом с учётом требований

регламента, определяющего порядок и условия обмена информацией межлу

фrшаясовым органом, Управлением Федерального казначейства по
Белгородской области (лалее - УФК).

3. Финансовый орган доводит до клиентов информацию о нормативных
правовьIх актах, устанавJrив:rющих порядок открьпия и ведения лицевых
счетовJ а такr(е осуществJIяют консультироваяие по вопроса}r, вознякающим
в процессе открытия, переоформления, закрытия и обслуживания лицевых
счетов,

Виды .iIицевых счетов

4. [ля учета операшй, осуществляемьD( гlастниками бюджетного
процесса в рамках их бюджетных полномочий, финаксовьrм органом
открываются и ведутся след},ющие виды лицевых счетов:

а) лицевой счет, предназначенный для отражения операчий главного

распорядителя, распорядитеJIя бюджетньп< средств по распределению
бюджетных ассигнований, ллмитов бюджетньrх обязательств, предельных
объемов финансирования (дмее - бюджетные латпrые) по
подведомственным распорядитеJrям и полr{атеJUrм бюджетrrых средств
(далее - лицевой счет главного распорядитеJIя фаспорядителя) бюджетных
срелств);

б) личевой счет, предназначенный для учета бюджетньж данных,
пол)ченных получателем бюджетных средств; для отражения операций
получателя бюджетных средств по распределению лимитов бюджетных
обязательств по кодам классификации расходов бюджетов в пределах

доведенных ему JIимЕтов бюджетньж обязательств (при на.Tичии

соответств},ющих бюджетных полномо.rий у пол)rчателя бюджетных
средств); дш учета бюджетных и денежньD( обязательств поJtrlателя
бюджетrтьrх средств, осуществления получателем бюджетнъп< средств
бюджетньrх операций за счет средств бюджета (далее - лицевой счет
по;гуrателя бюджетных средств);

в) лицевой счет, предназначенный для учета бюджетяьrх данных,
полученньtх иным получателем бюджетньrх средств, а также для отФкения
операций иного пол)чатеJIя бюджетных средств по перечислению (возвраry)
бюджетньtх средств, на счет иllою по,тучателя бюджетных средств,
mкрытый ему в банке (далее - лицевой счет иного получателя бюджетных
средств);

г) лицевой счет, предназначенный для отражения операций получателя
бюджетных средств, передавшего свои бюджетньiе полномочия бюджетному
(автономному) учрех(деЕию, неучастнику бюджетного процесса (за

исключением индивидуzrльного предпринимателя и физического ллпlа -
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производителя товаров, работ, услуг), а также операций, осуществляемьж

финансовым органом от имени получате,ur бюджетных срелств (далее -

лицевой счет дJlя учета операuий по переданным полномочиям получатеJц
бюджетньр< средств).

5. lrrя yleTa операций, осуществляемьж бюджетным rrреждением,
финансовым органом открываются и ведутся след},}ощие виды лицевых
счетов:

а) лицевой счет, предЕаj}наченный для ),чета операцrй со средствами
бюджетrтых учреждений (за исключением субсилий на иные цели, а также
субсилий на осуществление капитаJIьньж вложений в объекты каIIитального
строитеJьства муниципальной собственности или приобретение объектов
недвижимого имущества в муниципальrг}m собственность, предоставленцых
бюлжетньтм уlреждениям из бюджеT а ВалЯского городского окрlта (далее -

пицевой счет бюджетного уrреждения);
б) личевой счет, предЕазначенный для r{ета операций со средствами,

предоставленными бюджетrrым учреждениям из бюджета Валуйского
городского округа в виде субсидий на иные цели, а также субсидий на !

осуществление капитiuьньD( вложений в объекгы капитаJIьного
строительства муниципальной собственности или приобретение объектов
недвижимого имущества в му-Еиципа-пьную собственность (далее - отдельный
лицевой счет бюджетного уrреждения);

в) лячевой счет! предназначенный для лета операчий со средствами

обязательного медицинского страхованшr, поступающими бюджетному

учреждению (далее - личевой счет бюджетного учреIqlения для у{ета
операций со средствами ОМС).

6. Дя r{ета операций, осуществляемых автономным г{реждением,
финансовьтм органом открьваются и ведутся след}ющие виды JIицевых
счетов:

а) личевой счет, преднzrзначенный дrя )^ieTa операций со средствами
автономньIх учрежлевий (за исключением субсидий на иные цели, а также
субсилий на осуществление капита,Iьных вложений в объекгы капитмьного 9

строительства муниципальной собственностп или приобретение объекгов
недвижимого иIO.rцества в муниципальную собственность, предостzrвленньж
автономным учреждениJlм из бюдхета Валуйского городского окрlта (далее
- лицевой счет автономного учреждения);

б) лилевой счет, предназначенный д:п 1,чета операций со средствами,
предоставленными автономным учреждениям из бюджета ВалЯского
городского округа в виде субсидий на инь]е цели, а также субсилий на
осуществпение капиталыiьD( вложений в объекгы каrитального
строительства муниципальной собственности или приобретевие объектов
недвижимого имущества в ltlуниципальн}то собственность (дшrее - отдельныЙ
лицевой счет автономного уlреждения);

в) rпrцевой сqет, предназначенный д;rя 1чета операuий со средствами
обязательного медиlцнского страхования, поступающими автономному

учреждению (далее - личевой счет автономного учреждепtя дJя rrета
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операщ{й со средствами ОМС).
7. fuя yleTa операций, осуцествJrяемы)( неучастниками бюджетного

процесса (в том числе бюджетными (автономными) учрежден}lями, в

случаD(, установленных закояодательством Российской Федерации),

финансовьtм органом открывается и ведется лr-rлевой счет, предназначенный
для yleTa операций со средствами неучастника бюджетного процесса (его
обособленного полразделеrrия) (далее - личевой счет дlя учета операчий
неучастника бюджетного процесса).

8. При открытии лячевых счетов им присваиваются уникальные номера.
8.1. Номер лицевого счета состоит из одиIrнадцати разрядов, Iде:
1 и 2 разряды - код лицевого счета;
З и 4 разряды - первые два разряда кода органа Федера_льного

казначейства, присвоенноIо Федера-пьным казначейством (далее - код по
КОФК);

5 разряд - код типа бюджета;
с б по l0 разряд - гrетный номер, соответствующий номеру кJIиента в

реестровой записи Реестра riастников бюджетного процесса, а также
юридических лицJ не являющихся участниками бюджетного процесса (далее

- Сводrтый реестр);
1 1 разряд - контрольЕый разряд.
8.2. Код лицевого счета ука:}ывается в соответствии со след},ющими

видами лицевых счетов:
01 - лицевой счет главвого распорядите.jur фаспорялителя) бюджетных

средств;
03 - лицевой счет по.гryчателя бюджетньD( средств;
l0 - лицевой счет иноIо полr{ателя бюлхетных средств;
14 - лицевой счет дJuI учета операций по переданным поJшомочиям

полrIатеJlя бюджетных средсr в;

20 - лицевой счет бюджетного учреждения;
2l - отдельный лицевой счет бюджетного }п{реждения;
22 - лицевой счет бюджетного rrреждения дJlя учета операций со

средствами ОМС;
30 - лицевой счет zrвтономного учреждениJl;
31 - отдельный лицевой счет автономного учреждеЕия;
32 - лицевой счет автономного учреждениJI дJIя учета операций со

средствами ОМС;
41 - лицевой счет для )лета операций неуlастника бюджетного процесса.
8.3, Код типа бюджета устанавливается в соответствии со след}тощими

зн&чеЕиями:
l - федера-lIьный бюджет;
2 - бюлжет субъекта Российской Федерации;
3 - местный бюджет;
4 - бюджет государственного внебюдхетного фонда Российской

Федерачии;
5 - бю,шжет территорвального государственного внебюджетного фонда;
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6 - средства не)ластника бюдхетного процесса и бюджетного
(автономного) учреждения.

8.4. Финансовый орrirн присваивает контрольному разряду цифровое или

буквенное значение при открытии клиенту нескольких лицевьIх счетов
одного вида.

8.5. При открытии лицевого счета дJlя рета операчий по переданным
полномочиям по,[r{ателя бюджетных средств, номер лицевого счета
присваивается финансовьrм ор-ганом в рамках кода органа Федера.,lьного

казначейства, вида лицевого счета и типа бюджета.

II. [lорядок открытия, переоформленпя и закрытltя лицевых
счетоR клпентам

Общие требования к порядку открытпя, переоформлеппя
и закрытяя лllцевых счетов к"lяентам

9, Лицевые счета открывirются клпептам, вкJIюченным в Сводньй реестр ._
(за исключением индивидуальных предпринимателей и физичесютх лич -

производителей товаров, работ, услуг).
Финансовым органом дJIя учета операчий, осуществляемых KJlиeHToM в

рамках его полномочий, открывается и ведется один лицевой счет каждого
вида, за искJIючением неrластников бюджетною процесса.

l0. При передаче отдельных полномочий получателя бюджетных
средств в случаJlх, предусмотенных законодательством Российской
Федерации, законодательством субъектов Российской Федерашии |1

муниципапьными правовыми актами, другому получателю бюджетных
средств, бюджетному (автономному) учреждению, либо неучастнику
бюджетного процесса (за исключением индивидуапьного предпринимателя и

физического лица - производителя товаров, работ, ус,туг), получателю
бюджетных средств, передающему свои полномочия, открывается лицевой
счет для учета операций по переданным полномочиям полrlатеJш v
бюджетньп< средств.

При осуществлении поJIrlателем бюджетных средств, бюджетным
(автономьтм) учреждением, организацией либо иным юридическим лицом
полномочий муниципмьного) заказчика по закJIючению и испоJIнению
]vrrl{иципаJъных контрактов от лица поJIr{ателя бюджетньж средств,
поJtуt{ателю бюджетньrх средств, передающему свои полномочия, по месту
нахождения получатеJIя бюджетных средств, бюджетного (автономного)

учреждения, оргакизации либо иного юриди.Iеского пица, приIпдl{ающего
полномочия, открывается ллцевой счет для учета операций со средствами,
поступающими во временное распоряжение получателя бюджетньж средств,
в порядке, предусмотренном для открытиJI лицевоrо счета для учета
операций по переданшм полномочиям полулатаrя бюджетньж средств.

11.,Щоryтrленты, необходимые для открытия соответствуощих лицевых
счетов, представляются кJIиентами в финансовый оргак по месту нахождения
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кJIиеЕта (далее - место обсл}Dl(ивавия).
12. ,Щокументы, представляются в фrлrансовьй орган за подписью

р)товодителя и главного бlхга;lтера кJIиента (уполномоченных

руководителем лиц).
При отсутствии в штате клиента должности главного бухгалтера

(др}того должпостного JIица, выполняюцею его функuии), документы
представJIяются за подписью только руководителя кпиента
(упоrпlомоченного им лица) (далее - руководитель клиента).

1З, Ди открьlтия соответств).ющеIо лхцевого счета кJlиентом
представJlяются след/ющие док}шенты:

а) Змвление на открытие лицевого счета по форме согласно
при;rожению N l к настоящему Порядку (код формы по КФД 0531752) (далее
- Змвление на открытие rп,rцевого счета);

б) Карточка образчов подписей к лицевым счетам по форме согласно
приложеrтию N 2 к настоящему Порялку (кол формы по КФ.Щ 0531753) (далее

- Карточка образuов подписей).
14. Заполнение Заявления на открытие лицевого счета осущестыIяется

след},ющим образом.
Заявление на открытие лицевого счета заполняется клиентом, за

искJIючением части "Отметка фияансового органа об открытии лицевого
счета N _", которая заполняется финансовым органом по месry
обслуживаппя клиента.

В заголовочной части формы 3аявления на открытие лIщевого счета

указываются :

дата составлени, док}мента, с отажением в кодовой зоне даты в

формате "день, месяц, годll (00,00,0000);
по строке "Наименование клиента" - полное наименование (с учетом

символа "N", кавычек, скобок, знаков преrrинания) (да.лее - полное
наl,пленование) клиента в соответствии с полным наименованием, указанным
в его реестровой записи Сводного реестра (в сJIrlае наличия клиента в

Сводном реестре), с отражением в кодовой зоне уникального кода

оргшlизации по Сводному реестру (лалее - код по Сводному реестру), кола
по ОКПО, ИНН и КПП;

по строке "Наименование иного получателя бюджетных средств" -

полное наименование иного получателJI бюджетных средств в соответствии с

реестровой записью Сводного реестра, с отражением в кодовой зоне кода по

Сводному реестру, кода по ОКПО, ИНН и КЛП;
Строка "Наименование иного полг{атеlп бюджетных средств"

заполItяется главкьш распорялителем (распорялителем) бюджетных средств
в случае оформления Заявления на открытие лицевого счета иному
поJIrlателю бюджетньж средств. При эmм строка "Наименование клиента" и

соответствующая кодовм зона не заполняются;
по строке "Финансовый орган " - полное наименование финансового

органа по месту представления Заявления на открытие дицевого счета с

отрокением в кодовой зоне соответствующего кода по КФО,
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В заявительной налписи "ПрошУ открыть лицевой счет" указывается
наименовzlние соответствуощего вида лицевого счета (видов лицевьгх

счетов) в соответствии с видами лицевых счетов, предусмотреIrными
пунктами 4 - 7 настоящего ГIорядка, с отражением в кодовой зоне кода

соответствуощего вида лицевого счета (кодов соотRетств)тощих видов

лицевьIх счетов);
по строке "Основание для открытия лицевого счета" - наименование

док)апента, в соответствии с которым открывается лицевой счет для rrета
операчий ttеучастника бюджетного процесса, с оцажением в кодовой зоне

номера и даты данного документа в формате "день, месяц, год" (00.00.0000).

Строка "Основание дJIя открытия лIщевого счета" заполняется в сл)п{ае

оформления Заявления на открытие лицевого счета не)дIастником
бюджетного процесса.

Заявление на открытие лицевого счета подписывается:

р}ководителем к.лиента (уполномоченным руководптелем лицом с

указанием должности) с указанием расrпифровки подписи, содержащей

фампrпло и ияициаJlы;
главным бухга,ттером клиента (уполномоченным руководителем лицом с

укirзанием должности) с указанием расшифровки подписи, содержацей

фамилшо и инициаJIы, и даты подписания Заявления на открытие лицевого
счета.

Отметка финансового органа об открытии лицевого счета залолняется
следующим образом.

В Отметке финансового органа об открытии лицевого счета указывается
номер лицевого счета (номера лицевых счетов), открытого (открытьrх) в
соответствии с Заявлением на открытие лицевого счета, представленным
клиентом,

Отметка финансового органа об открытии лицевого счета
подписывается:

руководителем (уполномоченным руководителем лицом с )лазанием
должности) финансового органа по месry представления Заявления на-
открытие лхлевого счета с )тшанием расrпифровки подписи, содержащей

фамилlло и инициалы;
главным бухгалтером (уполномоченньтм руководителем лицом с

указ:rнием допжности) финансового органа по месту представления
Заявления на открытие лицевого счета с указаЕием расшифровки подписи,
содержащей фамилию и инициалы;

работником финансового органаl ответственным за правЕпьность

ос)лцествления проверки Заявления на открь]тие лицевого счета и

представпенных вместе с ним докумеЕтов (дмее - ответственный
исполнитель), с ук:лзанием должности, расшифровки подписи, содержащей

фамилию и иницимы] номера телефона и даты открытия лицевого счета
(лицевых счетов).

При открытии лицевого счета для перечисления денежньfх средств в

соответствии с абзацем вторым пункта 121 настоящего Порядка по строке
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"основание для открытия лицевого счета" делаgгся запись "в связи с
возвратом денежных средств" и }казывается t{аименование док},мента, в
соответствии с которым ранее был открьп лицевой счет для )лета операций
не)^rастника бюджетного процесса, с отражением в кодовой зоне номера и

даты данного документа в формате "день, месяц, год" (00.00.0000).
15. Карточка образцов подписей оформляется и представляется

кJIиентом с учетом след}тоцих особенностей:
а) Карточка образuов подписей представляется клиентом в финансовый

орIан в одном экземIIляре;
б) Право первой подписи принадлежит руководителю клиента и (или)

иным уполномоченным им лицам.
Право второй полписи принадлежит главному бутгалтеру и (и.пи) личам,

уполномоченным руководителем кJтиента ва ведение бухIаJIтерского r]ета;
в) если в штате кJIиента нет должности главного бухгмтера (др}того

должностного лицц вылоJlняющего его функции), Карточка образчов
подписей представляется за подписью только руководителя
(уполномоченного им лица). В графе "Фамилия, имя, отчество" вместо

ука:}ания лица, наделенного правом второй подписи, делается запись

"бутлалтерский работник в штате не предусмотрен", в соответствии с

которой распоряжения о совершении казначейскrо< платежей, расчетные и

иные документы, представленные в финансовый орган, считаются

действительными при наJIичии на них одной первой подпиои;
г) при смене руководителя (1тtолномоченного им лица) или главного

бухгалтера кJlиента, а также при Еазначении временно исполняющего
обязанности руководителя или главного бухгалтера клиента в слr{ае
освобождения р}.ководlттеля или Iлавного бухгаirтера клиента от ранее
занимаемой должности представляется новая, заверенная в соответствии с

требованиями настоящего Порядка, Карточка образцов подписей с образцами
подписей всех пицj имеюцих право первой и второй подписи;

д) Карточка образчов подrмсей, представляемая кJIиентом, не требует

дополнительного заверения в слr{ае замены или дополяения подrrисей лиц,
имеюцих право первой и второй подписи. лри условии, что подписи

р}ководитеJUl и главного бухга:tтера (уполномочеrтньrх рlководителем лиц)
клиента остаются прежними. Она принимается главным бцгмтером
финансового органа (уполномоченным руководителем лицом) после сверки
подrласей р}ководителя и главного бухгалтера (уполномоченных

руководителем лиц), подписавших Карточку обршцов подписей, с образцами
ro< подписей на заменяемой Карточке образцов подтmсей;

е) при назначении исполняющего обязаrлrости руководитеJIя или
главного бухгалтера кJIиента дополните]lьно представдяется заверенная в

соответствии с требованиями настояцего Порядка временнм Карточка
образцов подписей, в которую вкJIючается только образец подписи лица,
исполняющего обязанности руководителя или главного бухга,ттера, с

указанием срока их полномочи й;

ж) при временном предоставлении лицу права первой или второй
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подписи (кроме сJIr{аев, предусмотренньж подпунктом "е" настоящеIо

щ,пкта), а также при временной замене одного из лиц, вкJIюченньD( в
Карточку образцов подписей, уполномоченных р},ководителем кJIиента,

новая Карточка образцов подписей не составJIяется, а дополнительно
представJUIется Карточка образцов подписей только с образцом подписи
Jтица, которому временно предоставлеЕо право первой или второй подписи, с

}казанием срока ее действия. Временная Карточка образчов подп}rсей
подписывается руководителем и главным бухгалтером (уполномоченньтми

руководителем лицами) клиента и допоJlнительного заверениrl не ,требует.

Если клиенту в соответствии с Еастояцим Порядком уже открыт
лицевой счет, представпение Карточки образчов подписей для открытия
дру-гих лицевых счетов не требуется в случае, если лица. имеюlrше право
подписывать док)меЕты, на основании которых осуществJUlются операции
по вновь открываемым лицевым счетам, остаются прежними. В заголовочной
части ранее представленноЙ Карточкл образцов подписей проставJIяются
номера вновь открытых клиенту лицевых счетов. При этом в случае
необходимости по строке "Особые отметки" приводится примечание.

В случае замены или дополнениJI подписей лиц, имеющих право
подписывать документы, на основании которых осуществляются операции
IIо вЕовь открываемым лицевым счетам, клиентом представляется HoBaJl,

оформленная и завереннаrl в соответствии с цебованиями настоящего
Порядка, Карточка образцов подписей с образцами подписей всех лиц,
имеющих право первой и второй подписи.

Все дополнения и исправлениJI в Карточке образцов подлисей должны
быть подтверждены подписью главноIо бухлашера (уполномоченного

р}товодителем лица) финансового органа с указанием даты исправления.
При передаче финансовому органу полномочпi пол)чателя средств

бюджета указание в заголовочной части Карточки образцов подписей
номеров открытьж лицевых счетов дllя учета операций по переданным
полномочиям получателя бюджетнъж средств не требуется. При этом по
строке "Особые отметки" приводится примечание о передаче финансовому *
органу укеiанных полномочий.

16. При открытии, ведении и закрытии лицевьж счетов обмен
доч.ментами с финансовым органом осуцествляется в электронном виде с
применением средств электонной подписи (лалее - ЭП) в соответствии с
закояодательством Российской Федерации на основании .Щоговора
(соглашения) об обмене элекгронными документами, заключенного между
кJIиентом и финансовым органом, и требовапи-шrаи, установленньши
законодательством Российской Федераuии.

При отсутствии технической возможности информационного обмена в
электронном виде, обмен информацией осуществляется с применением
докlментооборота на бумажньж носителях с одновременным
ПРеДСТаВЛеНИеМ ДОЧ/МеНТОВ На МаШИННОМ НОСИТеЛе.

17. Первый экзем]lrulр представленной Карточки образuов подписей
хранится в деле клиента. Хранение дополнительньIх эюемпляров Карточек
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образцов подписей осуществJrяется в соответствии с правилами
делопроизводства.

На каждом экземпJrяре Карточки образцов подписей главный бlхгаптер
(уполномоченное руководителем лицо) финансового органа указывает
номера открытьж KJmeHTy лицевьIх счетов и визирует Карточку образчов
подписей.

Финансовый орган не требуег предъявления доверенностей и друпах
ДОК}'It{еНТОВ, ПОДТВеРЖДаЮЩИХ ПОJIНОМОЧИЯ ЛИЦ, ПОДПИСИ КОТОРЫХ ВКЛЮЧеНЫ

в Карточку образцов подписей.
В сл)"rае если в финансовьй орган одновременно представляются

Карточки образчов подписей, подписанные разными лицами от имени

р},1(оводителя и главного бухга,rтера, то принимается к учеry Карточка
образчов подписей, в которой полномочия подплсавших ее лиц

удостоверены, соответственно, вышестоящим )пiастником бюджетного
процесса, органом исполнителъной власти (t*tуrrицилальным органом),
осуществляющим фуrкции и полномочия учредителя бюджетного

)п{реждения (далее - )[IредитеJь бюдхетного учреждения), оргааом
исполнительной власти (мунишппаJьным органом), осуществлпощим

функции и поJIяомочия учредитеJIя автономного )лрежденrlя (далее -

учредитель автономного учреждения), бюджетным (автономным)

учреждепием, создавшим обособленное полразлелетпае (далее - вышестоящее

учреждеяие), неr{астником бюджетного процесса, создавшим обособленное
подразделение (да".rее - вышестоящая оргаяизация).

18. Формирование Карточки образчов подтпrсей осуществляется
следующим образом.

В наименоваtrии формы Карточки образцов подписей клиент
проставляет присвоенный ей номер. Финансовый орган в наименовании

формы Карточки образцов подписей проставляет номера открытьD( кJIиенту

лицевьгх счетов (или зачеркивает номера закрытых клиенry лицевьгх счетов).
В заголовочной части формы Карточки образцов подписей клиентом

}казываются:
дата составления документа, с отражением в кодовой зоне даты в

формате "день, месяц, год" (00.00.0000);
по строке "Напменование клиента" - полное и сокращенное (в сlryчае,

когда при оформлении распоряжений о совершении казначейских платежей и

иньtх документов информация, подлежащая запоJIнению в обязательном
порядке, имеет ограни.lение по числу символов) наименование клиента в

соответствии с полным и сокращешiым наименоваIiием (с учетом символа

"N", кавычек, скобок, знаков препинания), указанным в его реестровой
записи Сводного реестра (в слr{ае наJlичия клиента в Сводном реестре), с
отражением в кодовой зоне кода по Сводному реестру, кода по ОКПО, ИНН
иКПП;

по стоке "Адрес" - указывается адрес кJIиента в соответствии со
сведениllми Единого государственного реестра юридических лиц (дагlее -

ЕГРЮЛ) (в слуrае наличия кJIиеriта в ЕГРЮЛ). Если адрес по Mecly
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фактяческого нахождения клиеrrm отличается от его адреса в Егрюл, а

также если кJIие}тт отс}"тствует в ЕГ?ЮЛ, дополнительно по данной сT роке

указывается адрес фактического нirхождения клиента;
по строке "Наименование главного распорядитеJUr бюджетных средств,

главноIо администратора источников финансирования дефицита бюджета,
главною администратора доходов бюдхета" - полное наименование главного

распорядителя бюдкетных средств, в ведении которого нzlходится клиент,

}казанное в соответствующей реестровой записи Сводного реестра, с

отражением в кодовой зоне кода главы по бюджетной классификации. При

формировании Карточки образцов подписей бюджетным (автономным)

).чреждением, не)частником бюджетного процесса данная строка не

заполнJIется ;

по стоке "Наименование вышестоящего участника бюджетного
процесса (вышестояцей организации)" - полное наименование
вышестоящего участника бюджетного процесса, в ведении которого
находится клиент, укsзанное в соответствующей реестровой записи Сводного

реестра, с отражением в кодовой зоне для вышестоящего участника 
9

бюджетного процесса кода по Сводному реестру и кола по ОКПО, либо
полное наименование вышестоящего учреждения (вышестоящей
оргаrпазачии) с отражением в кодовой зоне дJlя вышестоящего учрехtдения
(вышестоящей организаuии) кода по Сводному реестру и кода по ОКПО в

случае формирования Карточки образцов подrrисей обособленным
подразделением бюджетного (автономного) rrреждения, неучастника
бюджетного процесса. Строка не запопняется в слг{ае, если клиент является
главным распор,цителем бюджетньп< средств, а таоке неучастником
бюлжетною прочесса, бюлжетньш (автономным) учрежлением;

по строке "Фияансвый орган " - полное наименование финансового
органа по месту представления Карточки образцов подписей, с отражением в
кодовой зоне соответств},ющего кода по КФО.

Раздел "Образчы подписей долхностных лиц кlIиента, имеющих право
подIмси распоряжений о совершении казначейсюrх платежей и ияых v
документов при совершении операции по лицевому счету" заполtlяется
к;Iиентом следlтощим образом.

В графе 2 укtвываются полные наименования должностей должностных
лиц клиента, имеющих соответственно право первой или второй подписи.

В графе 3 указываются полностью без сокращеншi фамилии, имена и
отчества должностных лиц кJIиента, которым предоставJIяется право подписи
докулrентов при совершении операций по лицевому счеry (лицевым счетам).

В графе 4 проставляются образцы подrпrсей соответств},Iощих

должностных лиц.
В графе 5 указьвается срок полномочий каJкдого должностного JIица,

которое временно пользуется правом подписи, при этом снач:lла укilзывается
дата начала срока поJlномочпй, а затем через знак "тире" дата окончания
срока полномочий. ,Щата начаJIа срока полномочий лиц, временно
поJIьзующихся правом цодписи, должна быть не ранее даты представлениJI
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Карточки образuов подписей.
Карточка образчов подписей подlшсывается:

руководителем (уполномоченньrм им лицом с укаl}анием должности)
кпиента с указанием расшифровки его подписи, содержащей полные (6ез
сокращения) фамилию, имя и отчество;

главным б}хга_qтером (уполномоченньiм р}ководителем лицом с

указанием должности) клиента с указанием расшифровки его подписи,
содержащей полные (без сокращеттия) фамилию, имя и отчество, и даты
подписания Карточки образцов подписей.

На подписи в слrllмх, установJIенньrх настоящим Порядком, отгиск
печати клиента ставится так, чтобы подписи и расшифровки подппсп
читаJшсь ясно и четко.

Раздел "Отметка об удостовереrш-r полномочий и подrпtсей" заполняется
следующим образом.

Проставляется подпись руководителя (уполномоченного им лица с
указанием должности) вышестоящего )п{астника бюдяетного процесса
кJIиента, дается расrшiфровка подписи с ука:}анием фамилии и инициапов, а

также проставJIяется дата подписания Огметки об удостовереlтии
полномочий и подписей. На подrмсь ставится оттиск печати вышестоящего

участника бюджетного процесса клиента так, чтобы подлись и расшифровка
подписи читались ясно и четко.

Если клиент является бюджетным (автономным) учреждением,
обособленным подраздепением бюджетного (автономного) r{реждения,
обособленным под)азделением неr{астника бюджетного прочесса, образuы
подплсей заверяются, соответственно, р},ководителем (уполномоченным им
личом) учрелителя бюджетного (автономного) учреждения, вышестоящего

r{реждения, вышестоящей организации.
В разделе "Удостоверительная надпись о засвидетельствоваlrии

подлинности подписей" проставляется удостоверитеJIьная надпись нотариуса
о заверении образцов подписей.

В зависимости от установJIенных требоваrшй к заверению образчов
подписей раздел "Огметка об улостовернии полномочий и подписей" может
не заполняться или заполняться только в части заверения образцов подrисей
к.JIиента, соответственно, вышестояццм уlастником бюлжетного процесса,

rIредителем бюджетного (автономного) у{реждения, вышестоящим

учреждением, вышестоящей организацией или только в части нотариального
заверения.

Раздел "Отметка финавсового орIана о приеме образцов подписей"
заполняется слелlтощим образом.

Отметка финансового органа об открытии лицевого счета
подписывается:

главным бухгалтером (уполномоченным руководителем лицом с

укirзанием должности) финансового органа по месту предстаыlения Карточки
образчов подписей с указанием расшифровки подписи, содержаrцей

фамилию и инициa}лы;
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ответственrrым исполнителем финансового органа с указанием его

доJDкности, расrrпrфровки подписи, содержащей фамилию и инициаш,
номера телефона и даты начала действия Каргочки образцов подписей.

В случае необходимости по строке "Особые отметки" приводится
примечание.

19. Финансовый орган ос},ществляет проверку реквизитов,
преryсмотенных к заполнению кпиентом при представлении Заявления на

открьпие лицевого счета и Карточrо образцов подтптсей, в соответствии с

требованиями настоящего Порядка, а также их соответстви, дрг другу,
даrтrтым Сводного реестра (в случае нzlпичия клиента в Сводном реестре) и
ПРеДСТаВЛеННЫМ ДОК)'lý{еНТаМ.

При приеме доýапентов на открытие соответствующего лицевого счета
юtиенry финаясовый орган также проверяет:

соответствие формы представлеrтного Заявления на открытие лицевого
счета и Карточки образцов подписей, соответственно, форме согласно
приложению N l и приложению N 2 к настоящему Порядку;

налиr{ие полного пакета документов, необходлтптьrх для открытия v
соответствylощего Jп{цевого счета KJrиeHTy.

Наличие исправлений в представленных в финалсовый орган
ДОЦ,ЪrеНТаХ ДЛЯ ОТКРЫТИJI ЛИЦеВОГО СЧеТа Не ДОПУСКаеТСЯ.

20. Проверка представленных к;rиентом документов, необходимъгх для
открытия лицевого счета, осуществJulется финансовым органом в течение
пяти рабочих дней после их поступления (за иск.lпочением слуrаев,

установленных законодательными и иными нормативными правовыми
актами Российской Федерации).

21. Повторное представление доý&t{ентов (за исьшоченяем Заявленяя на
открытие лнцевого счета, Заявлеrтия на переоформление лицевых счетов),
необходимых для открытиJl (переоформления) лицевого счета (оформления

раздела на лицевом счете полrlателя бюджетных средств) не требуется, если
они уже были представлены в финансовый орган ранее и хранятся в деле
кJIиента.

Клиенты обязаны в пятиднеаЕый срок после внесения изменений в

документы, представленные ими в филансовьй орган дJlя открытия
(переоформления) соответствlтощих лицевых счетов, представцть в

фпнансовый орган копии указанных док},}4ентов, завереЕные в соответствии
с требованиями настоящего Порядка.

2z, Лицевой счет считается отк?ьпым с момента внесения

упоJlномоченным р),ководцтелем фияансового органа работником записи о
еrо открьпии в Книry регистрации лицевых счетов по форме согласно
приложению N 3 к настояцему Порядку (код формы по КФД 053 l755) (далее
- Книга регистрации лицевых счетов).

Книга регистрачии лицевых счетов ведется в электронном виде.
Записи в Книry регистраuии лицевых счетов и внесение в нее изменений

осуществJlяются уполвомоченным руководителем финансового органа

работником в соответствии с установленным порядком документооборота.
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При оформлении новой КIrиги регистации лицевых счетов в

соответствии с установленным порядком документооборота финансовый
орган переносит в нее информачию по действующим лицевым счетам с
момента Iл( открытия.

Закрытм Книга регистрации лицевых счетов хранится в электронном
виде в соответствии с правилами делопроизводства.

В соответствии с установленным финансовым органом порядком
доц,ментооборота или,гребованиями законодатеJьства Российской
Федерации о защите государствеIrной тайны доIryскается ведение

фияансовым органом несколькю< КннI регистрации лицевьD( счетов.
При этом информачия об одвом лицевом счете, открытом клиенту в

финансовом органе, не может быть вкJпочена в разные Книги регис,граuии
лицевых счетов.

23. Проверенные документы, соответств},Iощие установпенным пунктом
[9 настоящего Порядка требованиям, хранятся в деле клиента. ,Щело клиент-
оформляется единым по всем открытым данному клиенту лицевым счетам и

хравится у уполномоченною р}ководителем финансового органа работника
по месry обсrrуэкивания клиента.

,Щокрленты, вкJIюче}tные в дело кJIиента, храЕJrтся в соответствии с

правилами делопроизводства.
,Щокумеtrгы, содержащие сведения, составляюцд.е государственную

тайну, подrежацие хранению в деле клиента, хранJlтся в соответствии с

требованиями законодательства Российской Федерачии о защите
государственной тайны.

24. ,Щля переоформления соответств},Iощего лицевого счета в сл),чаJlх,

установленньD( настоящим Порядком, клиент представJIяет в финансовый
орган по месry обсrryжпвания Заявление на переоформлепие лпцевых счетов
по форме согласно приложению N 4 к настоящему Порядку (кол формы по
КФД 0531756) (далее - Заявление на переоформление лицевых счетов). T

Заявленле на переоформление лицевых счетов может быгь составленt_,

единое по всем лицевым счетам, открытым клиенry финаясовым органом.
25. Заполнение Змвления на переоформление лицевых счетов

осуществляется следующим образом.
Заявление на переоформлеrтие лицевых счетов заполняется кJIиентом, за

исклюqеЕием части "Отметка финансового органа о переоформлении
лицевьж счетов N _", которая запоJIIIяется финансовым органом по месту
обсrr}хивания клиента.

В ЕаймеЕовании формы Заявления на переоформлеяие лицевых счетов

указывirются номера лицевых счетов, поlцежащих переоформлению и

соответствующие номерам лицевых счетов, открытым кJlиелту.
В заголовочной части формы Заявления на переоформление лицевых

счетов к-]Iиентом указываются:
дата составления документа, с отражением в кодовой зоне даты в

формате "день, месяц, год" (00.00.0000);
по строке "Наименование клиента" - полное цаименование кпиента в
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соответствЕи с полным наименованием кJIиента, указанньIм в Заявлении на

открьtтие лицевого счета или в предьцущем Заявлении на переоформление
лицевьIх счетов, хранящемся в деле клиента, с отражением в кодовой зоне
кода по Сводному реестру (в сллае наJIичия кJIиента в Сводном реестре),
кода по ОКПО, ИНН и КПП;

по строке "Наименование ияого получателя бюджетных средств" -

полное Еаименование иного по,гrуrателя бюджетных средств в соответствии с

полным наименованием иного полrIателя бюджетньrх средств, }казанным в

Змв,чении на открытие лицевого счета или предыдуцем Заявлепии на

лереоформлешае лицевых счетов, хрaнящемся в деле клиента с отражением в

кодовой зоне кода по Сводному реестру, кода по ОКПО, ИНН и КПП;
Строка "Наименование иного поJrучателя бюджетяьгх средств"

заполняется главным распорядителем фаспорядителем) бюджетньlх средств
в случае оформления Заявления на переоформление лицевьD( счетов иному
пол1"lателю бюджетных средств. При этом строка "наименование клиента" и
cooTвeтcTB},Ioщilrl кодовая зона не заполняются;

по строке "Финансвый орган " - полное наименование финансового -
орга}lа по месту представления Заявления на переоформление лицевых
счетов с оlра>кеяием в кодовой зоне соответствующего кода по КФО;

по строке "Причина переоформления" - причина, по которой должны
быть переоформлены лицевые счета клиента;

по строке ",Щокумент-основание для переоформленля" - полное
наименование документа, в соответствии с которым осуществляется
переоформление пицевьж счетоц с отражеяием в кодовой зоне номера и
даты данного документа в формате "день, месяц, гол" (00.00.0000).

В заявительной надписи кJIиент }каlывает:
свое полное наименование в соответствии с полным наименованием,

указанным в его реестровой записи Сводного рееста (в случае нмичиJl
кJIиента в Сводном реестре), с отражением в кодовой зояе кода по Сводному
реестру, кода ло ОКПО, ИНН и КIIП

Строка "Наименование иного получателя бюджетных средств" -
заполняется главным распорядителем фаспорядителем) бюджетных средств
в слr{ае оформленля Заявления на переоформление лицевых счетов иному
получателю бюджетных средств. При этом в заявителъной надписи
наименование клиента не указывается и соответствующб{ кодовая зона не
заполняется.

По строке "Наименование иного получателя бюджетньrх средств"

указывается полное наименоваЕие иного полрателя бюджетвьп< средств в

соответствии с реестровой записью Сводного рееста, с отражением в
кодовой зоне кода по Сводному реесlру, кода по ОКПО, ИНН и КЛП;

По строке "вид лицевого счета" 1жазывается вид лицевого счета (виды
лицевьIх счетов), подлежащего (подrежащих) переоформлению, с
отражением в кодовой зоне соответств1rощего номера лицевого счета
(соответствlтощих номеров лицевых счетов).

В Заявлении на переоформление лицевых счетов в приложевии
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указывается перечень док},}{ентов, предстаыlенных вместе с Заявлением на
переоформление лицевьD( счетов.

3аявительная надпись подписывается руководителем и главным
бухгалтером (ролномоченными руководителем лицами с указанием
должностей) клиента с }тазанием расшифровок подписей, содержащих

фамилии и инициаJIыl даты подписания Заявления на переоформление
лицевых счетов.

Огметка финшrсового органа о переоформлеrrии лицевых счетов
заполняется след}т)rшлм образом.

В Отметке финансового оргапа о переоформлении JIицевых счетов

указьваются номера лицевьIх счетов, переоформленных в соответствии с
3аявлением на переоформление лишевых счетов, представленным кпиентом.

Отметка финансового органа о переоформлеrrии лицевьrх счетов
подписывается:

руководителем (упо,пrомоченным им лицом с указанием должностиЬ
финансового органа по месту представления Змвления на переоформление
лицевых счетов с указанием расшифровки подписи, содержащей фамилию и

инициалы;
главньlм бу-хга.rтером (уполномоченным руководителем лицом с

указанием должности) финансового органа по месту представления
Заявления на переоформление лицевых счетов с указанием расшифровки
подписи, содержащей фамилию и ияицимы;

отв9тственным исполнителем финансового органа с )тазанием его

должности, расшифровки подписи, содерхащей фашллlто и иllициаIы,
номера телефона и даты переоформления лицевьD( счетов.

26. Финансовый орган осуществляет проверIсу реквизитов,
предусмотренньIх к заполнению клиентом при представдении Заявления на

переоформление лицевых счетов, в соответствI-1и с пунктом 25 настоящего
Порялка, а также ю( соответствие документам, представJIенвым вместе ,\
Заявлением на переоформление лицевых счетов.

При приеме документов на переоформление соответств},ющкх лицевых
счетов клиенry финансовый орган также проверяет:

соответствие формы прелставленного Заявлеrтия на переоформление
лицевых счетов форме согласно приложению N 4 к настоящему Порядку;

напичие полного пакета документов, необходимьж для переоформления
соответств}тощих лицевьж счетов.

Наличие исправлеrтий в представленньгх в фивансовый орган
докумеятах на переоформление лицевых счетов не допускается.

27. Проверка представJlенных клиентом документов, необходимых для
переоформления лицевьIх счетов, осуществляется финансовьrм органом в
течение пяти рабочих дней после кх поступления.

28. Лицевой счgт считается переоформлеrтньтм с момента внесенrrя

уполномоченным руководителем финансового органа работнпком записи о
его переоформлении в Книry регистации лицевьIх счетов.

В графе "Примечаяяе" Книги регистрации лицевьD( счетов )лазывается
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причина переоформлеЕця лицевого счета в соответствии с настоящим

Порядком.
Проверевн_ые документы, соответств}'ющие установленным тryнктом 26

настоящего Порядка ,требоваяиям, хранJlтся в деле клиеЕта.

29. Закрытие соответствующего лицевого счета в случаях,

установленных насmящ-tм Порядком, осуществляется на основании

Заявления на закрьiтие JIицевого счета по форме согласно приложению N 5 к

Еастоящему Порядку (код формы по КФД 05З1757) (дмее - 3аявление на

закрытие лицевого счета), представленного кJIиентом (ликвидационной

комиссией) в финаrrсовый орган по месry обслуживаrтия или оформленного

уполномоченньlм руководителем финансового органа работнrл<ом.
змвление на закрытие лицевого счета составJIяется отдельно на

закрытие каждого JIицевого счета, открытого кJIиенту финансовьтм органом.
При реорIанизации ь'lиента (финансового органа) в форме

присоединеЕия к нему другого юридического лица (финансового органа)

либо выделеяия из неm другого юридическою лича (финансового органа) \ -

без образования нового юридического лица и изменения кодов по окпо, -
ИНН и КПП, закрытия лицевых счетов, открытых данному кJIиенту, не

требуется.
30. Заявление на закрытие лицевого счета залолняется след/ющим

образом.
Заявление на зац)ытие лицевого счета запоJIЕяется кпиентом

(ликвидационной комиссией или уполномоченным руководителем
финаксового органа работником), за исключением части "Отметка

финансового органа о закрытии лицевого счета N _", которая заполняется

финансовым органом по месту обслуживания клиента.
В наименоваrтии формы Заявления на закрытие лицевого счета

указывается номер лицевого счета, подлежащего закрытию.
в заголовоrrной части формы Заявления на закрьiтие лицевого счета

кJlиентом указьrваются:
дата составлениJI докуIt{епта, с отрzDкением в кодовой зоне даты Bv

формате "левь, месяц, год" (00.00.0000);
по строке "Наимеяование клиента" - поJп{ое наименование кJIиента в

соответствии с полным наименованием, указанным в его реес,гровой записи
Сводного реестра (в спrrае наличия клиента в Сводном реестре), с

отражением в кодовой зоне кода по Сводному реестру, кода по ОКПО, ИНН
и КПП;

по строке "Напrенование иного полrlателя бюджетных средств" -

полное наименование иного получателя бюджетных средств в соответствии с

реестровой заrпrсью Сводного реестра, с отражением в кодовой зоне кода по
Сводному реестру, кола по ОКПО, ИНН и КПП;

Строка "Наименование иного получателя бюджетных средств"
заполыяется главIiым распорядителем (распорядrггелем) бюджетrrьж средств
в слrlае оформления Заявления на закрытие лицевого счета иному
поJryчателю бюджетньгt средств. При этом строка "Наименование клиента" п
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соответствующая кодовzul зона не заполняются;
по строке "Наименование главЁого распорядитешr бюджетньж средств,

главного администратора источников финансирования дефици-га бюджета,
главного администратора доходов бюджета'' указывается полное
наименование главного распорядитеJIя бюджетных средств, в в€девии
которьж находится клtлеят! указанное в соответствующей реестровой записи
Сводного реестра, с отражением в кодовой зоне кода главы по бюджетной
классификации. При формировании Заявления на закрытие лицевого счета
бюджетrтьтм (автономным) учреждением, яе)п{астником бюджетного
процесса данЕая строка не запоJlняется;

по строке "Наименование вышестоящего riастrrlfi(а бюджетного
процесса (вышестоящей организации)" - полное наименование
вышестощего )пrастника бюджетного процесса, в ведеЕии которого
находится клиент, укшанное в соответствующей реес,гровой записи Сводного

реестра, с отрФкением в кодовой зоне - кодд по Сводному реестру и кода п/'\
ОКПО, либо полное наименование вышестоящего учреждениJI
(вышестоящей организации) с отракением в кодовой зоttе дtя вышестоящего

учреждения (вышестоящей организачии) кода по Сводному реестру и кода
по ОКПО в случае формирования Заявления на закрытие лицевого счета
обособлелтным подрiвделением бюджетного (автономного) учреждениrl,
неу{астника бюджетного процесса. Строка не заполняется в случае, если
кJIиент явJIяется главным распорядителем бюджетных средств, ве)цастником
бюлжетного процесса, бюджетным (автономным) уrреждением;

по строке "Финансовый орган " - полное наименование финансового
органа по месту представления Заяв.rrения на закрытие JIицевого счета, с

отражением в кодовой зоне соответствующего кода по КФО.
Содержательная часть Заявления па закрытие JIицевого счета

заполняется след},ющим образом :

В заявительной записи о закрытии лrцевого счета )rказывается ви,1
лицевого счета, подлежащего закрытию, с отражением в кодовой зоне кода
соответств).юцего вида лицевого счета] а также наименоваIlие, номер и дата

докрлента - основания для закрытиJ{ лицевого счета и индl ияформация о

причине зiжрьпия лицевого счета клиента.
Указывается перечень докуl,{ентов, представленных вместе с Заявле}tием

на закрытие лицевого счета по номеру приложений.
Раздел "Реквизиты для перечисления средств, постуIlивших после

закрьпия лицевого счета" заполняется следlmщим образом:
в графе l указываются реквизиты счета для перечиеления средств,

постуIIивIIIих после закрытия лицевого счета;
в графах 2, 3, 4 указываются соответственно наимевование, БИК,

корреспондентский счет (едйньй казначейский счет) банка, кредитной
оргаlтизаIдли (финансового органа), в котором открыт счет.

Возможность перечисленшl средств, поступивших после закрытия
лицевого счета, по реквизитам, }1(азанным в Заявлении на закрытие лицевого
счета, должна быгь подтверждеIrа решением соответствующего
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вышестоящеIо )частника бюджетною процесса, учред]теJIя бюджетного
(автономного) учреждения, вышестояIцего учреждения, вышестоящей
организацией. 'Документ, 

подтвержлающий данное решение, должен быть
приложен к Заявлению на закрытие лицевого счета с },казанием его в

качестве приложения.
Заявление Еа закрытие лицевого счета подписывается руководителем и

главным бухгалтером (уполномоченными руководителем лицами с

указанием должностей) кJтиента с указанием расшифровок подписей,
содержащх фамилии и инициаJIы, дать1 подписания Заявления на закрытие
лицевого счета,

В слуrае оформления Змвrrеlшя на закрытие JIицевого счета

уполномоченным руководителем финансового органа работяиком Заявление
на закрытие JIицевого счета в заявительной части руководителем и главным
бухгалтером (уполномоченными руководителем лшIами с ука:}акием
лолхностей) финансового органа не подписывается.

Отметка финансового органа о закрытии лицевого счета заполняется'
следrющшr,r образом.

В Отметке финансового органа о закрытии лицевого счета указывается
номер JIицевого счета, который был закрыт в соответствии с Змвлением на
закрьпие лицевоIо счета.

Отметка финансового органа о закрытии лицевою счета подписывается:

руководителем ýполномоченяьrм им лицом с )тазанйем должности)
финансового органа по месту представпения Заявлення на зац)ытие лицевого
счета с указанием расшифровки подписи, содержащей фамилию и иничиалы;

главItым бухгалтером (уполномоченным руководителем лицом с
указанием должности) финансового органа по месту представления
Змвления на закрытие лицевого счета с указанием расшифровки подписи,
содержащей фамиJlию и инициалы;

ответственным исполнителем финансового органа с указанием его
должности, расrпифровки подписи, содержащей фашi.пию и инициалы, t

номера телефона и даты закрытиJr лщевого счета.
Зl. Финансовый оргац осуществляет проверку реквизитов,

предусмотреЕных к заполнению кJIиентом при представлении Заявления на
закрытие пицевого счета, в соответствии с rryнктом 30 настоящего Порядка, а

такхе их соответствие док},]\{ентам, flредставленным вместе с Зая-кпением на
закрытие лицевого счета.

При приеме документов на закрытие соответств),ющего лицевого счета
клиенry финансовый оргая также проверяет:

соответствие формы прелставленного Заявления на закрьпие лицевого
счета форме согласно приложению N 5 к настоящему Порялку;

нмичие полного пакета доý/ментов. необходимых дJlя закрытия
соответств),ющего лицевого счета,

Наличие исправлений в представленных в финансовый орган
документах на закрытие лицевого счета не допускается.

З2. Проверка представленЕых док},}{ентов, необходимых для закрытия



лицевого счета, осуществляется финансовым органом в течение пяти рабочих
дней после их постуIшеншr.

Проверенrтые документы, соответств},ющие устirновленным тryнктом 3 l
настоящего Порядка требованиям, хранятся в деле кJIиеrlта,

33. После закрытия лицевого счета кпиента уполномочеяный
руководителем фияансового органа работник вносит з Iись о закрытии
лицевого счета в Книry регистрации лицевых счетов.

Финансовьй орган по месry обс,rryживания кJlиента в течение пяти

рабочих дней после закрыт}tя лицевого счета сообщает в тпrсьменной форме
об этом клиенry или пиквидационной комиссии.

Копии сообщений о закрытии соответств},ющего лицевого счета
хранятся в деле клиента.

34. Финансовый орган после открытия, переоформления и закрыти,
соответств}тощего лицевого счета в случаDq предусмотенных
законодательством Российской Федерации, сообщает об этом в налоговы\
орган.

При открытии, переоформлении и закрытии лхцевых счетов, по которым
сообщение об их открыпrи, переоформлении и закрытии налоговым органам
не направJrяется, в графе 4 Книrи регистрачии лицевых счетов пропзводится
запись "Не требуется".

Копии сообщеrrий, fiаправленных в налоговый орган, хранятся в деле
кJIиента.

35. Открытие, переоформление и закрытие кJIиевтzlм лицевьж счетов,
содержащих сведенIбI, составляющие государственн},ю тайну,
осуществляется в соответствии с требованияt*пл, установленными
законодательством Российской Федерации о государственной тайне.

Особенности открытия лиц€вых сч€тов клиентам, являющимся
участниками бюджетного процесса

36. Открытие лицевых счетов r{астникам бюджетного процесса
осуществляется в соответствии с бюджетными полномочиями, указанными в

Сволном реестре Еа основании документов, указаЕных в гryнкте IЗ
настоящего Порядка,

37. В финансовый орган дополнительно д,yul открытия лицевых счетов
клиентам, явJrяющимся }4{астниками бюджетного процесса муниципаJIьного
образования, мог),т представляться докумеЕты, предусмотрепЕые
соглашением.

38. Лицевые счета для учета операчий со средствами, поступающими во
временное распоряжение по.тучателя бюджетньтх средств, открываются

участникам бюджетного процесса в случае закJIюченпя соглашения между

финансовым оргiutом и местной администраIцей }tл lципirльного
обрщования об осуществлении финансовым оргавом операций со
средствatми, посцд]ающими во временное распорлкение поJIучателю
бюджетных средств муниципального образования.
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39..Для открытия лицевого счета иного получателя бюджетньп< средств

гпавный распорядrтгель (распорялитель) средств бюджета, в ведении

которого находится иной полr|атель средств бюджета, представляет

разрешение на открытие счета в подразделении расчетной сети Банка России
или кредитной оргаЕизации (филиале) иным получателем средств бюджета
(код формы по КФЩ 0531724).

Лицевые счета иноIо пол)лателя бюдкетных средств открываются в

финансовом органе по месту открытия лицевого счета главного

распорядите:rя фаспорядителя) бюджетных средств, в ведении которого
находятся иные полrтатели бюдхетных средств.

40. Для открытия лицевого счета для 1^tета операций по переданным
лолномочиям получателя бюджетных средств поJIr{атель бюджетных
средств, бюджетное (автономное) учреждение, неу{астник бюджетного
проuесса (за исключением индивидуаJlьного предлрш{имателя и физического
лица - производитеJuI товаров, работ, услуг), принимаюпIие бюджетные
полномочия, кроме докуI,1ентов, указавных в rryrrкrе 13 Еастоящего Порядка, '
представляет в финансовый орган копию докрrента о передаче бюджетных -
полномочий, заверенную получателем бюджетньrх средств, передающим
свои бюджетные полномочия, пибо нотариальшо.

Лицевые счета для yreTa операций по переданным полномочиям
пол)п{ателя бюджетных средств открываются в финансовом органе по месту
н{lхохдения полrIателя бюджетных средств, бюджетвого (автономного)

учреждения, неучастника бюджетного процесса (за искJIючением
иЕдивидуаJlьного предпринимателя и физического лица - производителя
товаров, работ, услл), принлмающих бюджетные поJlномочия получа-геля

бюдхетных средств.
4l.,Щополrш-гельно обособленное подразделение представляет

ходатайство r{астника бюджетного процесса, создавшего обособленное
подразделение, об открытпи лицевых счетов обособленному подразделению,
подписанное руковод-rтелем и главным бдгалтером (}тоJтномоченными'

руководителем л,tчами) yracTHKKa бюджетного процесса, создавшего,,
обособленное подразделение. При этом обособленному подразделению
открываются только те виды лицевых счетов, которые открыты создавшему
его участниry бюджетного процесса.

42. Карточка образцов подписей для открытIбI лицевого счета главного

распорядителя фаспорядителя) бюджетньж средств главному распорядителю
бюджетных средств подписывается, соответственЕо, руководителем и
главлtым бlхгалтером (уполномоченными руl<оводителем лицами) главного

распорядителя бюдкетных средств и скрепляется оттиском печати главного

распорядителя бюджетньж средств на подписях указанньж лиц яа лицевой
стороне Карточки образчов подписей. 3аверения Карточки образцов
подписей не требуется.

Карточка образчов подписей &,Iя открытия лицевого счета главного

распорядителя фаспорялителя) бюджетньгх средств распорядителю
бюджетньгх средств, лицевою счета полr{ателя бюджетньтх средств
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подписывается, соответственно, руководителем и главным букrмтером
(уполномоченными р),ководителем личами) распорядlттеля бюджетных
средств, поJIучателя бюджетrrьrх средств и заверяется на оборотной сторояе
подписью р}ководи,геJIя (1,полномоченного им лича) вышестоящего

участника бюджетного процесса и оттиском печати лябо нотаримьно.
При открытии главному распорядителю бюджетных средств JIицевого

счета получатеJur бюджетных средств, лицевого счета для yileTa операчий со
средствами, поступающими во временное распоряжение полfiателя
бюджетных средств, Карточка образцов подписей подписывается

руководителем и главным брtгаптером (уполномоченными руководителем
лицами) главного распорядителя бюджетных средств и скрепляется оттиском
печати главного распорядителя бюджетньж средств на подписях указанных
лиц на лицевой стороне. 3аверения Карточки образuов подписей не
требуется.

При открытии лицевого с,{ета бюджета подписи лиц в Карточк.r
образltов подписей, представленной в финансовый орган муницяпаJlьного
образования, подписываются руководителем и главным бухгалтером

финансового органа lt{).ниципального образования ц скрепJrяются оттиском
печати финансового оргаЕа муниципальноm образования. Заверения
Карточки образчов подписей не требуется.

Карточка образцов подписей для открытиJI поJIy{атеJIю бюджетных
средств лицевого счета дJlя учета операuий со средства},tи, поступающими во
временное распоряжение получателя бюджетньrх средств, подписывается

руководителем и главным бlхгалтером (уполномоченньтми руководителем
лицами) полуrателя бюджетньн средств, осуществJIяющего операции со
средствами во временЕом распоряжении, на лицевой стороне и заверяется на
оборотной стороне подписью руководитеJlя (уполномоченного им лица)
главного распорядитеJur (распорядителя) бюджетных средств и оттиском
печати на подписи вышеуказанного лица либо нотариаJIьно,

Карточка образчов подписей для открыт}tя лицевого счета иного
пол)^{атеJUl бюджетных средств подписывается руководителем и главным
бухгалтером (уполномоченными руководителем личами) главного

распорядителя, распорядитепя бюджетных средств в I1орядке, в зависимости
от того, в ведении главного распорядителя бюджетньтх средств или

распорядителя бюджетrъж средств находится иной полrlатеlь бюджетных
средств,

Карточка образцов подписей для открытия лицевого счета для учета
операций по переданньм полномочиJIм получатеJuI бюджетных средств
подлисывается руководителем и главным бцгалтером ýrполномоченными
руководителем ллтuами) поrryчателя бюджетных средств, бюджетного
(автономного) уtrреждения, неучастника бюджетяого цроцесса (за

искJIючением индивидуапьного предприниматеJu{ и физического лица -

производитеlя товаров, работ, услуг), принимающих бюджетные
полномочия, на ляцевой стороне и заверяется на оборотной стороне
подписью руководитеJIя (уполномоченного им лича) по,тr{атеJu бюджетных
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средств, передающего свои бюджетные полномочия, и оттиском печати на

подппси указанного лица либо нотариально.
Карточка образцов цодrпасей для открытия лицевых счетов финансовому

органу или лицевого счета для учета операчий по передаЕIrьш полномочиям
получателя бюдхетных средств при передаче финансовому органу
полномочий по.rrrrателя бюджетных средств подписывается руководителем и

главным бlхгалтером (уполномоченными руководrгелем лицами)

финансового органа. Заверенля Карточки образцов подписей не требуется.
Карточку образчов подписеЙ для открытия лицевоm счета кJIиенry,

явJlяющемуся )d{астником бюджетшого процесса лry't{иципального

образования, вправе заверить подписью руководитель (упо,гпlомоченное им
лицо) финансового оргzшrа муниципаJIьного образования. При этом Карточка
образчов подписей скрепляется отгиском печатл финансового органа
мун иципального образоваrтия.

43. При напачии доч,ментов, представJtевных кjIиентом, не прошедших
проверку в соответствии с требованнями, установленными настоящим
Порялком, финансовьй орган возвращает клиеяту $азанные документы для 9

устранения кесоответствий не позднее срока, установленного настоящим
Порядком для проведениJl проверки представленньIх доýментов.

При этом песоответствие наименоваяия участника бюджетного процесса
в представленных док}ментах наименованию, }казанному в Сводном

реестре, в части прописных (заглавных) и строчньгх букв, б),Itвы "ё", наличия
(отсутствия) пробелов, не является осЕованием дJuI возврата финансовым
орга}tом представленньж документов.

44. На основании док}т'{ентов, представленных кJIиентом для открьпия
лицевого счета и прошедших проверку в соответствии с требованиями
настоящего Порядка, при наличии данного клиента в Сводном реестре с
соответствующими полномочиями финансовым органом не позднее
след)тощего рабочего дня после завершениrl проверки }казанrrых документов
осуществляется открьшие кJrиенту соответств},юцего лицевого счета.

45. Личевому счеry присваивается номер. который указывается в: 'у
Выписке из лrцевого счета главного распорядtiтеJIя фаспорялителя),

полr{ателя средств бюджета городского округа по форме согласно
приложению N б к настоящему Порядку.

Выписке из лицевого счета для учета операций со средствами,
поступающими во временное распоряжение получателя средств бюджета
городского окрга, выписке из лицевого счета иноtо полriателя средств
бюджета городского округа, выписке из лицевого счета дJlя уrета операций
по переданным полномочиям получателя средств бюджета Iородского округа
предоставляется по форме Вытrискя из лицевого счета получатеJul.

Указанные Вьтrrrrсrса из соответствующих лицевьIх счетов подJIежат

представлению клиеIrту не позднее следующего рабочего дня после открытия
лицевого счета,

При этом содержательнаr{ часть Выписки из соответств),ющеfо лицевого
счета не заполняется.
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46. Финансовьй орган по месry обслуживаниJI клиента в течение rrяти

рабочлх дней flосле открытия лицевого счета для 1^leTa операций по
переданным полномочI,lJlм полr{ателя бюджетньтх средств сообщает в
письмеrтной форме об этом поф/чателю бюджетных средств, передающему
свои бюджетные полномочия,

Копии сообщений об открытии Jlицевого счета дJur yreTa операций по
переданным полЕомочиям пол)лателя бюджетньж средств хранятся в деле
кJIиента.

Особенностн переоформленпя лицевых счетов клпентам,
являющпмся участпиками бюдrкетного процесса

47. Переоформление лицевьfх очетов кllиеЕт:tм - )цастникам бюджетного
процесса осуществлJlется на основzlнии 3аявления на переоформление
лицевого счета, соответствующего требоваrrиям, установленным настоящилц
Порядком, в случае:

а) изменения полного наименования клиента, не вызванного

реорганизацией (за иск.лючением реорганизации кJIиента в форме
присоединения к нему другого юридиrIеского лица либо выделениlI из него
другого юридиtiеского лица без образоваrтия нового юриди.Iеского лица и
изменениJI кодов по ОКПО, ИНН и КПfD и не связанного с изменением
подведомственности и типа учреждения;

б) изменения полноIо наименования финансового органа, не вызванного

реоргаrrизацией;
в) изменеrтия структуры номеров лицевьIх счетов клиента.
48. Переоформление лицевьIх счетов кJIиентов производится после

внесениrI соответств1топшх изменений в Сводrшй реестр (за исключением
изменениJl структуры номеров лицевых счетов клиента).

49. Финансовый орган не позднее слеý,ющего рабочего дня со днrt
по,тученшI информачии о внесении изменений в Сводный реесц,
являющихся основанием лля переоформления лицевого счета, информирует
участника бюджетного процесса о необходимости представить Заявление на
переоформление л ицевого счеl а.

50. Клиент обязан не позднее пятого рабочего дня со днJl полr{ения
информации о необходимости переоформления лицевого счета представить в

финансовый орган вместе с Заявлением на переоформление лицевьfх счетов
Карточку образцов подIмсей, оформленнlrо и заверенную в соответствии с
требованиями настоящего Порядка.

При изменении полного наименования по,щлателя бюджетньж средств,
бюджетного (автономного) }п{реждения, не)л{астника бюджетного процесса
(за иск-lпочением индивидуального предпринимателя и физического лица -
производитеJuI товаров, работ, усJrуг), принимающ!Iх бюджетные
полномочия, не вызванного реорганизацией и не связанного с изменением
подведомственности и типа учрехдения, в финансовый орган rrо месту
обс.rryживания пол)цателем бюджетных средств, бюджетным (автономным)
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гrреждением, не)лIастником бюджетного процесса (за искпочением
индивидуального предпринимателя и физического лица - производитеJUr

товаров, работ, услуг), принимающими бюджетные полномочия,

представляется копия документа о внесении изменений в док),мент о

передаче полномочий, завереннб{ в соответствии с требоваrrиями настоящего

Порядка. Переоформления лицевого счета дJUl гlета операций по
переданным полномочlбIм поJl)/чателя бюджетных средств не требуется.

В слrrае внесения в Сводный реестр изменений, связаняых с

изменением сокращенноIо наименованиJl клиента, указанного в Карточке
образцов подписей, ),тIолномоченный руководителем финансового органа

работник на каждом экземпляре Карточки образчов подписей и в Книге

регистрации лицевых счетов указывает новое сокращенное наименование
клиента. При этом переоформления соответствуощих лицевых счетов

клиента не 
Tребуется.

51. При представлении клиентом Заявления на переоформление лицевьIх

счетов в связи с изменением полного наименования фияансового орfана, не

вызванноIо реорганизацией, уполномоченt{ый руководителем финансового -
органа работник на кахдом экземп]шре Карточки образцов подписей и в

Книге регистрачии лицевьIх счетов }казывает новое наименование

финансовою органа. При этом каждое изменение в Карточке образцов
подписей должяо быть подтверждеIrо подписью главного бухгалтера

финансового оргш{а (иного )/полномоченного руководителем лица) с

указанием даты изменения.
52. При переоформпении соответствующIгх лицевьD( счетов кJIиента в

случае измененпя наименования кJIиента, не вызванного реорганизацией и не

связанного с изменением подведомственности и типа r{реждения, а также в
с,члае изменения наименованиJI финансового органа, не вызванного

реоргаrтизацией (за исключением реорIанизации кJrиента (финансового

органа) в форме присоединениJ{ к нему другого юридического лица
(финансового органа) либо выделения из HeIo другого юридического лица,
(финансового органа) без образования нового юридического лица и9

измеЕениJI кодов по ОКПО, ИНН и КПП), номер лицевого счета кJIиента не

менJlется.
5З. В случае измеЕениrI структуры номеров лицевьIх счетов клиента

1,.полномоченный руководителем финансового органа работник на Заявлении
на переоформление лицевьfх счетов, представленном клиентом, в Карточке
образцов подписей и в Книге регистрации лицевых счетов указывает новые
номера лицевьп счетов клиента.

При этом каждое изменение в Карточке образцов подтпасей должно быть
подтверждено подписью главного бlхга,Tтера финансовото органа (иного

уполномоченного руководителем лица) с указанием дать1 изменениJl.

54. Финансовый орган осуцествляет проверку реквизитов,
предусмотренньж к заполнению в представлеItной Карточке образцов
подписей (в случае ее предоставлениJl вместе с Заявлением на
переоформление лицевьrх счетов) в соответствии с требованиями настоящего



Порядка, а также их соответствие реквизитам Заявления на переоформление
лицевьгх счетов.

При приеме Карточки образцов подrпrсей финансового органом также
проверяется соответствие формы представленной Карточки образчов
подписей форме согласно приложению N 2 к настоящему Порядку.

55. При наличlлl док}а{ентов, представлеItных кJlиентом в соответствии с
настоящим Порядком, не прошедших проверку в соответствии с
требованиями, установленными настоящим Порядком, финансовый орган
возвращает к;Iиенту }казанные доку-менты для ycTpaHeHLIJI несоответствий не
позднее срокц установленного настояцим Порядком дJuI проведени,r
проверки представлеIiЕьж документов,

56. Переоформление соответств)/ющих лицевых счетов осуществJlяется

финансовым органом на основании документов, представленных кJIиентом

для переоформлен]rI лицевьж сqетов и прошедших проверку в соответствии
с требованиями, установленными настоящим Порядком, не позднее
следующего рабочего днlI после завершения их проверки.

57. Финансовый орIан по месту обслуживанлuI кJIиента в течение Iulти

рабочих дней после переоформлениJl Jlицевого счета дJlя yreTa операций по
переданным полномочиям получатеJlя бюджетньж средств сообщает в
rrисьмеrrной форме об этом пол)лателю бюджетнъгх средств, бюджетному
(автономному) учреждению, не)пtастнику бюджетного процесса (за

исключением индивидуыlьного предпринимателя и физического лица -

производитеJIя товаров, работ, услуг), принимirющим бюджетные
поJIномочия, полJлатеJIю бюджетньж средств, передающему свои
бюджетные полномочия.

Коrгии сообщений о переоформлении Jlицевого счета для r{ета операций
по переданным полномоцfiм полrlателя бюджетных средств храЕIтся в деле
клиента.

Особенности закрытия лиц€вых счетов клиентам, являющимся
участнпками бюдrкетного процесса

58. Закрытие лицевых счетов кJIиентам - участникztм бюджетного
процесса осуществляется на основании Заявления на закрытие лицевого
счета, соответствующего требованиям, установленным настоящим
Порядком, в связи с:

а) реоргаттизацией (ликвидаuией) клиента;
б) реорганизацией (ликвидацией) финансового органа, открывшего

лицевой счет кллента;
в) изменением типа )л{реждениJa;
г) изменением подведомственIlости кJIиента;
л) отменой бюлжетньIх полномочий клиента для отражения операций, по

выполнению коtорых открывался лиuевой счет:
е) переводом клиеrrга на обслуживание в дрlтой финансовый оргшr;
ж) в иных случаl{х, предусмотре}tных бюджетным закоЕодатеJьством
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Российской Федерацпи.
59, При реорганизации получателя бюджетньтх средотв, бюджетного

(автономного) учреждения, неуrастника бюджетного процесса (за

искJlючением индивидуаJъного предприниматеJuI и физического лица -

производитеJIя товаров, работ, услуг), приIrимающих бюджетные
полномочия, в финансовый орган rтолrtателем бюджетных средств,

бюджетным (автономвым) )л{реждением, неучастником бюлжетного
процесса (за исключением индивидуального предпринимателя и физического
лица - производителя товаров, работ, услуг), принимающими бюджетные
полномочия, цредставляется копия документа о внесении изменений в

ДОК).]!,Iент о передаче полномочий, завереннаr{ в соответствии с требованиями
настоящего Порядка. Закрытие лицевого счета для yleTa операций по

переданItым полномочиям пол),чателя бюджетных средств не требуется.
60. Закрытие лицевого счета полr{ателя бюджетлrьж средств, открытого

обособленному подраздепению, осуществляется на основании Заявления на

закрытие лицевого счета, представленного обособленным подршделением в

финансовый орган цо месту его обслуживаrrия одновременно с письмом v
участника бюджетного процесса, создавшего обособленное подразделение, о

решении закрыr ь данный лицевой счет.
61, Закрытие лицевых счетов клиента осуществляется лосле внесениrI

соответств)доп{гх измененпй в Своднъй реестр.
62. Финансовый орган по месту обслркивания закрываемого лицевого

счета не позднее rятого рабочего днJl после BHeceHIrl изменений в Сводный

реестр! являющихся основанием для закрытия лицевого счета клиента,

информирует участника бюджетного процесса или ликвидационIlую
комиссию о необходимости представить Заявлеrтие Еа закрытие лицевого
счета-

63. При реорIанизации (ликвидации) кJIиента в финансовый орган
клиентом представляются копия докр{ента о его реорIанI{Jации
(ликвидацих), а также в с,цлае назначения ликвидационной коvиссии -

копиJ{ документа о назначении ликвидационной комиссии и заверенн;u -
Карточка образцов подгrисей с указанием срока полIiомочий каждого

должностного Jlица, которое временяо пользуется правом лодписи,
оформлеrrная ликвидационной комиссией.

При этом завереншI копии документа о реорганизации (ликвидации)
кJIиента и о назначении ликвшlационной комиссии не rребуется.

По завершении работы ликвидационной комиссии 3аявление на
закрытие лицевого счета оформляется ликвидационной компссией и,,,lи в

случаях, установленных настоящим Порядком, уполномоченным
руководителем финансового органа работником,

64. При изменении типа гlреждения в финансовый орган KJrиeHToM

представJulется копия документа об изменении типа учреждениJI. При этом
заверениJr копии указанного док},мента не требуется.

65. При реорганизации финансового органа лицевые счета клиентов по
лрежнему и новому месту обслуживания подлежат открьпию и закрытию в
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ооответствии о настоящим Порядком.
66. При передаче распорядителя, пол}чателя, иного получателя

бюджетных средств из ведения одного главного распорядитеJrя бюджетньrх
средств в ведение другого главного распорядитеJUI бюджетньrх средств
mкрытые кJIиенту соответствующие лицевые счета закрываются в связи с
I{}мепением подведомственности после вкJIючения HoBbD( реквизиmв
кIIиента в Сводный реестр и открьпия ему в соответствии с настоящим
Порядком новьгх JIицевьп счетов.

В сrrлае, если в течение текущего финансового года главный
распорядитель бюджетных средств наделяет получателя бюджетных средств
поJIномочиями распорядителя бюджетных средств или когда поlryчатель
бюджетньгх средств передается в ведение от одного распорядитеJlя
бюджетньж средств к другому распорядителю бюджетных средств,
находящимся в ведении одного главного распорядителя бюджетньтх средств,
лицевой счет полr{ателя бюджетных средств не подлежнт закрытию.

67. При наличии локументов, представJlенных кllиентом в соответствии с
требованиями настоящего Порядка, не прошедших проверку в соответствии с
требоваrrиями, установленными настоящим Порядком, финансовый орган
возвращает клиеrгry )тазанные документы д,,Iя устанения несоответствий не
позднее срока, установленного настоящим Порядком д,lя проведени-,I
проверки представленных документов.

68. На основании документов, представленных кJIиентом для закрытия
соответств),lощего лицевого счета и прошедших проверку в соответствии с
требованиямл, установленными настоящим Порялком, финансовый орган не
позднее след},ющего рабочего дня после завершения проверки документов
осуществляет сверку показателей, учтенных на соответств),ющем лицевом
счете кJIиента.

Сверка показателей осуществляется путем предоставления клйенту
отчета о состоянии лицевого счета главного распорядителя фаспорялителя),
пoJrгlaтe;ul средств бюджета городского округа по форме согласно
приложению N 7 к настоящему Порядку.

Если уlреждению в финансовом органе в соответствии с настоящим
Порялком закрывается лицевой счет, его номер искпючается главным
бlъгалтером финансового органа (уполномоченным руководителем лицом)
из Карточки образцов подписей путем зачеркивания одной чертой номера
соответствующего лицевого счета с }ка:}анием даты и проставлением
подписи.

От,{ет о состоянии лицевого счета для учета операчий со средствами,
поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств,
отчет о состоянии лицевого счета иного получатеJul бюджетных средств ,

отчет о состоянии лицевого счета для y^leTa олерачий по переданным
полномочиrlм по.щ/чателя бюджетвых средств предоставJIяется по форме
Отчета о состоянии лицевого счета получателя.

б9. Лицевые счета кJIиентов закрываются при отс},тствии учтенных
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показателей.
при наличии на закрываемом лицевом счете показателей отражение

операций Еа нем прекрацается в соответствии с настоящим Порядком.
не позднее пяти рабочих дней после передачи в течение текущего

финансовою года показателей, отраженньк на лицевом счете,

осуществlrяется закрытие лицевого счета, открытого rlастнику бюджетного
процесса.

при валичии на заI9ываемом лицевом счете показателей, не переданных

до конца текущего финансового года, закрытие лицевого счеm

осуществляется не позднее пяти рабочих дЕей после завершения теч.цlего

финансового года на основании Заявлен1-1я на закрьпие лицевого счета,

оформленного уполномоченным руководителем финансового органа

работяиком.
Заявление на закрытие лицевого счета, оформленное уполномоченным

руководителем финансового органа работником, и Заявление на закрытие
лIщевого счета, лредставленное кjlиентом, хранится в деле клиента.

70. При наличии остатка денежных средств на лицевом счете дJu{ учета v
операций со средствами, поступающими во временное распоряжение
пол}п{атеJIя бюджетньв средств, кIlиент прелставляет в финансовый оргzrн по
месry обсrrуlкивания вместе с Заявлением на закрьпие лицевого счета Заявку
на кассовый расход, Заявку на оплаry расхолов (кол формы по КФД 053l80l,
0401060) в соответствии с Порядком кассового исполнения бюджета на

пере.lисление остатка денежньж средств по назначению.
Если закрытие лицевого счета производится по Заявленкю на закрьlтие

лицевого счета, оформленвого уполномоченным руководителем финансового
органа работником, перечисление остатка денежных средств с закрываемого
лицевого счета для yreTa операuий со средствами, поступающими во
временное распоряжение по.тучателя бюджетных средств, производится по
Змвке на кассовый расход, 3аявке на оплату расходов, оформленной

]rпо,llномоченным руководителем финансового органа работником в

соответствии с реквизитами, указанными в информачии главного -
распорядителя (распорядителя) бюджетных средств.

,Щенежные средства, поступившие на счет финансового органа после
прекращения операций на закрываемом лицевом счете или после закрытиJI

лицевого ctteтa клиента, перечисляются на основании Заявки на кассовый

расход, Заявки на оплату расходов, оформленной финансовым органом в

соответствии с реквизитами, указанными в Заявлении на закрытие лицевого
счета, представленном клиентом, а в случае их отсутствия возвращаются

отправителю.
71. При изменении статуса клиента в уникаJIьном номере реестровои

записи Сводного реестра на значение, соответствующее стаryсу "не

действуmцее", и отсутствии на лицевых счетах клиента )лrтенньD(
показателей и остатка денежньж средств закрытие соответствующих
лицевьfх счетов кJlиентов осуществляется финансового органом на основании

заявления на закрытие лицевого счета, оформленного уполномоченным



руководителем финансового органа работником.
72. Финансовый орп}н прекрацает отражение операшlй (кроме операчий

по передаче показателей лицевых счетов) на лицевом счете по.тучателя
бюджетных средствl лицевом счете для 1"reTa операций по переданным
полномочиям полr{атеJrя бюджетных средств после отзыва главным

распорядителем фаспорядителем) бюджетньrх средств соответствующих
лимитов бюджетньп< обязательств (бюджетных ассrrпrований).

Финансовый орган прекращает отражение операчпi на лицевом счете

для rIета операчш1 со средствllми, постлirющими во временное

распоряжение по:цrчателя бюджетных средств не позднее дня! след.ющего за

днем перечисления остатка поступлений денежньп средств с закрываемого
лицевого счета дJIя 1"reTa операций со средствами, поступaющими во
временное распор.oкение получателя бюджетшх средств, по Заявке на
кассовьй расхол, Заявки на оплату расходов клиента лrlбо финансового
органа.

73. Ec.Tlt кJIиенту в финансовом органе в соответствии с настоящим
Порялком закрывается лицевой счет, его номер искIIючается главным
бухга;гrером финансового органа (уполномоченным руководителем лицом)
из Карточки образчов подписей путем зачеркиваIrия одной чертой номера
соответств},ющего лицевого счета с укщанием даты и проставлением
подписи,

74, Финансовый оргаIl по месту обсrryхиванIrl кJIиента в течение пяти

рабочtтх дней после закрьшия лицевого счета для учета операций по
переданным полномочиям получателя бюджетных средств сообщает в

письменной форме об этом получателю бюджетньц средств, бюджетному
(автовомному) rrре}сдению либо неl"rастнику бюджетного процесса,
принимающим бюдкетные полномочия, получатеJпо бюдкетных средств,
передающему свои бюджетные полномочия.

Копии сообщений о закрытии лицеsого счета дJIя r{ета оrrераций по
переданным полномочиям полrIателя бюджетньrх средств хранятся в деле
кJIиента.

Особенностrr открытия, переоформленяя
и закрытия лицевых счетов tсJIиентам, являющrrмся бюдяtетнымrr

и автономными учреr(дениями

75. Финансовьп,r органом открывlлются лицевые счета кJIиентам,
являющимся бюджетными и автовомными учреждениямх, вкJlюченllьlм в
Сводный реестр на основании док),It{ентов, указанньD( в пункте 13

настояшего Порядка.
76 ,Щопоrптитеrьно обособлеrrное подразделение бюджетного

rrреждения (обособленное подразделение автономного )лреждения)
представляет в финансовый орган ходатайство вышестоящего учреждения об
открытии обособленному подразделению бющетrrого учреждения
(обособленному подразделению автономного урежления) в соответствии с



законодательством Российской Федерации соответствующего лицевого
счета, подписанное руководителем и главным бухгалтером
(уполномоченвыми руководI4телем лицами) вышестоящего rФеждения.

77. Карточка образчов подписей ц|я открытия клиенту
соответствующего лIщевого счета подписывается, соответственно,

руководителем и главным бухгалтером (уполномоченными р}товодителем
лицами) клиента, скреIIJIяется оттиском его печати на подписях )тазанных
лиц на лицевой стороне и заверяется на оборотной стороне подписью

руководителя (уполномоченного им лица) учредr,rтеля бюджетного

учреждениJl (уrредителя автономпого учреждения) и оттиском его печати

или нотариально.
Карточка образчов подписей мя открытиJI обособленному

подразделению бюджетяого )п{реждения, обособленному подразделению
автономного riре)(Дения соответствующего лицевого счета подписывается

руководителем и главным бlхгалтером (уполномочеrтньтми руководителем
личами) обособленного подразделениJl бюджетного }чреждеяия
(автономного уrреждения) и заверяется на оборотной стороне подписью g

руководителя (уполномочетrного лича) вышестоящего учрекдения и

оттнском его печати иJIи нотариапьно,
78. При нали,пли док},ментов, представленных кJlиентом в соответствии с

требованиями настоящеlо Порядка, не прошедших проверку в соответствии
с требованиями, установлеЕtтыми Порядком, финансовый орган возвращает

клиенту указirнные док},}.rенты для устранения несоответствий не позднее

срока, установленного настоящим Порядком для проведениJI проверки
представленньж документов,

при этом несоответствие наименования клиента в представленных

документах наименованию, ука}анному в Сводном реестре, в части

прописныХ (заглавных) и строчньж букв, буквы "ё", наlптчия (отсlтствия)
пробелов, не является основанием для возврата финансовьтм органом
представленных док),}tентов.

79. На основанил документов, представленпых клиентом дlя открытия -
лицевого счета и прошедших проверку в соответствии с требованиями,

установленными настояцIим Порядком, при нzшичии данного кJIиента в

Сводном реестре, финансовым органом не позднее след"ющеrо рабочего дня
после завершения проверки ука}анных документов осуществJUIется открытие
кJIиенту соответствующего лицевого счета.

Лицевому счеry бюджетного (автономного) учреждения, лицевому счету
бюджетного (автономного) )л{реждения дIя учета операций со средствами

ОМС, Отдельному лицевому счету бюджетного (автонолпrого) r{реждения
присваивается номер, который указывается в Вьrписке из Jшцевого счета
организации по форме согласно припожекию N 8 к настоящему Порядку.

Указанньте Выписки из лицевых счетов подлежат представлению
клиенry на бумажном Еосителе или в элекгронном виде в соответствии с

договором об обмене элекгрояными документами не позднее следующего

рабочего дЕя после открытия ему соответствrощего лицевого счета.
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Содержательная частъ }тазанЕых Вьписок из лицевьIх счетов не

заполнJIется.
80. Переоформление лицевых счетов, открытых кJIиентам, производится

на основании Заявления на переоформление лицевого счета,
соответств}тощего требованиям, установленЕым rryнктом 25 настоящего
порядка, в случае:

а) изменения полного наименовlшIr{ клиента, не вызванного его

реоргаrмзацией (за исключением реорIанизации кJIиента в форме
присоединения к нему другоIо юридиtlеского лица либо выделениJl из него
другого юридшlеского лица без образования новоIо юридического лица и без
изменениJl кодов по ОКПО, ИНН и КПП) или изменением типа уrреждения;

б) изменения струкryры номера лицевого счета, открытого кJIиенту;
в) изменения поJlного наименования финансового органа, не вызванного

реорганизацией.
81. Переоформление лицевых счетов, открытьж KJпeHTy, производится

после внесениJl соответств),Iощих изменений в Сводньй реестр (за

исключением изменения стр)тт}?ы номеров лицевых счетов кллrента).
82. Финансовьй орган не позднее следующего рабочего дня со дня

полr{ения информации о внесении изменений в Сводный реестр,
являющ}rхся основанием д,rя переоформления лицевого счета, информирует
бюджетное (автономное) r{реждение о необходlдлости представить
Змвление на переоформление лицевого счета.

83. Клиент обязан не позднее пятого рабочего днJ{ со дюI полrrешu{
информации о необходимости переоформлеrтия лиI]евого счета представить в

финаноовьй орган Заявление на переоформление лицевьD( счетов.
В слrчае изменениrl полного наименованиrI кJIиента, не вызванного его

реорганизацией (за исключением реорганизации KJlиeHTa в форме
присоединения к нему другого юридического лица либо выделения из Еего

др)того юриди.{еского лица без образования нового юридического лrтца и без

измененIrI кодов по ОКПО, ИНН и КПП) или изменением типа у{реждениJI,
кJIиент дополнительно представляет Карточку образчов подписей,
оформленrryrо и заверенн},ю в соответствии с требованиями настоящего
Порядка,

84. Финансовый орган осуществJurет проверку реквизитов,
предусмотренньD( к заполнеIiию в лредставленной Карточке образцов
подписей (в с;гулае ее предоставленlд вместе с Заявлением на
переоформление лицевьrх счетов) в соответствии с требованиями настоящего
Порядка, а также их соответствия реквизитам Заявления на переоформление
лицевых счетов.

При приеме Карточки образцов подrrисей финансовым оргаЕом также
проверяется соответствие формы представленной Карточrс-r образчов
подписей форме согласно приложению N 2 к настоящему Порядку.

85. В слуlае изменения стуктуры номеров лицевых счетов клиента

уполномоченЕый руководителем финансового органа работник на 3аявлении
на переоформление JIицевых счетов, представленном кJIиентом, в Карточке



образцов подписей и в книге регис,трации лицевьIх счетов ),,казывает новые
номера лицевьж счетов кл иента,

При этом каждое изменение в Карточке образцов подписей должно быть
подтверждено подписью главного бухrалтера фrrяансового органа (иного

уполномоченного руководителем лила) с 1тазанием даты к}менения.
86. В сщ"rае изменениJr полного наименования финансового органа, не

вызванного реорганизацией, уполномоченный руководителем финансового
органа работrтик на какдом экземпJu{ре Карточки образцов подписей и в

Книге регистрации лицевьIх счетов )жtlзывает новое Еаименование

финансового орIана. При этом кruкдое изменение в Карточке образцов
подписей должно быть подтверждено подписью главного бlхгалтера

финансовоrо органа (иного уполномоченного руководителем лица) с

}.казанием даты изменения.
87. При на,птчии документовl представленных кJIиентом в соответствии с

требованиями настоящею Порядка, не прошедших проверку в соответствии с

требованиями, установленными настоящим Порядком, финансовьй орган
возвращает клиенту указаIrные док}менты для устранеtтия несоответствий не *
позднее срока, установленного настояп{им Порядком для проведешrI
проверки представленньIх док}ментов-

88. Переоформление соответствуощих лицевьж счетов осуществляется

финансовым органом на основании док)^,1ентов, представленЕьгх кJlиентом

для переоформленIrl лицевьIх счетов и прошедших проверку в соответствии
с требоваrшями, установпенными настоящим Порядком, не позднее
следlrощего рабочего дня после завершения гх проверкх.

89. Закрытие соответствующего лицевоIо счета, открытого кJIиенту,
осуществляется в следующ}lх слr{аJ{х:

а) реорганизации (ликвидачии) клиента;
б) реоргаттизации (ликвидации) финансового органа, открывшего

лицевой счет клиенту;
в) перевода клиента на обслуживание в дряой финансовый орган;
г) изменения тила бюджетного (автономного) учрежления;
д) в иных слуrаях, предусмотренных бюджетным законодательством

Российской Федерации.
90. Закрытие соответствующих лицевых счетов кJIиента осуществJIяется

на осномнии 3аявления на закрытие лицевого счета IIосле внесениJI
соответств),lощих изменений в СводЕый реестр.

Закрытие соответству}ощего лIщевого счета, открытого обособлеяному
подразделению бюджетного учреждения, обособленному подразделеЕию
автономного r{реждениJI, ос)лцествJu{ется на основании Заявления на

зак?ытие Jrицевого счета, представленного обособленным подразделением
бюджетного учрех(дения (обособлеrтпым подразделением автономЕого

учреждения) в финанЪовыЙ орrан по месry его обслуживанI,IJ{ одновременно с

письмом вьiшестоящего )л{реждениJI о решении закрыть даrrный лицевой
счет.

91. Финансовый oplaн тrо месту обсrryживаниJl закрываемого лицевого
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счета не позднее I]ятого рабочего дяя после внесения изменений в Сводьй
реестр, являющгхся основанием для закрытиJI лицевого счета клиента,
ияформирует бюдхетное (автономное) г{реждение или ликвидационЕую
комиссию о необходlдлости представить Змвление на закрытие лицевого
счета.

92. Прлl' реорганизации (ллквидации) кJIиента в финансовьй орган
кJIиентом представJUтются копия док}апента о его реорганизации
(лихвидации), а также в слу{ае назначениJI ликвидационной комиссии -

копиJI док}мента о назначении ликвидационной комиссии и завереннtul
Карточка образцов подписей с указанием срока поJIномочий каждого

должностного лица, которое временно пользуется правом подписи,
оформлеrгная лиr,зидациоrrлой комиссией.

При этом заверения копии док),мента о реорганизации (ликвидации)
кJIиента и о назначении ликвидационной комиссии не требуется.

По завершении работы ликвидационной комиссии 3мвление на
закрытие лицевого счета оформ,rяется ликвидационной комиссией или в

случfuж, установленных настоящим Порядком, уполномоченным
руководителем фияансового орIана работником.

93. При изменении типа rлреждения в финансовый орган клиентом
предстtлвляется коIlия документа об изменении типа г{рехдениJI. При этом
заверения копии указанного док),I,{ента не требуется.

94. При реорганизации финансового органа лицевые счета клиентов по
прежнему и новому месту обслуживания подлежат открытию и закрытию в

соответствии с настояulим Порядком.
95. При наличии документов, представленItых кJlиентом в соответствии с

требованиями настоящего Порядкаl не прошедrr]их проверку в соответствии с
требованиями, установленными настоящим Порядком, финансовьй орган
возвращает кrIиенту указанЕые документы дJuI устран€нr{J{ несоответствий ве
позднее срока, установпенноIо настоящим Порядком для проведения
проверки представленных доkJментов.

96. На основании документов, представленных кJIиентом дJU{ закрытия
соответств}тощеIо лицевого счета и прошедших проверку в соответствии с
требованиями, установленными настоящим Порялком, фияансовый орган не

позднее след/ющего рабочего д}tя после завершения проверки док},}{ентов
прекращает отрахtение операций на закрываемом лицевом счете (за

искJIючением операчий по перечислению кJlиентом остатка денежньIх
средств по назначению) и осуществляет сверку показателей, уrтеняьп< на

данном лицевом счете пlтем предоставJIения клиенry на брлажном носителе
или в электронном виде в соответствии с договором об обмене электронными
док}ментами:

Отчета о состоянии лицевого счета бюджетного (автономного)

учреждения, От,{ета о состоянии отдеJьного лицевого счета бюджетного
(автономного) учреждения по форме согласно приложению N 9 к
настоящему Порядку.

97. Ляцевые счета клиеIlтов закрываются при отсr,тствии )лтенньж
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показателей и остатка денежньIх средств.
В слrrае закрытия лицевого счета юIиенту в связи с реоргаrrизацией

(,плквидацией) клиента передача показателей, отраженных на закрываемом
лицевом счете, осуществляется на основании Акта приемки-передачи
показателей лицевого счета, открытого неrrастнику бюджетного процессаl
бюджетному (автономному) }4Iреждснию, по форме согласно приложению N
10 к настоящему Порядrry (код формы по КФЩ 05З1961) (лалее - AKr
приемки-передачи показателей JIицевого счета, открытого организации,
бюджетному (автономному), представленного в финансовьй орган по месту
обслуживания клиента.

Финансовый орган осуществляе,t проверку показателей, отраженных в

Акте приемки-передачи показателей зв,tцевого счета, открытого не)л{астнику
бюджетного процесса, бюджетному (автономлому) r{реждению, на
соответствие показатеJIям, отаженным на лицевом счете бюджетного
(автономного) учреждения, а также реквизитов, предусмотренных к
заполнению при представлении Акта приемки-передачи показателей
лицевого счета, открытого неr{астнику бюджетноrо процесса, бюджетному -
(автономному) учреждению.

При приеме Акта приемки-передачи показателей лицевого счета,
открытого неучастнику бюджетного процесса, бюджетному (автономному)

r{реждению, финансовый орган также проверяет соответствие формы
представленного Акта приемки-передачи показателей лицевого счета,
открытого нег{астнику бюджетного процесса, бюджетному (автономному)

учреждению, форме согласно приложению N 10 к настоящему Порядку.
в сщrчае вьulвления несоответствЕя показателей, отраженых в дкте

приемки-передачи показателей лицевого сцета, открытого не}4{астнику

бюджетного процесса, бюджетному (автономному) )^{реждению,
ПОКаЗаТеЛЯМ, ОТРаЖеННЫМ На СООТВеТСТВ}ТОЩИХ ЛИЦеВЬD( СЧеТаХ, ОТСУТСТВИJI

реквизитов, подлежащих заполнению при его представлении, HecooTBeTcTBIlJI

формы Акта приемки-передачи показателей лицевого счета, открытого
неучастнику бюджетного процесса, бюджетному (автономному) -
учреждению, форме согласно приJIожению N 10 к настоящему Порядку, а

также налич!iJ{ исправлений в документе финансовый орган не позднее трех

рабочих дней со дня представления Акта приемки-передачи покдiателей
лицевого счета, открытоIо неучастнику бюджетного процесса, бюджетному
(автономному) учреждению, возвращает клиенту для устранениJl
несоответствий.

Акт приемки-передачи показателей лицевого счета, открытого
неr]астнику бюджетllого процесса, бюджетному (автономному)

r{реждению, подлежит нацравлению финансовым органом по месту
обслуживания клиента, передающим показатели лицевого счета, в
элекlронном виде в финансовый орган по месту обслуживания клиента,
принимающего показатели лицевого счета.

Финансовый орган по месту обслуживанLlJl кJIиента, принимающего
покЕt:!атели JIицевого счета, после по]цленшI Акта приемки-передачи
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показателей лицевого счета, открытого неучастнику бюджетного процесса,
бюджетному (автономному) )л{реждению, отражает ука}анные в пем
показатели на соответств),ющем лицевом счете н направляет в финансовьй
орган по месry обслухивания кJIиента, передающего показатели лицевого
счета, подтверждение в форме Выписки из соответств},ющего лицевого
счета_

Не позднее пяти рабочих дней после передачи в течение текущего

финансового года показателей, отаженных на лицевом счете,
осущестыIяется закрь]тие лицевого счета, открытого клиенту.

При изменении типа бюджетного (автономного) учреждения на казенное

учреждение поклвтели, отр:Dкенные на закрываемом лицевом счете, не

подлежат передаче на вновь открьпые лицевые счета.
При ныlичии на закрываемом лицевом счете показателей, не переданньD(

до конца текущего финансового года, закрьIтие лицевого счета
осуществJIяется не позднее пяти рабочих дней после завершения текущеm

финансового года на основании Змвления на закрытие лицевого счета,

оформленного уполномоченным рукоsодителем финансового органа

работником.
3аявление на закрьпие лицевого счета, оформленное уполномоченным

руководителем финансового органа работником, и 3аявление на закрытие
лицевого счета, представленное кJIиентом, хр:rнятся в деле кJIиента.

98. При нtlличии на закрываемом лицевом счете бюджетного

учреждения, отдельном лицевом счете бюджетного учреждения, лицевом
счете бюджетного }чреждения для учета операший со средствами ОМС
остатка денежных средств бюджетное )4Iреждение представJulет в

финансовый орган по месry обслуживания вместе с Заявлением на закршие
лицевого счета Заявку на кассовый расход, Заявку БУ/АУ на выплаry
средствна перечисление остатка денежных средств по Еазначению.

При наличии на закрываемом лицевом счете автономного учреждения,
лицевом счете автовомного учреждения для учета операчий со средств!tми
ОМС остатка денежных средств автономное учреждение представJшет в

финансовый орган по месту обслуживания вместе с Заявлением на закрытие
лицевого счета расчетный документ на перечисление остатка денежньD(
средств по на:]начению.

При наличии на закрываемом отдельном лицевом счете автономного

r{реждениJ{ остатка денежных средств автономное учрекдение представлriет
в финансовый орган по месry обслуживания вместе с Заявлением на
закрьпие лицевого счета Заявку на кассовый расход, Заявку БУ/АУ на
выIIлату средств на перечисление остатка денежных средств по назначению.

99. ,Щенежные средства, поступившие на счет финансового органа после
прекращения операций на закрываемом лицевом счете или после закрытия
лицевого счета, перечисляются в соответствии с реквизитами, указанными
клиентом в представленном Заявлении на закрытие лицевого счета, а в

сл)лае их отс}.тствия - возвращаются отправителю.
100. При изменении стаryса к]Iиента в уникtшьном номере реестровой



записи Сводяого реестра на значение, соответствующее статусу '|не

действ}тощееll, и отсутствии на лицевых счетах к-ilиента rrтенньж
показателей и остатка денежных средств заh?ытие соответствующих
лицевьIх счетов кJIиеЕтов ос)лцествJU{ется финансовым оргаI{ом на основании
3аявления на зачытие лицевоIо счета, оформпенного уполномоченным
руководителем финансового органа работником.

101. Если кJIиенту в финансовом органе в соответствии с настоящим
Порядком закрывается лицевой счет, его номер искJпочается главным
буrгалтером финансового органа (уполномоченным руководителем лицом)
из Карточки образцов подписей путем зачеркивания одной чертой номера
соответств},rощего лицевого счета с указанием дать] и проставлением
подписи.

l02. При переходе клиента на обслlживание в др},гой фияансовый орган
кJIиент представJIяет в финансовый оргаIl по новому месту его обслуживания
Змвление на открьпие лицевого счета и Карточку образцов подписей,

После открытия соответств),Iощего лицевого счета клиент представляет
в финансовый орган по прежнему месry обсrryживания Заявление на -
зiжрытие лицевого счета с указанием в качестве причины закрытI,iJt лицевого
счета "Перевод на обслуживание в другой финансовый орган 

l' и кода по

КФО финансового oplaнa по новому месту открытиJI лицевого сqета.

После полуrения Заявления на закрытие лицевого счета финансовый
орган по прежнему месту открытия лицевых счетов кJIиента не позднее

следlrощего рабочего дня после завершениJr проверки Заявления на закрытие
лицевого счета прекращает отрiDкение операций на соответств},Iощем

лицевом счетеl формирует и согласовывает с кJIиентом Акт приемки-

передачи показатепей лицевого счета, открытого не)пIастЕику бюджетноrо
процесса, бюджетному (автономному) учреждению.

При бумажном документообороте между финансовым органом и
клиентом указанный Акт приемки-передачи покzвателей лицевого счета,

открытого неучастнику бюджетного процесса, бюджетному (автономному)

}.чреждению, подписываетсяJ соответственно, р}ководителем и главным!

бlтталтером к],Iиента, а также руководителем и главным бухгмтером
финансового оргма по прежнему месту открытIrI соответств),IощеIо
лицевого счета клиента, переводится финансовым органом на маtшинный

носитеJь или в электронный вид и направпяется в финансовый орган ло
новому месту oTKpыTIlJl лицевоIо счета кJIиенту.

При элекцонном докуI\4ентообороте между фияансовым органом и
клиентом Акт приемки-передачи показателей лицевого счета, открытого
неучастнику бюджетного процесса, бюджетному (автономному)

учреждению, подписывается ЭП клиента и финансового органа и
направJulется в финансовый орган по новому месту открыпrI
соответств),ющего пицевого счета клиента.

Финацсовый орган по новому месту открытиJI лицевого счета кJIиента
после по,цrчениJ{ Акта приемки-передачи показателей лицевого счета,

открытого Ее}п{астнику бюджетного процесса, бюркетному (автономному)
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учреждению, oTpiDkaeт указанные в нем показатели на вновь открытом
лицевом счете и направляет в финансовьй орган по прежнему месту
открытиll лицевого счета кJIиента подтверждение в форме Выписки из

соответствующего пицевого счета клпента.
Покщатели, указанные в Вышrске из соответствуюцего лицевого счета

кпиента, ота]каются с обратным знаком в финансовом органе по прежнему
месту открытия лицевого счета на соответствующем лицевом счете кJIиента.

Финансовый оргiш по прежнему месту открытия лицевого счета клиента
перечисляеТ денежные средства, пост},IIивIIIие на счет финансового органа

после прекращения операций на лицевом счете или после закрытия

укапанного лицевого счета, в соответствии с реквизитами, указанными
клиентом в Заявлении на закрытие JIицевого счета, а в cJrrlae их отсутствия
возвращает отправителю.

При смене места обслуживания кпиеIlта на терри,гории одного субъекга
Российской Федерачии все документы по открытию и ведению действующих
лицевых счетов клиента передirются финансовьш органом по описи по
новому месту обслуживания. В деле кrиента по прехнему месту его
обслl,rкивания хранятся копии }кiц}анньж документов. Номера лицевых
счетов не меняются,

Особенности открытия, переоформления
и закрытrtя лицевого счета кппептам, являющимся

неучастннками бюдясетного процесса

l03. Огкрытие лицевого счета дJIя 1.reTa операчий не)частника
бюджетного процесса кJтиентам, вкJIюченным в Сводный реестр (за

искJIючением индивидуаJьньtх предпринимателей и физических лиц -

производителей товаров, работ, устrл) осуществляется финансовым органом
на основании документов, указанньD( в IIункте 13 яастоящего Порядка.

.Щополнительно обособленное подразделение неr{астника бюджетного
процесса представляет ходатайство вышестоящей организации об открытии
лицевого счета обособленному под)азделению неrlастника бюджетного
процесса, под[исанное руководителем и главным бlхгыrтером
(уполномоченными руководителем лишами) вышестояцей организации.

В финансовый орган дополнительно для открытия лицевых счетов
неучастникам бюдхетного процесса могlт представ,пяться документы,
предусмотренные законодательными и иными нормативными правовыми
актами Российской Федерации.

l04. Карточка образцов подписей для открытия лицевого счета для учета
операчий неластника бюджетного lrроцесса подписывается руководителем и

главным бухгалтером (уполномоченными р}ководителем лицами) клиента и
скрепляется оттиском его печати (при наличш) на подписях указанных лиц
на лицевой стороне и зarверяется на оборотной стороне участником
бюджетного процесса, предоставJuIющим средства из бюджета либо
нотаримьно.
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Карточка образцов подписей дur открытия соответств},Iощего лицевого
счета обособленному подр,х}делению не)лlастника бюдхетного процесса
подписывается руководителем я главным бlхлалтером (уполномоченными

руководителем личами) обособленного подразделения неучастника
бюджетного процесса, заверяfiся на оборотной стороне подписью

руководЕтеля (уполномоченного лица) вышестоящей организации и

оттиском ее печати (при наличии) rпrбо нотариаrьно.
l05. При наJIичии документов, представленных кJIиентом в соответствии

с Tребованиями настоящего Порядка, не проIцедIID( проверку в соответствии
с требованиями, установленными настоящим Порядком, финаисовый орган
возвращает клиенту указанные докуlt{еЕгы дJlя устранени-я Еесоответствий не
позднее срока, установленноIо настоящим Порядком для проведения
проверки представленных док}ъ{ентов.

106, На основании документов, представпенньD( к]Iиентом для открытия
лицевого счета для учета операций не}частника бюджетного процесса и
прошедших проверку в соответствии с требованиями, установленными
Порядком, финансовым органом не позднее след}ющего рабочего дttя после !,
ЗаВеРШеНИЯ ПРОВеРКИ УКаЗаННЬЖ ДОК}'IчIеIIТОВ ОСУЩеСТВЛЯеТСЯ ОТКРЬlТИе

кJIиенту лицевого счета для учета операций неrrастника бюджетного
процесса.

Лицевому счеry дlIя учета операчий не)п{астника бюджетного процесса
присваивается номер, который указывается в Выписке из Jмцевого счета для
учета операций пеfiастника бюджетноrо процесса по форме согласно
приложению N 8 к настояцему Порядку (далее - Выписка из lrицевого счета
дJUl уqета операций неучастника бюлжетrrого процесса).

При этом содержательная часть Выписки из Jп{цевого счета для rlета
операций неучастника бюджетного процесса не заполнJlется.

Указанные Выписки из соответствующих лицевьж счетов подлежат
представJIению клиенry не позднее след.ющего рабочего дня после открытия
лицевого счета.

l07. Переоформлепие лицевьrх счетов, открытьж клиентам,,-
производится на основании 3аявления на переоформление лицевого счета в
слrIае:

а) изменения полного наимекованиrI клиента, не вызванного

реорганизацией (за исключением реорганизации клиента в форме
присоединения к нему дргого юридиtlеского лица либо выделения из него
друIого юридиqеского лица без образования нового юридического лица и
изменениrl кодов по ОКПО, ИНН и КПП);

б) изменения полного наименования финансового оргаlrа, не вызванного

реорганизацией;
в) изменения структуры номеров лхцевых счетов клиента.
108. Переоформление лицевых счетов д,тя учета операций неучастника

бюджетного процесса, открытых неучастникам бюджетного процесса (за

исключением индивидуальных предпряЕимателей и физических лич -
производителей товаров, работ, усryт), производится после внесения
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соответствующих изменений в Своднъй реестр (за искJIючением изменения
струкryры номеров лицевьIх счетов кJIиента).

Финансовый орган не позднее следующего рабочего дня со дня
поJIriеЕия информации о внесении изменений з (вqдный реестр,
являющихся основанием лля переоформления лицевого счета, информирует
неrrастника бюджетного процесса о необходимости представить 3аявление
на переоформление лицевого счета.

109. Неучастник бюджетного rтроцесса обязан не позднее пятого

рабочего дня со дня поJIy{ениJI ияформачии о необходимост1,1

переоформлениЯ лиц€вогО счета представить в финансовый орган Заявление

на переоформление лицевых счетов.
В сллае изменениJI попного наименования кJIиентаJ не вызванного

реорганиэацией (за исключением реорганизации кJIиента в форме
присоединения к нему другого юридического лица либо выделения из него

другого юридического пица без обржования нового юридического лица и

изменения кодов по ОКПО, ИНН и КПП), клиенту необходимо

дополнительно представить Карточку образцов подписей, оформленную и
заверенную в соответствии с требованиями настоящего Порядка.

fuя переоформления лицевого счета для yreTa операций неучастника
бюджетного процесса подтверхдающие докуIчtенты в финансовый орган
неуrастником бюджетного процесса не цредстirвJulются,

110. Финансовый орган ос)ществJIяет проверку реквизитов,
предусмотренных к заполнению в IIредставленной Карточке образчов
подписей (в случае ее предоставлеЕия вместе с 3аявлением на

переоформление лицевых счетов) в соответствии с ,требованиями настоящею
Порядка, а также их соответствия реквизитам Заявления на переоформление
лицевых счетов.

При приеме Карточки образчов подписей финансовым органом также
проверяется соответствие формы прелставлеяной Карточки образчов
полписей форме согласно приложению N 2 к настоящему Порядку.

1 l l . В слrrае изменения поJI]tого наяменования финансового органа, не

вызванного реорганизалией, уполномочеlтный руководителем финансового
органа работник на каждом экземпляре Карточки образцов подписей и в

Книге регистрации лицевьIх счетов указывает новое наименование

финансового органа. При этом кФкдое изменение в Карточке образцов
подписей должно быть подтверждено подIlисью главного бухга.rтера

финансового органа (иного упоJlномоченного руководителем лица) с

укшанием даты изменениrl.
ll2. В случае измененIiJl струкц?ы номеров лицевьIх счетов кпиента

уполномоченный руководителем финансового органа работник на Заявленил
на переоформление лицевыr( счетов, представленном к]Iиентом, в Карточке
образчов подписей и в Книге регистрации JIицевьfх счетов укаlывает новые
номера лицевых счетов к]Iиента.

Все дополнения и исправления в Карточке образuов подписей дол)i(ны
быть подтверждекы подписью главного бухлалтера ýполномоченного
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руководителем лица) финансового органа с указанием даты исправлениJI.

l l3. При наличии док1ментов, представленных KJlиeHToM в соответствии

с требованиями настоящего Порядка, не прошедших проверку в соответствии
с требованиями, установленными настояпIим Порядком, финансовый орган
возвращает к]]иеяту указаЕЕые док}меЕты для устранения несоответствий не
позднее срока, установленного настоящим Порядком для проведения
проверки представленньж документов.

114. Переоформление лицевого счета дJIя учета операций не}п{астника
бюджетного процесса ос)ществляется фияансовым органом на основании

док},ментов, представленных кJIиентом лля переоформления JIицевых счетов
и прошедI]мх проверку в соответствии с требоваlrиями, установленными
требованиями настоящего Порядка, не позднее сле,щr'ющего рабочего дrrя
после завершеЕия их проверки,

1l5. Закрытие лицевого счета для }чета операций неу]астника
бюджетного процесса, открытого кJIиенту, осуществJIяется в случае:

а) реорганизации (ликвидации) к.:тиента;

б) реорганизации (ликвидации) финансового органа, открывшего -
лицевой счет клиенту;

в) перевода клиента на обсJryживание в другой финансовый орган;
г) исполнение фасторжение) государственного контакта (контракта,

договора, соглашенля), являющеIося основанием для открытиJl лицевого
счета;

д) в иных слrIмх, предусмотренных законодательством Российской
Федерации.

l16. При реорганизации (ликвидации) не)ластника бюджетного
процесса лицевые счета закрываются после внесениJI соответствующих
изменений в СводIrый реестр (при его на,rичии в Сводном реестре).

Финансовый орган по месту обслуживаниJl заL?ываемого лицевого счета
не позднее пятого рабочего дня после внесениJI изменений в Сводньй реес,гр,
являющихся основанием дJя закрытия лицевого счета клиента! информирует

не)ластника бюджетного процесса или ликвидационную комиссию о "
необходимости представить Заявление на закрытие лицевого счета.

,Щополнительно обособленное подразделение неучастника бюджетного
процесса вместе с Заявлением на закрытие JIицевого счета представляgт
ходатайство вышестоящей организации о решении закрыть лишевой счет,
открытьй обособленному подразделению неr{астника бюджетного процесса,
подписанное р}товодитепем и главным бlхгалтером (уполномоченными

руководителем л и цаr!, и) вышестоящей организации.
При реорганизации (ликвидации) не)^rастника бюджетного процесса в

финансовый орган кJIиентом вместе с Заявлением на закрытие лицевого счета
представляются коIIиJI док}мента о его реорганизации (ликвидации), а также
в слrIае назначениJl ликвидационной комиссии - копия документа о
н€вначении ликвидационной комиссии с указанием в Еем срока действия
ликвидационной комиссии и заверенная Карточка образчов подписей с

},казанием срока полномоItий каждого долхностного лица, которое временно
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пользуется правом подIlиси, оформленная lпIквидациоЕlой комиссией.
При этом заверения копии документа о реорганизации (ликвидации)

неучастника бюджетного процесса и о назначении ликвидационной комиссии
не требуется.

По завершении работы ликвидационной комиссии Заявление на
закрытие лицевого счета оформляется ликвидационной комиссией.

1l7, При нilпичии документов, представленньж негIастником
бюджетного процесса в соответствии с требованиями настоящего Порядка,
не прошедших проверку в соответствии с ,требованлm.rи, 

установлеIfi{ыми
настоящим Порядком, финансовьй оргzrн возвращает не)п{астнхItт
бюджетного процесса указанные документы для устранениJI несоответствий
не позднее срока, установленного настояцим Порядком для проведения
проверки представленных документов.

l l8. На основании док},]!{ентов, представленньD( кJIиентом дJlя закрытия
лицевого счета дJuI yreTa операций неучастника бюджетного процесса и
прошедпих проверку в соответствии с требованиями, установленными
настоящим Порядком, финансовый орIаЕ не позднее след'lощего рабочего
днr1 после завершениJl проверки документов прекращает отрiDкение операций
на закрываемом лицевом счете (за исtс,тючением операций по перечислению
клиентом остатка дене)fitьlх средств по назначенrто) и осуществJuIет сверkт
показателей, )лтенньгх на данном лицевом счете IryTeM предоставлениJI
клиенry Отчета о состоянии лицевого счета для yreTa операций неучастника
бюджетного процесса по форме согласно приложению N 9 к настоящему
Порядку.

119. Лицевой счет д.JuI )п{ета операций неrластяика бюджетного
процесса закрывается при отс)"тствии учтенньж показателей и остатка

денежных средств.
В с,тлае закрыl иJi лицевого счета дlя учета операций не)ластника

бюдхетного процесса в связи с реорганизацией (.rтиквидацией) клиента
передача показателей, о,граженньIх на заfu?ываемом лицевом счете,
осуществляется на основании Акта приемки-передачи показателей лицевого
счета, открытого не)пIастнику бюджетного процесса, бюджетному
(автономяому) r{реждепию, представленного в финансовый орган по месту
обсrгухивания клиента.

Финансовый орган осуществJulет проверку показателей, отраженньIх в

Акте приемки-передаIм показателей лицевого счета, открытоIо неучастнику
бюджетного процесса, бюдrкетному (автономному) учреждению, на
соответствие показателям, оlрarкенным на лицеsом счете для riета операчий
неучастника бюджетного процесса, а также реквизитов, предусмотренньIх к
запоJlнению при представлении Акта приемки-передачи показателей
лицевого счета, открытого неучастнику бюджетного процесса, бюджетному
(автономному) 1^rреждению.

При приеме Акта приемки-передачи показателей лицевого счета,
открытого неучастнику бюджетного процессаJ бюлжеrrrому (автономному)

учреждению, финансовый орган также проверяет соответствие формы
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представлеItного Акта приемки-передачи пок&зателей лицевого счета,

открытого неучастнику бюджетного процесса, бюджетному (автономному)

r{реждению, форме согласно приложению N 10 к настоящему Порядку.
В слуrае выявленlrl несоответствия показателей, отраженньтх в Акте

приемки-поредачи показателей лицевого счета, открытого неучастнику

бюджетного процесса, бюджетному (автономному) учреждению,
показа]елям, отраlкенным на лицевом счете для учета олераций неучастника

бюджетного процесса, отсутствия реквизитов, подлежацих заполнению,

несоответствия формы Акта приемки-передачи показателей лицевоIо счета,

открытого неучастнику бюджетного процесса, бюлжетному (автономному)

rrреждению, форме согласно приJ]ожению N 10 к настоящему ПорядLт, а

также наJIичия исправлений в док}4uенте финансовый орган не позднее трех

рабочих дней со дня представления Акта приемки-передачи показателей
лицевого счета, открытого неу{астнику бюджетного процесса. бюджетному
(автономному) 1чреждению, возвращает кJIиенту с указанием в прилагаемом
Протоколе причины возврата.

Акт приемки-передачи показателей лицевого счета, открытого -
неучастнику бюджетного процесса, бюджетному (автономному)

}п{реждению, подлежит направлению финансовым органом по месту
обслужияания клиента, передающим показатели лицевого счета, в

электронном виде в финансовый орган по месту обслуживания кпиента,
приним:rющего показатели лицевого счета.

Финансовый орган по месту обспуживания клиента, принимающего
показатели лицевого счета, после полу{еяия Акта приемки-переда,м
показателей лицевого счета, открытого нерастнику бюджетного процесса,
бюджетному (автономному) у{реждению, отраrкает )ц(азанные в нем
показатели на лицевом счете для учета операций неучастника бюджетного
процесса и направляет в финансовый орган по месry обслуживаниJl кпиента,
передающего показатели лицевого счета, подтверждение в форме Выписки
из лицевого счета дul учета операций неr{астника бюджетного процесса.

l20. Не позднее пяти рабочих дней после передачи в течение текущего "
финансового года показателей, отраженных на лr{цевом счете дJIя r{ета
операций HeyttacTниKa бюджетного процесса, осуществJurется закрытие
лицевого счета, открытого кпиенту.

При нмичии на закрываемом лицевом счете показателей, не переданных

до конца текущего финансового года, закрьlтие лицевого счета
осуществляется не позднее rrяти рабо.rих дней после завершения текущего

финансового года на основании Заявления на закрытие лицевого счета,
оформленного уполномоченным руководителем финансового органа

работником.
Заявление ца зак?ытие лицевого счета, оформленное упоJlномоченным

руководителем финансового органа работником, и Заявление на закрытие
JIицевого счета, представленное кJIиентом, хранится в деле клиента.

12l, При нали.Iии яа закрываемом лицевом счете дJUI учета операший
не)4lастника бюджетного процесса остатка денежяых средств к]Iиент
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представляет в финансовьй орган по месry обслуживания вместе с
Заявлением на закрытие лицевого счета распоряжение о совершении
казначейского платежа по назначенйю в с}мме остатка денежных средств.

При посryплении на счет финансового органа денежньfх средств после
закрытшI лицевого сqета клиента, финансовый орган дJuI перечисления

указанньIх денежных средств осулествJIяет открытие лицевого счета кпиенту
на основании документов, }казанных в пункте lЗ настоящего Порядка,
представленньIх кJIиентом.

I22. При изменении статуса кJIиента в уникаJьном номере реестровой
записи Сводного реестра на значение, соответств}Tощее стаryсу "не

действ)тощее", и отсутствии на лицевом счете кJIиента )лпенных показателей
и остатка денежных средств закрытие соответствующих лицевых счетов
кJlиента осуществляется финансовым органом на основilнии Заявления на
закрытие лицевого счета, оформленного уполномоченным р}товодителем
финансового органа работником.

12З, При исполнении фасторжении) муниIшпального контракта
(контракта, договора, соглашения), являющегося основанием дJuI открытия
лицевого счета неучастнику бюджетного процесс4 отс}"тствии на лицевом
счете учтенньIх показателей и остатка денежных средств, а TaKjKe отсутствии
операций на лицевом счете в течение года, закрытие соответств},ющего
лицевоIо счета клиента осуществJuIется финансовым органом на основании
Заявления на закрытие лицевоIо счета, оформленного уполномочеяным
руковолителем финацсового органа работником.

124. Перевод лицевых счетов кJlиентов в лрlтой финансовьй орган
осуществJIяется в соответствии с требованиями настоящего Порядка.

l25. Операции со средствами на лицевых счетах отрФкirются
нарастаюtrд.lм итогом в пределах текущего финансового года.

Показатели отражаются на пицевьIх счетах в структуре кодов
бюджетной классификации.

Операции отраrкzrются на лицевьж счетах в валюте Российской
Федераrци.

126, На JIицевом счете главного распорядителя (распорядителя)
бюджетных средств отражаются следующие операции:

а) пол1^lение:
бюджетньтх асоигнований на текущий финансовьй год (текущий

финансовьй год и плановый период);
лимитов бюджетньо< обязательств на тещ,rrцй финансовый год (текущий

финансовьй год и п,rановый период);
предельных объемов финансирования;
б) распределение:
бюдхетных ассигнований на текущий финансовый год (текутлий
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финансовый год и rшановьй период);
лимитов бюджетных обязательств на текущий финансовьй гол (текуций

финансовый год и плановый периоф;
предельных объемов финансирования;
127. На лицевом счете поJцлателя бюджетньос средств отрФкаются

след},ющие операции:
а) доведение бюджетных данных:
бюджетньrх асситнований на текущий финансовый год (теryщий

финансовый год и плановый период);
лимитов бюджетных обязательств на текущий финансовый год (текущий

финансовый год и плановый период);
предельньж объемов финансирования;
распределение лимитов бюджетньж обязате:ьств на текущий

финансовый год (текуший финансовый год и плановый период):
б) операции с бюджетными средствами:
выIuIаты, в том числе на счет поJD/чателя бюджетных средств, открытьй

в банке;
поступление средствl в том числе со сqета полг{ателя бюджетньп<

средств, открытого в баяке;
в) отражение операций с бюджетными и денежными обязательствами

полrlатеJIя бюджетньгх средств текущего финансового года (текущего

финансового года и планового периода);
постановка на учет бюджетньж обязательств;
128. На лицевом счете для }4reTa операций со средствами,

поступающими во временное распоряжение получатеlш бюджетньrх средств,
отражаются след)rющие операции :

поступление средств;
выплаты.
l29. На JIицевом счете иного полrIателя бюджетных средств

отрa)каются след},Iощие операции :

а) доведение бюджетных данньIх:
бюджетньrх ассигнований на текущий финансовый год (текущий

финансовый год и плановый период);
лимитов бюджетньж обязательств на текущий фияансовый год (текуlш1

финансовый год и п,rановьй период);
предельньrх объемов финансирования;
б) операции с бюджетными средствами:
с),,I!tмы выIIлат в валюте Российской Федерации;
ср{мы поступлений в ваrюте Российской Федерации;
130, На .гпrцевом счете для yreTa операuий по переданным rrолномочиям

полr{ателя бюджетных средств отра;каются операции по доведению
бюджетньж данных и операции с бюджетными средствами, анапогичные
операциJlм, отражаемым на лицевом счете получатепя бюджетньж средств.

131. На лицевом счете для 1^reTa операцrй не)п{астника бюджетного
процесса отрa)каются след}тощие операции:
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поступление средств;
суммы выплат.
l32. на лилевом счете бюджетного учреждения, отдеJьном лицевом

счете бюджетного }^iрехдения, лицевом счете бюдкетного rrреждения дJIя

учета операций со средствами ОМС, лицевом сqете автономЕого
r{реждения, отдельном лицевом счете автономного )лlреждения, лицевом
счете автономного учреждения для учета операций со средства}lи ОМС
отракаются слеФ.ющие операции :

постуIrления средств;
суý{мы выплат.
133. Операчии по возврату средств, посч&ивших во временное

распорЕкение поJryчателя бюджетньгх средств, ос)ществляются финансовьтм
органом на основаяил Змвки на возврат, Заявки на оплаry расходов, Змвки
БУ/АУ на выплаry средств.

l34. Остаток средств, поступивIlJих во временное распоряжение
получателя бюджетных средств в отчетном финансовом году, подлежит
учету в текущем финансовом году на лицевом счете для рета операций со
средствами, посц/пающими во Bpeмellнoe распоряжение полriатеIя
бюджетных средств, как остаток на 1 firваря текущего финансовою года,
если иное не установлено законом о бюджете.

[окуменr,ооборот прп ведепии лltцевых сч€тов

135. Финансовый орган осуществJIяет сверку операций, )лтенных яа
лицевьн счетах, с клиентами (далее - сверка).

Сверка производится IryTeM предоставления финансовым органом
клиен-ry на бумажном носlтгеле или в элекгронном виде в соответствии с
договором об обмене электонными документами, заключеlrным межд/
финансовым органом и клиентом, Выписки из лицевого счета (с копияrпп-r

док}ментов, служащих основzlнием l!,u{ отражения операций на лицевом
счете).

Сверка по лицевому счету иного полrlате;п бюджетных средств
производится п}тем предоставпения фrпrансовым оргацом доч.ментов, под
расписку главному распорядителю Фаспорядитеrпо) бюджетrъж средств, в
ведении котороtо находится иной получатель бюджетных средств.

136. Выписки из лицевьIх счетов формируются по всем видам лицевьD(
счетов, открытых в финансовом органе, в разрезе первичных докумеЕтов по
операциям за соответствующий операционный день.

Выписки из JIицевых счетов предоставляются не позднее следующего
операционного дlя посде совершения казначейского платежа,
подтверх(дения банком проведения бавковской операции (предоставлеrтия
банковский вытп.rски), либо, при осуществлении вьrплат на банковские карты
"Мир", банковские карты с товарным знаком "Мир", змитированные Банком
России, - после пол)ления от операционIrоm и цлатежного клирингового
цен,Фа платежной системы "Мир" информапиЕ о результатах обрабожи
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реестра выплат физическим лицам с приложением Док}']t{ентов, служащих

основанием дJrя отрахения операчий на лицевьIх счетах, При бlмажном
локуt"леггообороте на Вытrиске из лицевого счета и Еа каждом прилохенном
к Выписке из лицевого счета доkументе финапсовым органом ставится

отметка об испоJIнени!{ с указапием даты, долrкности, фамилии, инициаJlов и

подписи уполномоченного р)товодителем финансового органа работника,
при необходимости подтверждения операчий, произведенных ва

лицевом счете при электронном документообороте с прr-rменением ЭГI,

указаннzlя отметка проставляется финансовым органом на копиях документов
па бlrиажном носителеt представленных клиентом в финансовый орган, после

проверки указавяой в шоr информации на ее соответствие данным,
содержаtr{имся в соответств},Iоцем электроrtном докумеIrте, храняхIемся в

информачионной базе финансового органа.

l37. Выписки из соответств),ющих лицевых счетов выдаются под

расписку пицам, включенным в Карточку образчов подписей по данно}ry

счету, или lтх представителям по доверенности, оформленной в порядке,.

установлеяном законодательстаом Российской Федерации.

Работкикам кJIиента, подписи которьк не вкJIючены в Карточку

образцов подписей, документы по лицевым счетам при бу:чтажном

документообороте выдаются на основаtlии доверенности, оформленной в

установленном порялке. По истечеЕии срока действия доверенности или в

случае предоставлен}п права поJtученхя выIlисок дрцому лицу ранее

представленнаJl доверенность хранится в леле клиевта.

138. Финансовый орган не позднее тетьего рабочего дня, следуощего

за отчетным месяцем, предоставляет кJIиентам отчеты о состоянии лицевого

счета.
отчеты о состоянии соответств)тощего лицевого счета формирlтотся в

разрезе кодов бюджетной кпассификации и (или) иньгх аналитическI,о(

признаков нарастаюцим итогом на первое число месяца, след}.Iощего за

отчетным месяцем, а таюl(е по зчrпросу кJIиеFm, по всем видам лицевьIх.,
счетов.

l39. В сл1^Iае утери кJIиентом Вытп,tски из соответствуюцего JIицевого

счета, а также огqетов о состоянии соответств)лощего лttцевого счета

дубликаты вьцаются клиеЕry по его письменпому заявлению, оформленному

в произвольной форме, с разрешения уполномоченного руководителем

работника финансового органа.
сообщепия о неполучении Вьrписок из соответств}'ющих лицевьtх

счетов, а также Отчетов о состоянии соответствующего лицевого счета

клиеттты обязаны направJUlть в финансовый орган в течение трех рабочrоr

дней со дня полгtениJl очередной Выписки из соответствующего лицевого

счета и очередного огчета о состоянии соответств},lощего лицевого счета,

l40. Хранение Выписок из соответствующrтх лицевьIх счетов, Отчетов о

состоянии соответствrощих лицевых счетов осуществпяется фияансовым
оргаЕом в соответствии с правилами делопроизводства,

14l. При осуцествлении электронного документооборота порядок
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хранения документов устанавливается фина:rсовым органом в соответствии с

установленItым им вн}"тренним регламентом.
142. Клиент письменно сообцает финансовому органу по месту

обслуживания не позднее чем через три рабочю( дня после полуIения
Выписки из соответствующего лицевого счета или Отчета о состоянии
соответствующего лицевого счета о с}ъ4мах, оrrrибочно оц l<енньж в его

лицевом счете. При непоступлении от кпиента возраженлй в 1тазаняые сроки
совершенные операции по лицевому счету и остатки, оц)аженные на этих
лицевьIх счетах, считаются подтвержденными,

143, Рl.ководитель фшrансового органа осуществляет распределение и
закрепление конкретньж обязанностей за работrгиками фияансового органа в

части обслуживанIrI ими лицевых счетов и ос)лцествленшI )п]ета операций на
лицевых счетах.

144. Руководитель финансового органа обеспечивает создание усIовий
для сохранности доч/,ментов.

Порядок хранения и создание условий для сохрдrности док},i{ентов
постоянного попьзованиJI осуществляется в соответствии с правилами

делопроизводства.

Организация работы по псполцеппю бюдrrcта

145. Рlтоводитель финансового органа устаIлавливает распорядок
операrцонного дня, график приема и обработки полr{енных док},N{ентов с

г{етом регламента обмена платех(ными доч,,меIiтами с органом
Федераrьного казначейства и утвержденньши Порядками проведения
кассового исполнениJ{ со средствами бюджетrrьж и автономных учрежлений.
Порядком санкционирования расходов бюджетньrх и aBToHoMHbIx

учреждений Валуйского городского окр)та, источником финансового
обеспечения которых явJUIются субсидлти, пол)ленные в соответствии с

абзацем вторым rryTrKTa 1 статьи 78.1 и статьей 78.2 Бюджетного кодекса
Российской Фелерации,

146. Право контрольной подписи на документах, передаваемьж в

электронной форме с использованием ЭLШ в орган Федерального
казначейства без ограничения перечня операций, имеют начаJIьник

финансового органа и главный бухга.rтер или уполRомоченые начальником

финансового органа лица. Предоставление права контроJьной подписи

уполномоченному работттику не исключает возможности выполнения этим

работником функций ответственного исполнителя по определенному круry
операций. В этом слуrае им контролир},ются доL),lчlенты по оflерациям,
выполняемым другими работниками.

147. Оргаттизаuия докlт,лентооборота устанавливается таким образом,
чтобы обеспечить своевременную обработку докр{ентов и отражеItие
проведенных операций на лицевых счетах и в бюджетном )лете.
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Приiожеtlие Jvo 1

к Порядку отФытя' и ведеш ,юlсвьп счйов
фнпансовь,t{ оргаяомВачйского городсхоl! оФга.

iтверr(деввому прмом упрФления фиurясов и
бюджmой пошк! адмияrсlр&ии Ваlуfiского

гDродского окр}m от 30 декабря 2020г, N l54

ЗАЯВЛЕНИЕ
ria открытц€ лпцевого счета

от;' " 20 г
Форма по КФД

Дата

Коды

05зt752

наименование
кJlиеЕта по olclo

по Сводному
реесту

инн
кlл

наимеЕоваЕие иноIо
поJryчателя бюджетньrх
средств

Фипансовый оргая

Проluу оfiqrьппь лuцевой

ОсЕование для открытl,ля
лицсвого счета

Р),товодителъ к,lиента

бzполномоченное лицо)

Главl{ый бухrалтер lс,lиеrга
(уполномоченное лицо)

по окПо
по Сводному

реесцу
иllн
кпп

по КФо

(в,д лицового счеrа)

(лолппсь) (расшrфровкаподпис,)

(дойяоФ) (подпись) (распIифровкапо,шмси)

Номер
Дата

20

OTM€IT ý фпsдпсового орглtа
об открытlrп лицевого счета Jl!

JY,

(поппись) (расшифровкаподписи)

(подпись) (расшифровкаподп,си)

20
1цо]хность) 0lодписL) (расшифрошалоrmсп)

Руководmель
(),толномочеЕноо лицо)

Главньй б}тrа,тrер
0/полномоченное лицо)

огветственный исполнrгель



tIриложеяие Nо 2
к Порядку отФытrя и ведеяш лrцсвясчФов

фивалсовьтм оргаяом Ватуйского городского оФ}тц
гверr(деяому прWзом }праысяrя ФяflаIIсов,
бюлжФвой поJlrirпи &дмш!страи, Вап}йсkого

городского окр)та от ]0 дскаф' 2020г, N l54

по кФд
Дата

по окIIо

ицн
ш]п

05зl75з

КАРТОЧКА ОБРДЗЦОВ ПОДIИсЕЙ Nд

К ЛИIШВЫМ CIIETAM Лs

Наименоваяrе глааного распорялriеm
бюдкfl rlых средств. глаяого
адмmистратора rФочшков
фяяшс,ровмш дсфишпа
бюддФa. глФЕоrо Фrм и llисlратора

по кФо

по окЛо

наименояание выl!еф'оrшего

учай,яика бюпжетltою процесса
(вышсстояцсй орIа,lизации)

Право
подписи

первой

Главный б}хrмтер миента
(}полномоченное лицо)

Образцы подппсей должпостпьп ляц клltенте, пмеющях право IlодпясIl расtrоряжеш}tй
о совершевrlrt кдзвдчейских плsтежей п пных докумеllтов при соасршевпп операцrrи

пп пшцевому счету
Срок поляомочий лиц,

временно пользующI,D(ся
tll]дписи
5

(рас,!вфровм лодmси)

м,п.

До,Dlс{ость
Фамилия, имя,

з 42

20

(пол!,ись) (расшиФроsкаподпис!)

20_ г.

l{аимеповаJlие клиеIпа

второй

Руководитель клисIlrа
(),полномочепное лицо)

l

г

Образец подписи



Оборотна, Форояаформы

Р}товодите"!ь
0/полномоченное лицо)

orMeTKa об удостоверепяи полномочпй и подпrtсей

(должfiофь) (лодписо

20 г,

Удостоверятельная rrддпIlсь о засвпдет€льствоваапп подлItнtlости полппсей

Главный б},хгалтер
(уполномоченпое лицо)

ответствелный исполнrгель

Отиетка фияансового оргавд о приеме образцов подпЕсеii

Ф",l,.,' (рдсш,фровка подвсв)

особые отметки

20 г,
Фас,-Фро"-" ""д"",r)



i:
i;,
!i
:*

Е

:
а

а
,а
Е
в

;
ь
9
Е

:

9

ё

aц Ф

5Ё;

це;

=Е

фi

Е Е 9 Е,= Е ýi:i:,fаr.
? 3; з 8 # 

=ь*i: в Ёl
Чч;о":d! i], o, !? ts

?
а

9

е

ii
lEa

я &I

:Е

Е
Б

Е

*в

<Е Е Ео

- ц g 
=:,+9 q *; iE

9 i е; ёз

,:d ý i F

Е:Е91



к Порядк}, открьгш п в€дс,iия ,пц€вь,х счgгов финалсоsым opllнoм
Вшу{ского гордского оцуг4 лверr(дешому приквзом упрзвл€ния
фи ансов и бюд*g.яой полlmю sлмвяЕDsлrt Валуйского
городскоIý оч)та m 30 дехабря 2020г, N I54

ЗАЯВЛЕНИЕ

Форма ло КФД

коды

05] l756
ss переформлепве лпцевых счетоs JlЪ

,!
от*

иного получат€л, бюджстllых
средств

Финансовый орга1l
Прячина переоФормлеlt8я

Докумонт осUовапие
д,1, переоформлевllя

наименование кrrtеята

наименование клиента

Btц лпцевоlо счста

Прнложен,lя:

Номер

Дата

по окпо
по Сво]цому

р€есФу
инн
кпп

по окпо
по сводному

р€€сту
инн
кпп

20 г дзT а

по окпо
по Сводному

рееcIру
инн

по окпо
по Сводяому

реестру
инн
кпп

по кФо

Проuц uзменцtпь |аuмёпованuе Kjpeltna u (uлц) цолера лчцевьN счеrпов на е.lефюцuе:

вайменоаание
пвоrrо получателя бюд]i(ствrцх
средств

l5/ховодirгель к,1BeHm
(уполномоченно€ лtrцо)

Главныi бухга,lтер кллtсfiа
б/полномоч€нное лицо)

(расшФровм под,иси)

{раOппф!овка полпDох)

20

Отмстка фrifi апсового оргдЕа
о пер€оформле шш лвцевьБ счетов Л!

J!!

(уполхомочеЕlое 
"1ицо)

ГлавБIй бухrа,ттер
Счполномоче fiое ]irtцо)

(решифровr4под!ися)

(рrc,чнфробка ,одпхсU)

оtветственный испопllllтспь

:0 r.

(рФmфроOФпоfiФ )

0rемеяовдмв доцчеф_фяФа!лr)



к llopr,llry ог,(р*гия я ý.денrя rrrц€вых счgгов фншансовым оргаво1,1

Валуйскоm горолского о*руга. }'rDepi(дeнHoмy прик&зом }трамеви,
финднсовll бюлхеrllоП полrгики адмянисг?3lци в8.Ddского
городсхоt! oкpyTi от ]0 д€tбр, 2020г. N l54

зАяв_,I1.IllIl:

]0
Форма по кФд

Дmа

Гtrза по Бк

05] l75]

иного лолучателл бюджФцых средФв

по oкIlo

инн
кпп

по окпо

инн
юli1

Нзfiсвоiаяие глазяого распоряjrг€ля
бюЕ*сrrrнх срсдýв. гrааноm
адмипис.ратора иfi очн,lхов

Финшсирвпиr пефицпа
бюФi(Фа, гхавноtо алм tпвсrратора

llаlм€позалие вышссголщеrо
участнихд бюлжсIноl! лроцесса
(вuчIесrолшей ормllиздlии)

Проlд! заllрыtflь лuцевой счеrlt

В связи с

ло окпо

по кФо

Прrllоженrtr:
(причнllа заi?цгш лицевого сtlgгA ваяме,Iо!Фltrс, номФ и дата докr4rФпа-осЕом)
1.

пЛвшх)t лоСlе ЗаКРЫТИЯ J']ШlеВОГО СЧепl

0 !олллсь) (pac,rr ифров,(а лодmся)

(подпись) (рдсш!фровкдподшси)

.1

Руховодrfгель миенm
б/лол8омоченное лицо)

Гла!кыП бухrаптер клиеllm
(улолномочеяяое лицо)

20

Бик

(уполномоченное лицо)

Главный бухгмтер
G/полноi,rоченrое лпцо)

Отм€ткя фsвsпсовоrо орrяltд
о заraрытпп лпцевого счетr Jyc

(шодоись) (расшиФровкаподписп)

(поплисr) (расшяФровtаподлвся)
огветственпый испопяит€ль

20

(по,lлись) (рас,!вФровшлод@.я)

l
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