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Б Е Л Г О Р О Д С К А Я  О Б Л А С Т Ь

АДМИНИСТРАЦИЯ ВАЛУЙСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е                     
Валуйки

«______» _____            __2026г.                                                                                                                       № ____

Об утверждении
административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявления о предоставлении молодой семье социальных выплат на приобретение (строительство) жилья»

В соответствии с Федеральными законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Валуйского муниципального округа от 25 сентября 2025 года № 1236 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории Валуйского муниципального округа, постановляю:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявления о предоставлении молодой семье социальных выплат на приобретение (строительство) жилья» (прилагается).
2. Отделу капитального строительства и дорожной инфраструктуры управления архитектуры, капитального строительства и дорожной инфраструктуры администрации Валуйского муниципального округа (Нетёсов К.Н.) обеспечить исполнение административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявления о предоставлении молодой семье социальных выплат на приобретение (строительство) жилья».
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Валуйская звезда» и сетевом издании «Валуйская звезда» (val-zvezda31.ru) в течение десяти календарных дней со дня его принятия.
4. Начальнику отдела капитального строительства и дорожной инфраструктуры управления архитектуры, капитального строительства и дорожной инфраструктуры администрации Валуйского муниципального округа (Нетёсов К.Н.):
– направить настоящее постановление в течение одного рабочего дня со дня его принятия в редакцию газеты «Валуйская звезда» для опубликования;
– предоставить в течение одного рабочего дня со дня официального опубликования настоящего постановления в газете «Валуйская звезда» в отдел организационно-контрольного управления администрации Валуйского муниципального округа (Волобуева Н.А.) сведения об опубликовании настоящего постановления, содержащие название, номер и дату выпуска газеты «Валуйская звезда», номер страницы выпуска, с которой начинается текст настоящего постановления.
5. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.
6. Постановление администрации муниципального района «Город Валуйки и Валуйский район» от 31 декабря 2015 года № 138 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявления о предоставлении молодой семье социальных выплат на приобретение (строительство) жилья» признать утратившим силу.
7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Валуйского муниципального округа по строительству, транспорту, ЖКХ и системам жизнеобеспечения – начальника управления ЖКХ Стрыжакову С.Л.
	


Глава администрации
Валуйского муниципального округа
	
                
                    
          
                                                      А.И. Дыбов


































                  УТВЕРЖДЕН 
           постановлением администрации 
                                                                                    Валуйского муниципального округа
    от _________2026 года № ___


[bookmark: _GoBack]Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги
 «Прием заявления о предоставлении молодой семье социальных выплат на приобретение (строительство) жилья»



1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1 Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги «Прием заявления о предоставлении молодой семье социальных выплат на приобретение (строительство) жилья» (далее – административный регламент) и стандарт ее предоставления.
1.1.2. Перечень условных обозначений и сокращений, используемых
в тексте административного регламента, приведён в приложении № 1 к настоящему административному регламенту (смотрите пункт 1 приложения № 1).

1.2. Круг Заявителей

1.2.1. Заявителями муниципальной услуги являются физические лица (молодые семьи, имеющие одного ребенка и более, где один из супругов не является гражданином Российской Федерации, а также неполная молодая семья, состоящая из одного молодого родителя, являющегося гражданином Российской Федерации, и одного ребенка и более, соответствующая следующим требованиям:
– возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье на день принятия органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации решения о включении молодой семьи – участницы программы в список претендентов на получение социальной выплаты в планируемом году не превышает 35 лет;
– молодая семья признана нуждающейся в жилом помещении в установленном законодательством Российской Федерации порядке;
  – наличие у семьи доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежный средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты. 
1.2.2. Интересы заявителей, указанных в п.1.2.1 (смотрите п. 4 приложение 1) настоящего административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель заявителя).

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги
в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения 
о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг» и на федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Прием заявления о предоставлении молодой семье социальных выплат на приобретение (строительство) жилья (далее - услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга (смотрите пункт 2 приложения № 1) предоставляется отделом капитального строительства и дорожной инфраструктуры администрации Валуйского муниципального округа (уполномоченный орган).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
– прием и регистрация документов от молодых семей.
2.3.2. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги является:
– признание молодой семьи участницей мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 30 декабря 2017 года № 1710, в соответствии с пунктом 12 Порядка предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья и их использования, утвержденного Постановлением Правительства Белгородской области от 10 ноября 2014 года № 410-пп с присвоением соответствующего номера очередности или отказ в признании молодой семьи участницей программы;
2.3.3 Предоставление услуги в государственном автономном учреждении Белгородской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее ГАУ БО «МФЦ») не предусмотрено. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня предоставления документов в 10-дневный срок.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.5.1. Предоставление услуги осуществляется бесплатно.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут:
– при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги 
в уполномоченном органе.

2.7. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, в случае личного обращения в уполномоченный орган 
– 15 минут.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.8.1. Перечень требований к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещён на официальном сайте уполномоченного органа (www.https://valujskij-r31.gosweb.gosuslugi.ru/).

2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги

2.9.1. Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на официальном сайте уполномоченного органа 
(www.https://valujskij-r31.gosweb.gosuslugi.ru/).

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, 
в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.10.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления услуги, отсутствуют.
2.10.2. Муниципальная услуга не предоставляется в электронном виде посредством ЕПГУ.
Для предоставления муниципальной услуги не используются следующие информационные системы:
- федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных услуг (функций)»;
- ЕПГУ.
2.10.3. Муниципальная услуга в отношении несовершеннолетнего, являющегося заявителем, не предоставляется.
2.10.4. Получение муниципальной услуги через МФЦ не предусмотрено.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми документами, актами для предоставления муниципальной услуги, который заявитель должен предоставить самостоятельно, приведены в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
2.11.2. Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведены в приложении № 4, исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении № 5 к настоящему административному регламенту.

3. Состав, последовательность и сроки
выполнения административных процедур

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

3.1.1. Административный регламент включает в себя следующие процедуры:
– прием и регистрация заявления с необходимыми документами:
– установление оснований для признания (отказа в признании) молодой семьи участницей программы, принятие и оформления решения;
– уведомление молодой семьи о принятом решении.

3.2. Профилирование заявителя

             3.2.1. Профилирование заявителя - не предусмотрено. 

3.3. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

3.3.1. Прием от заявителя (представителя заявителя) заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляемой в соответствии с идентификатором категории (признака) заявителя не предусмотрен.
3.3.2. Заявление по форме согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту и перечни документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель (представитель заявителя) должен предоставить самостоятельно и вправе предоставить по собственной инициативе, приведены в приложении № 5 к настоящему административному регламенту.
3.3.4. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведены в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.
3.3.5. Приём заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя (представителя заявителя) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрен.
3.3.6. Регистрация уполномоченным органом заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в течение 
1 рабочего дня с момента их поступления.

3.4. Межведомственное информационное взаимодействие

3.4.1. Межведомственное информационное взаимодействие – не предусмотрено.

3.5. Получение дополнительных сведений от заявителя

3.5.1. Основания для получение дополнительных сведений от заявителя отсутствуют. 

3.6. Приостановление предоставления муниципальной услуги

3.6.1. Основания для приостановления или отказе в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении № 5.

3.7. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

3.7.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют. 

3.8. Предоставление результата муниципальной услуги

3.8.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется в срок 15 (пятнадцать) рабочих дней с даты принятия решения о предоставлении муниципальной услуги и может быть получена в письменной форме посредством выдачи заявителю в уполномоченном органе лично по предъявлении удостоверяющего личность документа под личную подпись или на адрес электронной почты. 
3.8.2. Предоставление результата оказания муниципальной услуги по выбору заявителя (представителя заявителя) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц):
– в уполномоченном органе не предусмотрено;
– в МФЦ не предусмотрено.
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4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги

4.1. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.

	Приложение № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги
«Прием заявления о предоставлении молодой семье социальных выплат 
на приобретение (строительство) жилья»


Перечень условных сокращений

Условные сокращения

1) Административный регламент – административный регламент предоставления муниципальной услуги – прием заявления о предоставлении молодой семье социальных выплат на приобретение (строительство) жилья.
2) Муниципальная услуга – прием заявления о предоставлении молодой семье социальных выплат на приобретение (строительство) жилья.
3) ЕПГУ, портал – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
4) Заявитель – это заявители муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 настоящего административного регламента.
5) МФЦ – государственное автономное учреждение Белгородской области «Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг».
6) Представитель заявителя – это лица, которые могут предоставлять интересы заявителей, указанных в пункте 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 настоящего административного регламента.
7) СМЭВ – федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия».
8) Уполномоченный орган – управление архитектуры, капитального строительства и дорожной инфраструктуры администрация Валуйского муниципального округа, предоставляющий муниципальную услугу.
9) Федеральный закон № 210-ФЗ – Федеральный закон от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг».



	Приложение №2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прием заявления о предоставлении 
молодой семье социальных выплат 
на приобретение (строительство) жилья»



Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми документами, актами для предоставления муниципальной услуги, который заявитель должен предоставить самостоятельно

	№ п/п
	Наименование документа
	Требования к документу

	1.
	Заявление о включении в список молодых семей – участников мероприятия по обеспечению жильем молодых семей
	Заявление подается по форме согласно приложению № 3 к административному регламенту в 2 экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов)

	2.
	Документы, удостоверяющие личность каждого члена семьи:
– паспорта супругов;
– свидетельства о рождении (при наличии детей)
	Предоставляются копии документов и оригиналы

	3.
	Свидетельство о браке (на неполную семью не распространяется)
	Предоставляются копии документа и оригинал

	4.
	Документ, подтверждающий признание молодой семьи нуждающейся в жилом помещении
	Выдача документа осуществляется жилищной комиссией при администрации  Валуйского муниципального округа

	5.
	Документы, подтверждающие признание молодой семьи имеющей доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты
	– справки с места работы о доходах за последний год либо декларацию о доходах за последний год для лиц, занимающихся предпринимательской деятельностью без образования юридического лица;
– документ, подтверждающий наличие у члена (членов) молодой семьи вкладов в кредитных организациях;
– справку банка о максимально возможной сумме кредита (займа), которую банк может предоставить члену (членам) молодой семьи для приобретения (строительства) жилья;
– копия государственного сертификата на материнский (семейный) капитал;
– копия отчета об оценке объектов недвижимого имущества или заключение о рыночной стоимости объектов недвижимого имущества, находящихся в собственности членов (члена) молодой семьи, произведенные оценочной организацией в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, а также выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах членов (члена) молодой семьи на объекты недвижимого имущества, о зарегистрированных ограничениях (обременениях) прав, правопритязаниях, правах требования, заявленных в судебном порядке;
– договора строительного подряда и (или) акты выполненных работ незавершенного объекта индивидуального жилищного строительства;
– копию заключения о рыночной стоимости транспортных средств, находящихся в собственности членов (члена) молодой семьи, произведенного оценочной организацией в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, а также копии паспортов указанных транспортных средств;
– иные документы, подтверждающие наличие у члена (членов) молодой семьи доходов, денежных средств или возможности привлечения для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

	6.
	Свидетельство о государственной регистрации права собственности на жилое помещение (жилой дом), приобретенное (построенное) с использованием средств ипотечного жилищного кредита (займа), либо договор строительного подряда или иные документы, подтверждающие расходы по строительству жилого дома (далее – документы на строительство), – при незавершенном строительстве жилого дома 
	Предоставляются копии документов и оригиналы

	7.
	Справка кредитора (займодавца) о сумме остатка основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за использование ипотечным жилищным кредитом (займом) 
	Предоставляются копии документов и оригиналы










Приложение № 3
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Прием заявления о предоставлении 
молодой семье социальных выплат 
на приобретение (строительство) жилья»



                                                           ______________________________________________
                             		                            (в орган местного самоуправления муниципального образования
                                           		                                        Белгородской области)


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу включить в список молодых семей - участников мероприятия по обеспечению жильем молодых семей ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», изъявивших желание получить социальную выплату 
в _________ году, молодую семью в составе:


супруг
__________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество, дата рождения)
паспорт:     серия     _____     №     __________________________, выданный

__________________________________________________ «______» _________ ____ г.,

проживает по адресу:
__________________________________________________________________________;

супруга
__________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

паспорт:     серия     _____     №     __________________________, выданный

___________________________________________________ «_____» _________ ____ г.,

проживает по адресу:
__________________________________________________________________________;

дети:
__________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт - для ребенка, достигшего 14 лет)

(нужное подчеркнуть) серия_____    №    ___________, выданное(ый)
__________________________________________________ «_____» __________ ____ г.,

проживает по адресу:
__________________________________________________________________________;

__________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт - для ребенка, достигшего 14 лет)

(нужное подчеркнуть) серия _____   №    ___________, выданное(ый)

__________________________________________________ «_____» __________ ____ г.,

проживает по адресу:
__________________________________________________________________________;

__________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт - для ребенка, достигшего 14 лет)

(нужное подчеркнуть) серия _____    №    ___________, выданное(ый)

__________________________________________________ «_____» __________ ____ г.,

свидетельство о рождении (паспорт - для ребенка, достигшего 14 лет)

(нужное подчеркнуть) серия _____    №    ___________, выданное(ый)

__________________________________________________ «_____» __________ ____ г.,

проживает по адресу:
__________________________________________________________________________;

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _______________________________________________________________________;
            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
2) _______________________________________________________________________;
            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
3) _______________________________________________________________________;
            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
4) _______________________________________________________________________;
            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
5) _______________________________________________________________________;
            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

Подписи членов молодой семьи:

1) ______________________________________________ ___________ _____________;
(фамилия, имя, отчество совершеннолетнего члена семьи) (подпись)       (дата)

2) ______________________________________________ ___________ _____________.
(фамилия, имя, отчество совершеннолетнего члена семьи) (подпись)       (дата)

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню, документы приняты 
«_____» __________ 20__ г.

_________________________________ _________________ _______________________
  (должность лица, принявшего                   (подпись, дата)     (расшифровка подписи)
           заявление)






























Приложение № 4
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Прием заявления о предоставлении 
молодой семье социальных выплат 
на приобретение (строительство) жилья»



Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

1. В письменном обращении не указана фамилия гражданина, направившего обращение, его почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.
2.  В письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.
3. Текст письменного обращения не поддается прочтению (обращение не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствие с компетенцией, о че в течение 5 дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению).

























Приложение № 5
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Прием заявления о предоставлении 
молодой семье социальных выплат 
на приобретение (строительство) жилья»



Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

1. Несоответствие молодой семьи требованиям п. 1.2.1. настоящего Административного регламента.
2. Не предоставление или предоставление не в полном объеме документов, предусмотренных п.  2.11.1. и приведенных в приложении № 2.
3. Недостоверность сведений, содержащихся в предоставленных документах.
4. Ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты и или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального бюджета, за исключением средств (части средств) материнского (семейного капитала).
Повторное обращение с заявлением об участие в программе допускается после устранения оснований для отказа.
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