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Б Е Л Г О Р О Д С К А Я  О Б Л А С Т Ь

АДМИНИСТРАЦИЯ ВАЛУЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
Валуйки

«____»___________________2026  г.                                                                                                  №___________


Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории Валуйского муниципального округа»

          В соответствии с Федеральным  законом от 27 июля 2010 года                  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства РФ                                  от 20 июля 2021 года № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», постановлением  администрации Валуйского  муниципального округа от 25 сентября 2025 года № 1236 «Об утверждении Порядка  разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории  Валуйского муниципального округа»,  п о с т а н о в л я ю: 
          1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории Валуйского муниципального округа» (прилагается).
          2. Управлению социальной защиты населения администрации Валуйского муниципального округа (Антипова Т.Н.) обеспечить исполнение административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории Валуйского муниципального округа» .
          3. Опубликовать  настоящее постановление в газете «Валуйская звезда» и сетевом издании «Валуйская звезда» (val-zvezda31.ru) в течение десяти календарных дней со дня его принятия
4. Управлению социальной защиты населения администрации Валуйского городского округа (Антипова Т.Н.):
·  направить настоящее постановление в течение одного рабочего дня со дня его принятия в редакцию газеты «Валуйская звезда» для опубликования;
· предоставить в течение одного рабочего дня со дня официального опубликования настоящего постановления в газете «Валуйская звезда» в отдел делопроизводства организационно-контрольного управления администрации Валуйского муниципального округа (Волобуева Н.А.) сведения об опубликовании настоящего постановления, содержащие название, номер и дату выпуска газеты «Валуйская звезда», номер страницы выпуска, с которой начинается текст настоящего постановления.
5. Признать утратившим силу постановление администрации Валуйского городского округа от 23.04.2020 № 650 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма».
6. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации Валуйского муниципального  округа по социальным вопросам    Дуброву И.В.


             Глава администрации
Валуйского муниципального  округа 	о               А.И. Дыбов










           
	
	Приложение:

УТВЕРЖДЕН:
постановлением администрации
Валуйского муниципального округа
от «__» _________2026 года №_____




Административный регламент
 предоставления муниципальной услуги 
«Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма  на территории Валуйского муниципального округа»

1. Общие положения

1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма  на территории Валуйского муниципального округа» устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт её предоставления.
1.1.2. Перечень условных обозначений и сокращений, используемых
в тексте административного регламента, приведён в приложении № 1 
к настоящему административному регламенту (смотрите пункт 1 приложения № 1).

1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями муниципальной услуги являются граждане, постоянно проживающие на территории Валуйского муниципального округа (далее – заявитель).
1.2.2. Интересы заявителей (смотрите пункт 4 приложения № 1), указанных в пункте 1.2.1 настоящего административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель заявителя).

 .

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги 
в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения 
о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю
в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг» 
и на федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма  на территории Валуйского муниципального округа (далее-услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга (смотрите пункт 2 приложения № 1) предоставляется управлением социальной защиты населения администрации Валуйского муниципального округа  (далее – уполномоченный орган).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является[footnoteRef:2]: [2:  далее по тексту фрагменты, выделенные курсивом, являются примером] 

– решение о предоставлении муниципальной услуги (приложение № 3 к настоящему административному регламенту) и выдача справки[footnoteRef:3]; [3:  в случае наличия документа, являющегося результатом предоставления услуги, дополнительно прописывается его наименование. Если форма документа утверждена нормативным правовым актом на федеральном или региональном уровне, то прописать ссылку 
на соответствующий документ (например, удостоверение по форме, утвержденной приказом Министерства культуры от 1 января 
1990 года № 45/9)] 

– решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги(приложение № 4 к настоящему административному регламенту).
2.3.2. Реестровая запись по результатам предоставления муниципальной услуги не предусмотрена
2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен[footnoteRef:4]:-  [4:  в перечислении необходимо оставить только те способы получения результата, которые предусмотрены данным административным регламентом] 

в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю в уполномоченный орган лично по предъявлении удостоверяющего личность документа под личную подпись;
- в форме документа на бумажном носителе посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении.          

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги независимо от категории (признаков) заявителей, предусмотренных 
приложением № 2 к настоящему административному регламенту, исчисляется со дня регистрации запроса и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги и составляет:
- в уполномоченном органе -20 рабочих дней.(смотрите пункт 9 приложения № 1) – 20 рабочих/календарных дней;
– через  ЕПГУ  (с момента реализации на портале) –  10 рабочих дней;
           В предоставлении муниципальной услуги принимают участие государственное автономное учреждение Белгородской области "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - МФЦ) при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии между МФЦ и жилищным управлением, заключенного в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года N 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления или в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, публично-правовыми компаниями".
МФЦ, в которых подается заявление о предоставлении муниципальной услуги, вправе принять решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления. 



2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

        2.5.1. Предоставление услуги осуществляется бесплатно.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги[footnoteRef:5] [5:  подраздел не включается в административный регламент, если услуга предоставляется в исключительно в электронной форме 
и не предусматривает получение результата через ЕПГУ] 


2.6.1.Максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут:
2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут:
–  при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги 
в уполномоченный орган -  15 минут;
2.6.1.2 Максимальный срок ожидания в очереди при получении бумажного документа на основании электронного результата предоставления муниципальной услуги, полученного в ЕПГУ (с момента реализации 
на портале), в МФЦ не должен превышать 15 минут.


2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. Регистрация уполномоченным органом запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, независимо 
от способа подачи, осуществляется в течении 1 рабочего дня с момента 
их поступления.
2.7.2. Регистрация запроса и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в день его поступления в уполномоченный орган либо на следующий рабочий день, 
в случае его получения после 16 часов текущего рабочего дня. В случае поступления заявления в уполномоченный орган в выходной 
или праздничный день регистрация заявления осуществляется в первый, следующий за ним, рабочий день.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга19

2.8.1. Перечень требований к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещён на официальном сайте уполномоченного органа ( http://www.usznval.ru) и на ЕПГУ(с момента реализации на портале).

2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги

2.9.1. Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на официальном сайте уполномоченного органа и на ЕПГУ( http://www.usznval.ru)  (с момента реализации на портале).

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, 
в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.10.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги[footnoteRef:6]. [6:  если услуги, необходимые и обязательные для предоставления услуги, отсутствуют, в административном регламенте дословно указать: «Услуги, необходимые и обязательные для предоставления услуги, отсутствуют»] 

          2.10.1.1 Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории Валуйского муниципального округа».
  предоставляется на безвозмездной основе.
2.10.2.[footnoteRef:7] Муниципальная услуга предоставляется в электронном виде посредством  ЕПГУ (с момента реализации на портале). [7:  если услуга не предоставляется в электронном виде, прописать «Услуга не предоставляется в электронном виде»] 

Для предоставления муниципальной услуги используются следующие информационные системы[footnoteRef:8]:  [8:  указать перечень информационных систем, используемых для предоставления услуги, например: федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных услуг (функций)», ЕПГУ, РПГУ, федеральная государственная информационная система «Досудебное обжалование», ведомственная информационная система, ГИС ТОР КНД, Платформа государственных сервисов. Если для предоставления услуги не используются информационные системы прописать 
«Для предоставления услуги информационные системы не используются»] 

         - федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных услуг (функций)», 
        - федеральная государственная информационная система «Досудебное обжалование», ЕПГУ.
2.10.3. Муниципальная услуга в отношении несовершеннолетнего, являющегося заявителем не предоставляется.
2.10.3.1. Предоставление законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, невозможно ввиду предоставления услуги исключительно совершеннолетним гражданам.[footnoteRef:9]. [9:  указать, почему не может предоставляться, например «ввиду предоставления муниципальной услуги исключительно юридическим лицам»] 

2.10.3.2. Результат муниципальной услуги в отношении Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки предоставления в форме документа на  бумажном носителе законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрен.
2.10.4. Получение муниципальной услуги через МФЦ:
– предусмотрено посредством подачи заявлений в соответствии 
с заключенным соглашением между МФЦ и уполномоченным органом[footnoteRef:10]; [10:  если предоставление муниципальной услуги через МФЦ не предусмотрено, изложить этот абзац как «не предусмотрена подача заявлений»] 

– возможно в секторе пользовательского сопровождения в МФЦ 
через информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет» при наличии технической возможности(с момента реализации на портале)[footnoteRef:11]. [11:  в случае предоставления муниципальной услуги в электронном виде через ЕПГУ и иные порталы, то она предоставляется в секторе пользовательского сопровождения МФЦ] 

2.10.4.1. МФЦ, в который подается заявление о предоставлении муниципальной услуги,  принимает решение об отказе в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при наличии таких оснований, предусмотренных приложением № 4 
к настоящему административному регламенту.
2.10.4.2. Заявителю (представителю заявителя) может быть выдан результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ, согласно абзацам пункта 2.3.3 подраздела 2.3 раздела 3 настоящего административного регламента.




2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с учетом идентификаторов категорий (признаков) заявителей, отраженных 
в приложении № 2 к настоящему административному регламенту, приведен 
в приложении № 3 к настоящему административному регламенту и содержит сведения[footnoteRef:12]: [12:  в случае отсутствия таких документов, необходимо указать на отсутствие таких документов и прописать «Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления услуги с учетом идентификаторов категорий (признаков) заявителей, приведенных в приложении № 2, отсутствует. Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении № 3 к настоящему регламенту»] 

- о документах, которые заявитель (представитель заявителя) должен предоставить самостоятельно;
- о документах, которые заявитель (представитель заявителя) вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
2.11.2. Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 5 к настоящему административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований 
для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении № 4 
к настоящему административному регламенту[footnoteRef:13]. [13:  если один из перечней не предусмотрен административным регламентов, то в разделе 2.12 раздела 2 настоящего административного регламента прописывается два пункта, в одном из которых указать об отсутствии перечня, а в другом по аналогии с пунктом 2.12.1 раздела 2.11 раздела 2 настоящего административного регламента перечислить имеющиеся] 


3. Состав, последовательность и сроки
выполнения административных процедур

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

3.1.1. Административный регламент включает в себя следующие процедуры:
1) профилирование заявителя;
2) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4) получение дополнительных сведений от заявителя;
5) приостановление предоставления муниципальной услуги;
6) оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя 
на предмет их соответствия требованиям законодательства 
Российской Федерации;
7) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
8) предоставление результата муниципальной услуги;

3.2. Профилирование заявителя[footnoteRef:14] [14:  процедура включается в административный регламент только в том случае, если в нём предусмотрены процедуры, отмеченные сноской «39»] 


3.2.1. Порядок определения категорий (признаков) заявителя осуществляется посредством его анкетирования одним из следующих способов[footnoteRef:15]: [15:  в зависимости от вида подачи запроса (бумажный, электронный)] 

– заполнение интерактивной формы заявления на ЕПГУ
(с момента реализации на портале);
– анкетирование в уполномоченном органе.
3.2.2. По результатам получения ответов от заявителя (представителя заявителя) на вопросы определяется идентификатор категории (признака) заявителя, приведенный в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

3.3.1. Прием от заявителя (представителя заявителя) запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с идентификатором категории (признака) заявителя способами, приведенными в приложении № 3 к настоящему административному регламенту. 
3.3.2. Заявление по форме согласно приложению № 5 к настоящему административному регламенту и перечни документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель (представитель заявителя) должен предоставить самостоятельно и вправе предоставить по собственной инициативе, приведены в приложении № 3 
к настоящему административному регламенту.
3.3.3. Способами установления личности (идентификации) заявителя (представителя заявителя) являются: 
– при подаче заявления в  уполномоченном органе – предъявление документа, удостоверяющего личность;
– при подаче заявления в электронном виде – авторизация 
через единую систему идентификации и аутентификации (с момента реализации на портале).
3.3.4. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса 
и документов приведены в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.
3.3.5. Приём заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя (представителя заявителя) независимо от его места жительства или места пребывания либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрен.
– в уполномоченном органе  предусмотрен;
– в МФЦ   по средствам «витрины данных» Роскадастр, ФГИС ЕГРН.
3.3.6. Регистрация уполномоченным органом запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, независимо 
от способа подачи, осуществляется в течение 1 рабочего дня с момента 
их поступления.

3.4. Межведомственное информационное взаимодействие

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является непредоставление заявителем (представителем заявителя) документов, 
из числа указанных в приложении № 3 к настоящему административному регламенту, которые заявитель (представитель заявителя) в соответствии 
с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) вправе предоставить по собственной инициативе.
3.4.2. Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется:
– посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»;
– без использования СМЭВ (смотрите пункт 8 приложения № 1).
3.4.3. Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется без использования СМЭВ при невозможности осуществления межведомственного запроса в электронной форме.
3.4.4. Органы (организации), с которыми осуществляется межведомственное взаимодействие:
1) Отделение Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации по Белгородской области;
2) ОКУ «Центр занятости населения Белгородской области» территориальный отдел Валуйский;
3) межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы России №1 по Белгородской области;
4)  ОМВД России « Валуйский»;
5) Отделение Госавтоинспекции ОМВД России « Валуйский»;
6) ОСП по Валуйскому и Вейделевскому районам УФССП России по Белгородской области.
3.4.5. Срок направления межведомственного запроса – 1 час
с момента регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 
3.4.6. Срок направления ответа на межведомственный запрос, сформированный без использования СМЭВ, не может превышать 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в органы (организации).

3.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги39

3.5.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.


3.6. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 

3.6.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги приведены в приложении № 4 к настоящему административному регламенту[footnoteRef:16]. [16: если основания отсутствуют, прописать «Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют»] 

3.6.2. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе 
в предоставлении) муниципальной услуги с даты получения уполномоченным органом необходимых для принятия решения сведений составляет 2 (два) рабочих  дня.

3.9. Предоставление результата муниципальной услуги42

3.9.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется в срок  2 (двух) рабочих дней с даты принятия решения о предоставлении муниципальной услуги и может быть получен способами, указанными в пункте 2.3.3 подраздела 2.3 раздела 2 настоящего административного регламента.
3.9.2. Предоставление результата оказания муниципальной услуги 
по выбору заявителя (представителя заявителя) независимо от его места жительства или места пребывания  либо места нахождения 
– в уполномоченном органе по средствам витрины данных Роскадастр,ФГИС ЕГРН ;
– в МФЦ по средствам витрины данных Роскадастр, ФГИС ЕГРН ;


[bookmark: undefined]
3.10. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме[footnoteRef:17] [17:  подраздел включается административный регламент, если муниципальная услуга предполагает предоставление в упреждающем (проактивном) режиме)] 


3.10.1. Предварительная подача заявителем (представителем заявителя) запроса о предоставлении муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) формате или подачи заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги после осуществления органом, предоставляющим муниципальную услугу, мероприятий в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 7.3 Федерального закона № 210-ФЗ (смотрите пункт 10 приложения № 1) не предусмотрена.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

4.1. 4.1. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги возможно:
         - в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю в уполномоченном органе лично по предъявлении удостоверяющего личность документа под личную подпись; 
        - в форме документа на бумажном носителе посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении;
        - в форме электронного документа через ЕПГУ;
        - в форме электронного документа посредством отправления на адрес электронной почты, указанной в заявлении.
4.2. Предоставление результата предоставления услуги осуществляется в срок не позднее 2 (двух) рабочих дней  с даты принятия решения о предоставлении услуги. 
  4.3. Предоставление уполномоченным органом результата оказания услуги заявителю независимо от его места жительства (пребывания) в пределах Российской Федерации либо адреса в пределах места нахождения не предусмотрено.




	Приложение № 1
к примерному административному 
регламенту предоставления муниципальной услуги




Перечень условных обозначений и сокращений

           1) Административный регламент – административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма  на территории Валуйского муниципального округа»
           2) Муниципальная услуга – Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма  на территории Валуйского муниципального округа»
  
3) ЕПГУ, портал – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
4) Заявитель – это заявители муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 2 настоящего административного регламента.
5) МФЦ – государственное автономное учреждение Белгородской области «Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг».
6) Представитель заявителя – это лица, которые могут предоставлять интересы заявителей, указанных в пункте 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 настоящего административного регламента.
7) СМЭВ – федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия».
8) Уполномоченный орган – управление социальной защиты населения администрации Валуйского муниципального округа, предоставляющий государственную услугу.
9) Федеральный закон № 210-ФЗ – Федеральный закон от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг».




	Приложение № 2
к административному 
регламенту предоставления муниципальной услуги




Идентификаторы категорий (признаков) заявителей



	№ 
п/п
	Наименования отдельных
признаков заявителей
	Результатпредоставлениямуниципальнойуслуги

	
	
	Результат 1[footnoteRef:18] [18:  прописывается конкретное наименование результата предоставления муниципальной услуги] 

	Результат 263
	Результат 363

	1.
	Физическое лицо,
гражданин Российской Федерации , постоянно проживающий на территории муниципального округа
	Выдача справки о признании гражданина малоимущим для постановки на учет на жилье по социальному найму на территории Валуйского муниципального округа
	Выдача уведомления об отказе признания гражданина малоимущим для постановки на учет на жилье по социальному найму на территории Валуйского муниципального округа 
	Исправление допущенных опечаток и ( или) ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах

	2.
	Физические  лица,
граждане Российской Федерации , постоянно проживающие на территории муниципального округа
	Выдача справки о признании гражданин малоимущими для постановки на учет на жилье по социальному найму на территории Валуйского муниципального округа
	Выдача уведомления об отказе признания граждан малоимущими для постановки на учет на жилье по социальному найму на территории Валуйского муниципального округа 
0
	Исправление допущенных опечаток и ( или) ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах 





	Приложение № 3
к примерному административному 
регламенту предоставления муниципальной услуги




Исчерпывающий перечень способов подачи запроса и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги


Таблица 1.

Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, а также требования к ним

	№ п/п
	Идентификатор(ы) категорий (признаков) заявителей
	Наименование документа 
и (или) информации
	Способы подачи документов
(уполномоченный орган, почта, ЕПГУ, МФЦ)
	Требование к документу 
и (или) информации, 
в том числе к формату, количеству либо указание на его отсутствие
	Иные требования

	1.
	Физическое лицо,
гражданин Российской Федерации , постоянно проживающий на территории муниципального округа
	паспорт гражданина или иной документ, удостоверяющий его личность;
- документы, подтверждающие сведения о стоимости принадлежащего на праве собственности заявителю налогооблагаемого имущества. 
-документы, подтверждающие состав семьи заявителя (свидетельство о рождении, о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи и т.п.);
- документы, подтверждающие правовые основания владения заявителем подлежащим налогообложению движимым и недвижимым имуществом на праве собственности;
- документы, подтверждающие доходы заявителя  за календарный год, предшествующий месяцу обращения заявителя о признании малоимущим, которые учитываются при решении вопроса о признании гражданина малоимущим.

	Уполномоченный орган, ЕПГУ
	1)документы не должны содержать повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
2)предоставленные заявителем документы не должны содержать подчистки и исправления текста, быть заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
1) 3)необходимо полное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
	

	2.
	Физические  лица,
граждане Российской Федерации , постоянно проживающие на территории муниципального округа
























	-паспорт гражданина или иной документ, удостоверяющий его личность;
- документы, подтверждающие сведения о стоимости принадлежащего на праве собственности заявителю и членам его семьи или одиноко проживающему заявителю налогооблагаемого имущества;
- документы, подтверждающие состав семьи заявителя (свидетельство о рождении, о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи и т.п.);
- документы, подтверждающие правовые основания владения заявителем и членами его семьи подлежащим налогообложению движимым и недвижимым имуществом на праве собственности;
- документы, подтверждающие доходы заявителя и всех членов семьи за календарный год, предшествующий месяцу обращения заявителя о признании малоимущим, которые учитываются при решении вопроса о признании гражданина малоимущим.

	Уполномоченный орган, ЕПГУ







	1)документы не должны содержать повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
2)предоставленные заявителем документы не должны содержать подчистки и исправления текста, быть заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3)необходимо полное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
	



Таблица 2.

Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, 
так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, 
а также требования к ним

	№ п/п
	Идентификатор(ы) категорий (признаков) заявителей
	Наименование документа 
и (или) информации
	Способы подачи документов
(уполномоченный орган, почта, ЕПГУ, МФЦ)
	Требование к документу 
и (или) информации, 
в том числе к формату, количеству либо указание на его отсутствие
	Вид сведений, получаемый из государственного информационного ресурса[footnoteRef:19] [19:  указать сведения необходимо в формате «наименование вида сведений – наименование системы», например «запрос паспортных данных – ГИСМУ»] 


	1.
	Физическое лицо,
гражданин Российской Федерации , постоянно проживающий на территории муниципального округа
	паспорт гражданина или иной документ, удостоверяющий его личность;
- документы, подтверждающие сведения о стоимости принадлежащего на праве собственности заявителю налогооблагаемого имущества. 
-документы, подтверждающие состав семьи заявителя (свидетельство о рождении, о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи и т.п.);
- документы, подтверждающие правовые основания владения заявителем подлежащим налогообложению движимым и недвижимым имуществом на праве собственности;
- документы, подтверждающие доходы заявителя  за календарный год, предшествующий месяцу обращения заявителя о признании малоимущим, которые учитываются при решении вопроса о признании гражданина малоимущим.

	Уполномоченный орган, ЕПГУ
	1)документы не должны содержать повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
2)предоставленные заявителем документы не должны содержать подчистки и исправления текста, быть заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3)необходимо полное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
	ЕГР ЗАГС
МВД ГИМУ
ЕГИССО

	2.
	Физические  лица,
граждане Российской Федерации , постоянно проживающие на территории муниципального округа

	паспорт гражданина или иной документ, удостоверяющий его личность;
- документы, подтверждающие сведения о стоимости принадлежащего на праве собственности заявителю и членам его семьи или одиноко проживающему заявителю налогооблагаемого имущества;
- документы, подтверждающие состав семьи заявителя (свидетельство о рождении, о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи и т.п.);
- документы, подтверждающие правовые основания владения заявителем и членами его семьи подлежащим налогообложению движимым и недвижимым имуществом на праве собственности;
- документы, подтверждающие доходы заявителя и всех членов семьи за календарный год, предшествующий месяцу обращения заявителя о признании малоимущим, которые учитываются при решении вопроса о признании гражданина малоимущим.

	Уполномоченный орган, ЕПГУ
	1)документы не должны содержать повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
2)предоставленные заявителем документы не должны содержать подчистки и исправления текста, быть заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3)необходимо полное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
	ЕГР ЗАГС
МВД ГИМУ
ЕГИССО





[bookmark: _GoBack]
	Приложение № 4
к примерному административному 
регламенту предоставления муниципальной услуги




Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований 
для приостановления предоставления муниципальной услуги 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги


	№ п/п
	Формулировка основания
	Идентификатор(ы) категорий (признаков) заявителей

	Перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1
	отсутствие у заявителя документов, удостоверяющего личность
	граждане Российской Федерации , постоянно проживающие на территории муниципального округа











	2
	предоставление неполного комплекта документов, необходимого для предоставления услуги
	

	3
	документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги
	

	4
	представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	

	5
	представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой
	

	6
	имущественная обеспеченность заявителя больше стоимости общей площади жилого помещения, необходимой для обеспечения по норме предоставления площади жилого помещения
	

	7
	неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале государственных и муниципальных услуг
	

	Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	
	НЕ ПРЕДУСМОТРЕНО
	

	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1
	не представлены предусмотренные статьей 8 настоящего закона документы, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, или содержащиеся в представленных документах сведения неполные или недостоверные
	граждане Российской Федерации , постоянно проживающие на территории муниципального округа


	2
	отсутствие у заявителя регистрации по мету жительства на территории муниципального округа
	

	3
	обнаружение не соответствующих действительности сведений, содержащихся в заявлении о признании гражданина малоимущим
	

	4
	имущественная обеспеченность заявителя больше стоимости общей площади жилого помещения, необходимой для обеспечения по норме предоставления площади жилого помещения
	






	Приложение № 5
к примерному административному 
регламенту предоставления муниципальной услуги




Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Начальнику управления социальной
 защиты населения администрации
                                          _________________________________
                                                        (Ф.И.О.)
                                          _________________________________
                                            (дата рождения, место рождения)
                                          _________________________________
                                              паспорт: серия, N, кем выдан
                                          _________________________________
                                          (адрес места жительства, телефон)
                                          _________________________________

[bookmark: Par374]ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу  признать  меня и мою семью малоимущей(им)  в целях постановки на
учет  в  качестве  нуждающегося  в  жилом помещении и предоставления жилого
помещения по договору социального найма.
    Сведения  о  составе  семьи,  доходах, о жилых помещениях, об имуществе
прилагаются.

Дата                                             Подпись заявителя

К заявлению прилагаю следующие документы:
1. _______________;
2. _______________;
3. _______________.

	
	Виды полученного дохода
	Кем получен доход
	Сумма дохода (руб., коп.)
	Название, номер и дата документа, на основании которого указан доход

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Доходы, полученные в связи с трудовой деятельностью (все виды заработной платы, денежного вознаграждения, содержания) и дополнительного вознаграждения по всем местам работы. Указываются начисленные суммы после вычета налогов и сборов в соответствии с законодательством Российской Федерации
	1.
	
	

	
	
	2.
	
	

	
	
	3.
	
	

	
	
	4.
	
	

	
	
	5.
	
	

	2.
	Денежное довольствие и иные выплаты военнослужащим и приравненным к ним лицам
	
	
	

	
	Социальные выплаты

	3.
	Пенсии
	
	
	

	4.
	Стипендии
	
	
	

	5.
	Пособие по безработице и другие выплаты безработным
	
	
	

	6.
	Ежемесячное пособие на ребенка
	
	
	

	7.
	ЕДВ
	
	
	

	
	ДМО
	
	
	

	
	Другие выплаты
	
	
	

	8.
	Алименты
	
	
	

	9.
	Оплата работ по договорам, заключенным в соответствии с гражданским законодательством
	
	
	

	10.
	Доходы от предпринимательской деятельности, в том числе без образования юридического лица
	
	
	

	11.
	Доходы по акциям, дивиденды, выплаты по долевым паям и т.п.
	
	
	

	12.
	Доходы от сдачи в аренду (наем) недвижимого имущества, принадлежащего на праве собственности
	
	
	

	13.
	Проценты по вкладам
	
	
	

	14.
	Другие доходы (указать какие)
	
	
	

	
	Итого



    ___________ Дата                                                подпись

    Сообщаю,  что  за  последний календарный год (с ____ по ____) моя семья
имела доход:

Прошу исключить из общей суммы дохода моей семьи выплаченные алименты
в сумме _____ руб. __________ коп.,
удерживаемые по ______________________________________________________
                      (основание для удержания алиментов,
                Ф.И.О. лица, в пользу которого производятся удержания)
Иных доходов семья не имеет. Правильность сообщаемых сведений
подтверждаю.
                          Дата _______ Подпись заявителя _____
Подписи совершеннолетних членов семьи: _______________________

          Сведения о жилых помещениях, находящихся в пользовании

	N п/п
	Ф. И. О. Заявителя и его членов семьи
	Вид жилого помещения <1>
	Собственник жилого помещения
	Вид и сроки пользования <2>
	Основание пользования
	Место нахождения <3>
	Площадь помещения общая, жилая (кв. м)

	
	
	
	
	
	
	
	



    --------------------------------
[bookmark: Par531]    <1>  Указывается  вид  жилого  помещения (квартира, комната, жилой дом,
часть жилого дома, доля в праве собственности, другое).
[bookmark: Par533]    <2>  Указывается  вид  пользования  (договор  социального найма, ордер,
аренда, безвозмездное пользование и другое) и срок пользования.
[bookmark: Par535]    <3>    Указывается    основание   пользования   (договор,   фактическое
предоставление,  другое),  а также реквизиты (дата, номер) соответствующего
договора или акта.

Других помещений в пользовании у меня и членов моей семьи не имеется.
Правильность сообщаемых сведений подтверждаю.

Дата ___________     Подпись заявителя _____________

                     Подписи совершеннолетних членов семьи (с расшифровкой)
                                ___________________________________________
                                ___________________________________________
                                ___________________________________________
                                ___________________________________________
                                ___________________________________________

                                _______________
                                                Подпись специалиста УСЗН
Дата ____ _____________ 202__ г.

СВЕДЕНИЯ ОБ ИМУЩЕСТВЕ СЕМЬИ

1. Квартира, часть квартиры, комнаты, жилой дом, часть
жилого дома, дачи, гаражи, иные строения и помещения

	N
	Наименование и местонахождение имущества
	Стоимость
	Документ, подтверждающий право собственности

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



2. Земельные участки

	N
	Местонахождение, площадь
	Стоимость
	Документ, подтверждающий право собственности

	
	
	
	



3. Транспортные средства

	N
	Наименование имущества
	Стоимость
	Документ, подтверждающий право собственности

	
	
	
	



4. Иное имущество (паенакопления, доли, акции)

	N
	Наименование имущества
	Стоимость
	Документ, подтверждающий право собственности

	
	
	
	



Другого имущества семья не имеет.
Правильность сообщаемых сведений подтверждаю.
Дата _____________________
Подпись заявителя ________________
Подписи совершеннолетних членов семьи _______________

		Сведения о составе семьи:

	1. Фамилия, имя, отчество члена семьи
	Родственные отношения с заявителем
	Адрес регистрации по месту жительства
	Отношение к работе, учебе

	
	
	
	

	
	паспорт
	
	
	

	
	
	Серия, номер
	
	Дата выдачи
	

	
	
	Место рождения
	
	Дата рождения
	

	
	
	Кем выдан
	

	
	
	
	



Сведения о доходе семьи и составе принадлежащего мне имущества прилагаются. Я предупрежден(-а) об ответственности, предусмотренной законодательством, за предоставление недостоверных сведений. Даю согласие на проведение проверки представленных сведений. С перечнем видов доходов, а также имущества, учитываемых при отнесении граждан к малоимущим в целях постановки на учет нуждающихся в жилом помещении, ознакомлен(-а).
    Дата ______________    Подпись заявителя ______________

Паспортные данные (данные свидетельств о рождении, о заключении брака) сверены _______________
Подпись специалиста УСЗН ______________

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВЕДЕНИЯ

Я, _____________________________, и моя семья даем свое бессрочное (до особого распоряжения) согласие на обработку в установленном порядке управлением социальной защиты населения Белгородского района всех наших персональных данных в целях признания нас малоимущими. Согласны на истребование необходимых сведений (персональных данных о нас) из государственных учреждений Белгородского района, Белгородской области, органов, осуществляющих государственную регистрацию индивидуальных предпринимателей, налоговых органов, органов, осуществляющих государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, органов пенсионного фонда, учреждения федеральной государственной службы занятости населения, фонда социального страхования, правоохранительных органов, других органов и организаций. Утверждаем, что несовершеннолетних детей, кроме указанных в заявлении, не имеем.
    Сообщаем,  что  имеем на праве собственности жилые помещения (квартиру,
жилой дом, комнату, их части), расположенные по адресу:
______________________________________________________________
______________________________________________________________

Таких жилых помещений на территории Российской Федерации не имеем

Гражданско-правовых сделок (в том числе купли-продажи) с жилыми помещениями
за  последние  два  календарных  года  не производили/производили (ненужное
зачеркнуть):
(если           производили,        то            какие            именно):
______________________________________________________________

    Подписи всех совершеннолетних членов семьи (с расшифровкой):

_____________________________          ____________________________________
_____________________________          ____________________________________
_____________________________          ____________________________________

    Я  (члены  семьи)  уведомлен(а),  что решение о признании малоимущими в
целях  постановки  на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях или об
отказе в этом принимается не позднее чем через тридцать рабочих дней со дня
представления   в   орган  социальной  защиты  населения  всех  необходимых
документов.  Сведения  о  доходе  семьи  и составе принадлежащего имущества
прилагаются.  Я  и  члены  моей  семьи  предупреждены  об  ответственности,
предусмотренной законодательством, за представление недостоверных сведений.
С  Перечнем  видов  доходов,  а  также имущества, учитываемых при отнесении
граждан  к  малоимущим  в  целях  постановки  на  учет  нуждающихся в жилом
помещении, ознакомлены.

Гр. _________________________________________ ________________
                          (подпись, фамилия, дата)

Паспортные данные (данные свидетельств о рождении) сверены

Специалист ___________________________________________________
                           (подпись, фамилия)
                                                  "__" ____________ 202__ г.

                                 РАСПИСКА

    Дана гр. _______________________________________________________, в том
что от него (нее) ____________________ получены следующие документы и копии
документов:               дата

	N п/п
	Наименование документа
	Оригинал (шт.)
	Копия (шт.)

	1. _______________________________________________________
2. _______________________________________________________
3. _______________________________________________________
4. _______________________________________________________
5. _______________________________________________________
6. _______________________________________________________
7. _______________________________________________________
8. _______________________________________________________
9. _______________________________________________________
10. ______________________________________________________
11. ______________________________________________________
12. ______________________________________________________
13. ______________________________________________________
14. ______________________________________________________
15. ______________________________________________________
16. ______________________________________________________
17. ______________________________________________________
18. ______________________________________________________
19. ______________________________________________________
20. ______________________________________________________
21. ______________________________________________________
22. ______________________________________________________
23. ______________________________________________________



Дата получения документа ___________________ г.

Специалист _____________________ подпись ________________
Дата ___________










                                     Приложение № 6
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Признание граждан малоимущими в целях
постановки на учет в качестве нуждающихся
в жилых помещениях, предоставляемых
по договорам социального найма 
на территории Валуйского 
муниципального округа»

Форма


Решение о предоставлении муниципальной услуги

	от
	
	№
	



(наименование органа, уполномоченного на принятие решения)

По результатам рассмотренного заявления 
________________________________________________________________________________________________
 (Ф.И.О. Заявителя)
_______________________________________________________________________________________________
(номер заявления и дата регистрации заявления)
в предоставлении муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории Валуйского муниципального округа» на основании ______________________ _____________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                          (указывается, номер и дата распорядительного акта)
_____________________________________________________________________________________________
принято положительное решение.


Должность лица, 
уполномоченного на принятие решения Ф.И.О.
 (
Сведения об электронной подписи
)







Приложение № 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Признание граждан малоимущими в целях
постановки на учет в качестве нуждающихся
в жилых помещениях, предоставляемых
по договорам социального найма 
на территории Валуйского 
муниципального округа»

Форма


Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	от
	
	№
	



(наименование органа уполномоченного на принятие решения)

По результатам рассмотренного заявления 
_____________________________________________________________________________________________
 (Ф.И.О. Заявителя)
_____________________________________________________________________________________________
(номер заявления и дата регистрации заявления)
в предоставлении муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории Валуйского муниципального округа» на основании ______________________ _____________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается, номер и дата распорядительного акта)
отказано по следующим основаниям:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(разъяснения причин отказа)
Дополнительно информируем:
__________________________________________________________________ (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также иная дополнительная информация при наличии).
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путём направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.


Должность лица, 
уполномоченного на принятие решения Ф.И.О. (
Сведения об электронной подписи
)
	
Приложение № 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Признание граждан малоимущими в целях
постановки на учет в качестве нуждающихся
в жилых помещениях, предоставляемых
по договорам социального найма 
на территории Валуйского 
муниципального округа»
Форма



Решение об отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

	от
	
	№
	




(наименование органа уполномоченного на принятие решения)

По результатам рассмотренного заявления 
_____________________________________________________________________________________________
 (Ф.И.О. заявителя)
_____________________________________________________________________________________________
(номер заявления и дата регистрации заявления)
в приеме документов для предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории Валуйского муниципального округа» на основании____________________________________________________________
(указывается, номер и дата распорядительного акта)
отказано, по следующим основаниям: _____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
(разъяснения причин отказа)
Дополнительно информируем:
__________________________________________________________________ (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также иная дополнительная информация при наличии).

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путём направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

         Должность лица, 
уполномоченного на принятие решения Ф.И.О.
 (
Сведения об электронной подписи
)
Приложение № 6
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Признание граждан малоимущими в целях
постановки на учет в качестве нуждающихся
в жилых помещениях, предоставляемых
по договорам социального найма 
на территории Валуйского 
муниципального округа»

Форма


 Руководителю ________________________________
(указать наименование уполномоченного органа)
 ____________________________________________
 (ФИО заявителя, заявителей)
 ____________________________________________
  (ФИО заявителя, заявителей)
 ____________________________________________
 (адрес регистрации, телефон)

	
Заявление об исправлении опечаток/ошибок




Прошу исправить опечатку (ошибку) в _________________________ (указать наименование документа содержание которого необходимо исправить)
от  «__»__________20__г. №______, в связи с ______________________________________________________________________________________________________________________________________________.(указываются причины необходимости исправления)
Результат предоставления муниципальной услуги прошу направить ________________________________________________________________.
(указать способ получения результата)
Приложение:____________________________________________________________
(документы, подтверждающие ошибку (опечатку)


	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)



Дата _____________________
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