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Б Е Л Г О Р О Д С К А Я О Б Л А С Т Ь

АДМИНИСТРАЦИЯ ВАЛУЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
Валуйки

«___» ______________________2025 г.                                                                                                             № __

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Градостроительным Кодексом Российской Федерации, постановлением администрации Валуйского муниципального округа от 27.09.2025 года № 1236 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории Валуйского муниципального округа», постановляю:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности» (прилагается).
2. Отделу архитектуры и городской среды управления архитектуры, капитального строительства и дорожной инфраструктуры администрации Валуйского муниципального округа обеспечить исполнение Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности на территории Валуйского муниципального округа».
3. Признать утратившим силу постановление администрации Валуйского муниципального округа от 13.12.2022 года № 2123 «Об утверждении Административного регламента «Предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности на территории Валуйского городского округа»
4. Отделу архитектуры и городской среды управления архитектуры, капитального строительства и дорожной инфраструктуры администрации Валуйского муниципального округа (Ланина Н.А.): 
- направить настоящее постановление в течение одного рабочего дня со дня его принятия в редакцию газеты «Валуйская звезда» для опубликования;
- предоставить в течение одного рабочего дня со дня официального опубликования настоящего постановления в газете «Валуйская звезда» в отдел делопроизводства организационно-контрольного управления администрации Валуйского муниципального округа (Волобуева Н.А.) сведения об опубликовании настоящего постановления, содержащие название, номер и дату выпуска газеты «Валуйская звезда», номер страницы выпуска, с которой начинается текст настоящего постановления.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации Валуйского муниципального округа по строительству, транспорту, ЖКХ и системам жизнеобеспечения – начальника управления ЖКХ - Стрыжакову С.Л.


       Глава администрации
 Валуйского муниципального 
                  округа                                                                                  А.И. Дыбов


















	Приложение

УТВЕРЖДЁН
постановлением администрации
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  Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности на территории Валуйского муниципального округа»
 
1. Общие положения

1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности» устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт её предоставления.
1.1.2. Перечень условных обозначений и сокращений, используемых
в тексте административного регламента, приведён в приложении № 1 
к настоящему административному регламенту (смотрите пункт 1 условных сокращений приложения № 1 к настоящему административному регламенту).
   
1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями муниципальной услуги (смотрите пункт 5 условных сокращений приложения № 1 к настоящему административному регламенту) являются физические и юридические лица, заинтересованные в получении сведений, документов и материалов, содержащихся в ГИСОГД.
1.2.2. Интересы заявителей (смотрите пункт 4 условных сокращений приложения № 1 к настоящему административному регламенту), указанных 
в пункте 1.2.1 настоящего административного регламента, могут представлять представители заявителя.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги 
в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения 
о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной муниципальной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю
в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной муниципальной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг» 
и на федеральной муниципальной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Предоставление сведений, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Валуйского муниципального округа Белгородской области.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципального услуги является:
– предоставление сведений в виде выписки из раздела информационной системы или копий документов и материалов заявителю на бумажном носителе либо в электронном виде;
          – отказ в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (приложение № 7 к настоящему административному регламенту).
– отказ в предоставлении сведений, содержащихся в ГИСОГД (приложение № 8 к настоящему административному регламенту).
2.3.2. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен:
– в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) в уполномоченном органе (смотрите пункт 8 условных сокращений приложения № 1 к настоящему административному регламенту) лично по предъявлении удостоверяющего личность документа;
– в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя (смотрите пункт 7 условных сокращений приложения № 1 к настоящему административному регламенту)) в государственном автономном учреждении Белгородской области «Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг» лично по предъявлении удостоверяющего личность документа;
– в форме документа на бумажном носителе посредством почтового отправления на адрес заявителя (представителя заявителя), указанный 
в заявлении;
– в форме электронного документа через ЕПГУ (смотрите пункт 3 условных сокращений приложения № 1 к настоящему административному регламенту);
– в форме бумажного документа на основании электронного результата, полученного в ЕПГУ и заверенного работником МФЦ (смотрите пункт 6 условных сокращений приложения № 1 к настоящему административному регламенту).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1.Максимальный срок предоставления муниципальной услуги независимо от категории (признаков) заявителей, предусмотренных 
приложением № 2 к настоящему административному регламенту, исчисляется со дня регистрации запроса и документов со дня осуществления оплаты физическим или юридическим лицом, составляет:
– в уполномоченном органе – 5 (пять) рабочих дней;
– через ЕПГУ– 5 (пять) рабочих дней;
– в МФЦ – 5 (пять) рабочих дней.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.5.1. Сведения, документы, материалы из системы предоставляются за плату, за исключением случаев, если федеральными законами установлено, что указанные в заявлении сведения, документы, материалы предоставляются без взимания платы.
Размер платы за предоставление сведений, документов и материалов и порядок взимания такой платы определяются разделом III правил предоставления сведений, документов, материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 13 марта 2020 года N 279 "Об информационном обеспечении градостроительной деятельности".
Плата за предоставление сведений, документов и материалов осуществляется заявителем путем безналичного расчета по реквизитам, содержащимся в уведомлении, направленном заявителю по адресу электронной почты, указанному в заявлении, и (или) в Личный кабинет заявителя на ЕПГУ или РПГУ.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут:
– при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги 
в уполномоченном органе и МФЦ;
– при получении результата предоставления муниципальной услуги, 
в том числе полученного через ЕПГУ, в уполномоченном органе и МФЦ.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. Регистрация уполномоченным органом запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, независимо 
от способа подачи, осуществляется в течение 1 рабочего дня с момента 
их поступления.
2.7.2. Регистрация запроса и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в день его поступления в уполномоченный орган либо на следующий рабочий день, 
в случае его получения после 16 часов текущего рабочего дня. В случае поступления заявления в уполномоченный орган в выходной 
или праздничный день регистрация заявления осуществляется в первый, следующий за ним, рабочий день.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.8.1. Перечень требований к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещён на официальном сайте уполномоченного органа (https://valujskij-r31.gosweb.gosuslugi.ru/) и на ЕПГУ.

2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги

2.9.1. Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на официальном сайте уполномоченного органа (https://valujskij-r31.gosweb.gosuslugi.ru/) и на ЕПГУ.

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, 
в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.10.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления услуги, отсутствуют 
2.10.2. Муниципальная услуга предоставляется в электронном виде посредством ЕПГУ.
Для предоставления муниципальной услуги используются следующие информационные системы: 
– ЕГПУ;
– федеральный реестр государственных услуг (функций) (frgu.gosuslugi.ru);
– федеральная государственная информационная система «Досудебное обжалование» (do.gosuslugi.ru/);
– автоматическая информационная система МФЦ (АИС МФЦ);
– комплексная информационная система Белгородской области 
(КС БО).
2.10.3. Муниципальная услуга в отношении несовершеннолетнего, являющегося заявителем, не предоставляется.
2.10.3.1. Предоставление законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, невозможно.
2.10.3.2. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги 
в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа 
на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемся заявителем, не предусмотрен.
2.10.4. Получение муниципальной услуги через МФЦ:
– предусмотрено посредством подачи заявлений в соответствии 
с заключенным соглашением между МФЦ и уполномоченным органом;
– возможно в секторе пользовательского сопровождения в МФЦ 
через информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет» при наличии технической возможности.
2.10.4.1. МФЦ, в который подается заявление о предоставлении муниципальной услуги, принимает решение об отказе в приеме запроса 
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
при наличии таких оснований, предусмотренных приложением № 4 
к настоящему административному регламенту.
2.10.4.2. Заявителю (представителю заявителя) может быть выдан результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ, согласно абзацам 
3 и 6 пункта 2.3.3 подраздела 2.3 раздела 3 настоящего административного регламента.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с учетом идентификаторов категорий (признаков) заявителей, отраженных 
в приложении № 2 к настоящему административному регламенту, приведен 
в приложении № 3 к настоящему административному регламенту и содержит сведения:
- о документах, которые заявитель (представитель заявителя) должен предоставить самостоятельно в таблице № 1;
- о документах, которые заявитель (представитель заявителя) вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия в таблице № 2.
2.11.2. Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 5 и в приложении № 6 к настоящему административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении № 4 
к настоящему административному регламенту.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрен ввиду отсутствия процедуры приостановления предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки
выполнения административных процедур

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

3.1.1. Административный регламент включает в себя следующие процедуры:
1) профилирование заявителя;
2) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
5) предоставление результата муниципальной услуги.

[bookmark: undefined]4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

4.1. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги возможно через ЕПГУ.


	Приложение № 1
к Административному 
регламенту предоставления муниципальной услуги




Перечень условных обозначений и сокращений

Условные обращения

1) Административный регламент – административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности»
2) ГИСОГД – государственная информационная система обеспечения градостроительной деятельности.
3) ЕПГУ, портал – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
4) Заявитель – это заявители муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 2 настоящего административного регламента.
5) Муниципальная услуга – «Предоставление сведений, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности».
6) МФЦ, многофункциональный центр – государственное автономное учреждение Белгородской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».
7) Представитель заявителя – это лица, которые могут предоставлять интересы заявителей, указанных в пункте 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 2 настоящего административного регламента.
8) Уполномоченный орган – администрация Валуйского муниципального округа Белгородской области, предоставляющая муниципальную услугу.

Условные сокращения

	1) О – предоставляется оригинал документа.
	2) ОЭ – предоставляется оригинал документа в электронной форме.
	3) К – предоставляется копия документа.
4) К(э) – предоставляется копия документа в электронной форме.
5) К(нз) – предоставляется нотариально удостоверенная копия документа.
6) Д(1) – документ предоставляется в 1 экземпляре;
7) С(э) – сведения в электронном виде.

	Приложение № 2
к Административному 
регламенту предоставления муниципальной услуги




Идентификаторы категорий (признаков) заявителей



	№ 
п/п
	Наименования отдельных 
признаков заявителей
	Результат предоставления муниципальной услуги

	
	
	Выдача ГИСОГД

	1.
	Физическое лицо
	А

	2.
	Представитель физического лица
	Б

	3.
	Индивидуальный предприниматель
	В

	4.
	Юридическое лицо, зарегистрированное на территории Российской Федерации
	Г

	5.
	Юридическое лицо, зарегистрированное на территории иностранного государства
	Д

	6.
	Представитель юридического лица, зарегистрированный на территории Российской Федерации
	Е

	7.
	Представитель юридического лица, зарегистрированный на территории иностранного государства
	Ж







	Приложение № 3
к Административному 
регламенту предоставления муниципальной услуги




Исчерпывающий перечень способов подачи запроса и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги



Таблица 1.

Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, а также требования к ним

	№ п/п
	Идентификатор(ы) категорий (признаков) заявителей
	Наименование документа 
и (или) информации
	Способы подачи документов
(уполномоченный орган, почта, ЕПГУ, МФЦ)
	Требование к документу 
и (или) информации, 
в том числе к формату, количеству либо указание на его отсутствие
	Иные требования

	1.
	А-Ж
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	уполномоченный орган, почта, МФЦ
	О, Д(1)
	Отсутствуют

	
	
	
	ЕПГУ
	ОЭ, Д(1)
	Отсутствуют

	2.
	А-Ж
	Документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителя
	уполномоченный орган, МФЦ
	О, Д(1)
	Отсутствуют

	
	
	
	почта
	К(нз), Д(1)
	Отсутствуют

	3.
	Б, Е, Ж
	Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя
	уполномоченный орган, МФЦ
	О, Д(1)
	Отсутствуют

	
	
	
	почта
	К(нз), Д(1)
	Отсутствуют

	
	
	
	ЕПГУ
	К(э), Д(1)
	Отсутствуют

	4.
	А-Ж
	Cведения о границах территории, в отношении которой запрашиваются сведения, документы, материалы, которые должны содержать графическое описание местоположения границ этой территории, перечень координат характерных точек этих границ в системе координат, установленной для ведения Единого государственного реестра недвижимости, в случаях, если границы территории, в отношении которой осуществляется запрос, не установлены в соответствии с требованием действующего законодательства
	уполномоченный орган, МФЦ
	R, Д(1)
	Отсутствуют

	
	
	
	почта
	К, Д(1)
	Отсутствуют

	
	
	
	ЕПГУ
	К(э), Д(1)
	Отсутствуют

	5.
	Д-Ж
	Нотариально заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица
	уполномоченный орган, МФЦ, почта
	О, Д(1)
	Отсутствуют

	
	
	
	
	
	



Таблица 2.

Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, 
так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, 
а также требования к ним

	№ п/п
	Идентификатор(ы) категорий (признаков) заявителей
	Наименование документа 
и (или) информации
	Способы подачи документов
(уполномоченный орган, почта, ЕПГУ, МФЦ)
	Требование к документу 
и (или) информации, 
в том числе к формату, количеству либо указание на его отсутствие
	Вид сведений, получаемый
из государственного информационного ресурса

	1.
	Г, Е
	Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц
	уполномоченный орган, почта, ЕПГУ, МФЦ
	О, Д(1)
	Запрос выписки 
из Единого государственного реестра юридических лиц - ЕГРЮЛ 

	
	
	
	ЕПГУ
	С(э), Д(1)
	

	2.
	В
	Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, в случае подачи заявления индивидуальным предпринимателем
	уполномоченный орган, почта, МФЦ
	О, Д(1)
	Запрос выписки 
из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей - ЕГРИП

	
	
	
	ЕПГУ
	С(э), Д(1)
	

	3.
	А-Ж
	Сведения из Единого государственного реестра недвижимости
	уполномоченный орган, почта, МФЦ
	О, Д(1)
	Запрос выписки 
из Единого государственного реестра недвижимости - ЕГРН

	
	
	
	ЕПГУ
	С(э), Д(1)


	

	
	
	
	ЕПГУ
	С(э), Д(1)

	





	Приложение № 4
к Административному 
регламенту предоставления муниципальной услуги




Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований 
для приостановления предоставления муниципальной услуги 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги


	№ п/п
	Формулировка основания
	Идентификатор(ы) категорий (признаков) заявителей

	Перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1
	запрос о предоставлении услуги подан в орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги
	А-Ж

	2
	Представление заявления, подписанного неуполномоченным лицом
	А-Ж

	3
	Нарушение установленных законом условий признания действительности электронной подписи
	А-Ж

	4
	представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом)
	А-Ж

	5
	документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги
	А-Ж

	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1
	запрос осуществляется в отношении сведений, документов, материалов, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации содержат информацию, доступ к которой ограничен, и заявитель не имеет права доступа к ней
	А-Ж

	2
	по истечении 7 рабочих дней со дня направления заявителю уведомления об оплате предоставления сведений, документов, материалов информация об осуществлении заявителем оплаты предоставления сведений, документов, материалов в Комитете отсутствует или оплата предоставления сведений, документов, материалов осуществлена не в полном объеме
	А-Ж

	3
	запрашиваемые сведения, документы, материалы отсутствуют в информационной системе на дату рассмотрения заявления, межведомственного запроса
	А-Ж

	4
	запрос, комплексный запрос не соответствуют установленным формам согласно приложениям N 5, 6 к административному регламенту либо содержат недостоверные сведения
	А-Ж






	Приложение № 5
к Административному 
регламенту предоставления муниципальной услуги




Форма заявления для предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление сведений, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности»

	
	В администрацию Валуйского муниципального округа___________________________________
_________________________________________
_________________________________________
 (Сведения о заявителе <**>)
Адрес места нахождения (места
жительства) ______________________________
_________________________________________
_________________________________________
Адрес электронной почты: __________________
_________________________________________
Телефон:___________________________________ 

	[bookmark: P494]

ЗАПРОС
на предоставление сведений, документов, материалов,
содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности (ГИСОГД)

	Прошу предоставить (необходимое подчеркнуть):

- сведения в виде справки в составе:
__________________________________________________________________________
(указать наименование документа и сведений из документа)

из раздела (разделов) ГИСОГД:
__________________________________________________________________________
(указать наименование раздела (разделов))

в отношении территории:
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
(указать кадастровый номер (номера) земельного участка (участков), и (или) адрес (адреса) объектов недвижимости, и (или) сведения о границах территории)

и (или)
- копия документов, материалов в составе:
__________________________________________________________________________
(указать наименование документа (документов))
и (или)
- копия материалов и результатов инженерных изысканий:
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
(указать кадастровый номер (номера) земельного участка (участков), и (или) адрес (адреса) объектов недвижимости, и (или) сведения о границах территории)

Документ для оплаты услуги прошу направить на адрес электронной почты: __________________________________________________________________________

Форма получения результата услуги:


	
	
	в электронном виде через ЕПГУ

	
	
	

	
	
	в уполномоченном органе

	
	
	

	
	
	в электронном виде в МФЦ

	
	
	

	
	
	на бумажном носителе в МФЦ

	
	
	

	
	
	Иная

	Я предупрежден(а) о возможном отказе в предоставлении информации в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Я подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных), а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги.

Приложения <*>:
1. ______________________________________________________________________
2. ______________________________________________________________________
3. ______________________________________________________________________
4. ______________________________________________________________________
5. ______________________________________________________________________

	"__" ______________ 20___ г.  ___________________
(дата составления заявления)     (подпись заявителя)
	___________________________
           (ФИО заявителя)




--------------------------------
[bookmark: P572]<*> Документы по списку.
[bookmark: P573]<**> Сведения о заявителе:
для физических лиц (индивидуальных предпринимателей) указываются фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению;
для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти полномочия и прилагаемого к заявлению.





























                                                                                  Приложение № 6
                                                                                  к Административному 
                                                                                 регламенту предоставления
                                                                                   муниципальной услуги



Форма запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг 

	
	
	
	
	

	N п/п
	Формат данных
	Информация

	
	Сведения о заявителе - физическом лице, в том числе индивидуальном предпринимателе

	1.
	Фамилия, имя, отчество (при наличии), дата и место рождения
	

	2.
	Документ, удостоверяющий личность (наименование и реквизиты)
	

	3.
	Адрес регистрации по месту жительства (месту пребывания)
	

	4.
	Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) <2>
	

	5.
	Страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС) <2>
	

	6.
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (ОГРНИП)
	

	
	Сведения о заявителе - юридическом лице

	1.
	Наименование юридического лица
	Полное наименование
	Сокращенное наименование
(при наличии)

	
	
	
	

	2.
	Адрес места нахождения юридического лица
	

	3.
	Основной государственный регистрационный номер (ОГРН)
	

	
	Сведения о представителе заявителя

	1.
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	2.
	Документ, удостоверяющий личность (наименование документа и реквизиты документа)
	

	3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (наименование документа и реквизиты документа)
	

	4.
	Наименование юридического лица
	Полное наименование
	Сокращенное наименование
(при наличии)

	
	
	
	

	5.
	Адрес места нахождения юридического лица
	

	6.
	Основной государственный регистрационный номер (ОГРН)
	

	
	Наименование государственной и (или) муниципальной услуги <3>
	Информация о государственной и (или) муниципальной услуге

	
	
	Последовательность предоставления услуг <4>
	Подпись заявителя о досрочном получении результата <5>

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	
	

	Иные сведения <6>

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________
В соответствии с пунктом 2.1 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" подтверждаю полномочия

__________________________________________________________________________

(название многофункционального центра предоставления государственных и (или) муниципальных услуг)
действовать от моего имени в целях организации предоставления государственных (муниципальных) услуг, а именно: составлять на основании комплексного запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - комплексный запрос) заявления на предоставление конкретных государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, подписывать такие заявления и скреплять их печатью многофункционального центра, формировать комплекты документов, необходимых для получения государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, направлять указанные заявления и комплекты документов в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги.


	_______________________________

(подпись заявителя)

	"__" ____________ _____ г.
(дата)

	Настоящим подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем комплексном запросе, на дату представления комплексного запроса достоверны.

_______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) и подпись заявителя)
Информация о приеме документов




	
	
	
	
	
	
	

	п/п
	Наименование документа
	Реквизиты документа
	Оригинал
	Копия

	
	
	
	Количество экземпляров
	Количество листов
	Количество экземпляров
	Количество листов

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Общий срок выполнения комплексного запроса не позднее
"__" __________ ______ г.
(дата выполнения комплексного запроса в полном объеме)
Документы (копии документов), необходимые для предоставления выбранных заявителем государственных и (или) муниципальных услуг, представлены заявителем в полном объеме

_____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии), должность и подпись работника многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, принявшего документы, дата приема)
Способ информирования заявителя (представителя заявителя) о результате предоставления государственных и (или) муниципальных услуг <7>:


	
	
	
	По телефону
	

	
	(номер телефона)
	

	
	
	
	По электронной почте

	

	
	
	
	(адрес электронной почты)
	

	
	
	
	В ходе личного обращения

	

	
	

	Документы (копии документов), представленные заявителем совместно с комплексным запросом (за исключением документов (копий документов), не подлежащих возврату в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации), и документы, являющиеся результатом выполнения комплексного запроса, получены в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг в полном объеме <8>

_____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии), подпись заявителя, дата получения результата выполнения комплексного запроса)



________________


<1> Составляется при однократном обращении заявителя.


<2> Указывается заявителем при желании.


<3> Указываются государственные и (или) муниципальные услуги, которые желает получить заявитель.


<4> Указывается последовательность предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, перечисленных в разделе "Наименование государственной и (или) муниципальной услуги":


- первичная (предоставление государственной и (или) муниципальной услуги возможно без получения результатов иных государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в разделе "Наименование государственной и (или) муниципальной услуги");


- по результату предоставления услуги "..." (в кавычках излагается наименование государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в разделе "Наименование государственной и (или) муниципальной услуги", необходимой для предоставления выбранной государственной и (или) муниципальной услуги).


<5> Подпись заявителя о досрочном получении результата предоставления государственной и (или) муниципальной услуги, указанной в разделе "Наименование государственной и (или) муниципальной услуги", до окончания общего срока выполнения комплексного запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.


<6> Указываются иные необходимые для предоставления выбранных заявителем государственных и (или) муниципальных услуг сведения, содержащиеся в формах заявлений, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, регулирующими предоставление государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в разделе "Наименование государственной и (или) муниципальной услуги".


<7> Указывается один или несколько способов информирования.


<8> Заполняется по итогам получения всех документов, являющихся результатом предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, заявителем (представителем заявителя) лично в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.



                                                                                      Приложение № 7
                                                                                     к Административному 
                                                                                    регламенту предоставления
                                                                                      муниципальной услуги 


Форма уведомления об отказе в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги
«Предоставление сведений, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности»

	
	
	
	

	
	(фамилия, имя, отчество - для граждан, полное наименование организации, фамилия, имя, отчество руководителя - для юридических лиц,
_________________________________________
_________________________________________
почтовый индекс, адрес, телефон)

	УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги
"Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся
в государственной информационной системе обеспечения
градостроительной деятельности"
(Номер обращения: _____________ от ___.____.________)


	Отдел архитектуры и городской среды управления капитального строительства, дорожной инфраструктуры администрации Валуйского муниципального округа уведомляет Вас об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по следующим основаниям:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


	(должность уполномоченного лица)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	«___» _____________________  20___ г.




                                                                                      










                                                                                     Приложение № 8
                                                                                     к Административному 
                                                                                    регламенту предоставления
                                                                                      муниципальной услуги 



Форма уведомления
об отказе в предоставлении сведений, документов, материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности «Предоставление сведений, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности»

	
	
	
	
	

	
	(фамилия, имя, отчество - для граждан, полное наименование организации, фамилия, имя, отчество руководителя - для юридических лиц,
___________________________________
___________________________________
почтовый индекс, адрес, телефон)

	УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении сведений, документов, материалов,
содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности
(Номер обращения: _____________ от ___.____.________)


	Отдел архитектуры и городской среды управления капитального строительства, дорожной инфраструктуры администрации Валуйского муниципального округа уведомляет Вас о невозможности предоставления муниципальной услуги по следующим основаниям:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________


	
(должность           уполномоченного лица)

	            (подпись)
	        (расшифровка подписи)

	«___» _____________________  20___ г.
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