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Б Е Л Г О Р О Д С К А Я  О Б Л А С Т Ь

АДМИНИСТРАЦИЯ ВАЛУЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
Валуйки

«22»__октября__2026г.                                                                                                                    № 1516



	
	Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги
 «Предоставление информации о проведении ярмарок, выставок народного творчества, ремесел на территории Валуйского муниципального округа»
	




В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 20 июля 2021 года № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», постановлением администрации Валуйского муниципального округа от 25.09.2025 года № 1236«Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории Валуйского муниципального округа» п о с т а н о в л я ю:
1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о проведении ярмарок, выставок народного творчества, ремесел на территории Валуйского муниципального округа»(прилагается).
2.Опубликовать настоящее постановление в газете «Валуйская звезда» и сетевом издании «Валуйская звезда» (val-zvezda31.ru) в течение десяти календарных дней со дня его принятия.
3. Управлению культуры администрации Валуйского муниципального округа (Горбатко Л.А.):
- обеспечить исполнение административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о проведении ярмарок, выставок народного творчества, ремесел на территории Валуйского муниципального округа»;
- направить настоящее постановление в течение одного рабочего дня со дня его принятия в редакцию газеты «Валуйская звезда» для опубликования;
- предоставить в течение одного рабочего дня со дня официального опубликования настоящего постановления в газете «Валуйская звезда» в отдел делопроизводства организационно-контрольного управления администрации Валуйского муниципального округа (Волобуева Н.А.) сведения об опубликовании настоящего постановления, содержащие название, номер и дату выпуска газеты «Валуйская звезда», номер страницы выпуска, с которой начинается текст настоящего постановления.
4. Постановление администрации Валуйского муниципального округа от 11 июля 2025 года  № 866«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о проведении ярмарок, выставок народного творчества, ремесел на территории Валуйского муниципального округа»признать утратившим силу.
5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации Валуйского муниципального округа по социальным вопросам Дуброву И.В.



             Глава администрации
Валуйского муниципального округа                                     А.И. Дыбов





















	
	
	Приложение

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Валуйского муниципального округа
от «22» октября 2026 г.№ 1516









Административный регламент
[bookmark: _GoBack]предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о проведении ярмарок, выставок народного творчества, 
ремесел на территории Валуйского муниципального округа»


1. [bookmark: Par559]Общие положения

	1.1. Предмет регулирования административного регламента	

1.1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о проведении ярмарок, выставок народного творчества, ремесел на территории Валуйского муниципального округа» (далее – административный регламент) устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт её предоставления.
1.1.2. Перечень условных обозначений и сокращений, используемых
 в тексте административного регламента, приведён в приложении № 1 
 к настоящему административному регламенту (смотрите пункт 1 условных сокращений приложения № 1).

1.2. Круг заявителей

[bookmark: Par61]1.2.1. Заявителями муниципальной услуги (смотрите пункт 2 условных сокращений приложения № 1) являются юридические и физические лица (далее - заявитель).
1.2.2. Интересы заявителей (смотрите пункт 4 условных сокращений приложения№ 1), указанных в пункте 1.2.1 настоящего административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель заявителя).






1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги 
в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения 
о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных                                        и муниципальных услуг (функций)»

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю
в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг» 
и на федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».


2. [bookmark: Par566]Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Предоставление информации о проведении ярмарок, выставок народного творчества, ремесел на территории Валуйского муниципального округа (далее – муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется муниципальным бюджетным учреждением культуры «Дом ремесел Валуйского муниципального округа» (далее – учреждение культуры).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
− решение о предоставлении муниципальной услуги (приложение № 6 к настоящему административному регламенту).
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.
2.3.2.Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен:
− в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю  (представителю заявителя (смотрите пункт 7 условных сокращений приложения № 1) в учреждении культуры лично по предъявлении удостоверяющего личность документа;
− в форме документа на бумажном носителе посредством почтового отправления на адрес заявителя (представителя заявителя), указанный в заявлении;
− в форме электронного документа посредством отправления на адрес электронной почты, указанный в заявлении;
− в форме электронного документа через ЕПГУ (с момента реализации на портале (смотрите пункт 3 условных сокращений приложения № 1);
− в форме бумажного документа на основании электронного результата, полученного в ЕПГУ (с момента реализации на портале) и заверенного работником государственного автономного учреждения Белгородской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, независимо от категории (признаков) заявителей, предусмотренных приложением № 2 к настоящему административному регламенту, исчисляется со дня регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и составляет:
− в учреждении культуры (смотрите пункт 8 условных сокращений приложения № 1) - 2 рабочих дня;
−через ЕПГУ (с момента реализации на портале)-  2 рабочих дня.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя
при предоставлении муниципальной услуги, и способы её взимания

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут:
− при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги в учреждении культуры;
− при получении результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе в учреждении культуры.
2.6.2.  Максимальный срок ожидания в очереди при получении бумажного документа на основании электронного результата предоставления муниципальной услуги, полученного в ЕПГУ (с момента реализации 
на портале),в МФЦ не должен превышать 15 минут.


2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. Регистрация учреждением культуры запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, независимо 
 от способа подачи, осуществляется в течение 1 рабочего дня с момента 
 их поступления.
2.7.2. Регистрация запроса и документов, необходимых 
 для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в день его поступления в учреждение культуры либо на следующий рабочий день, 
 в случае его получения после 16 часов текущего рабочего дня. В случае поступления заявления в учреждение культуры в выходной 
 или праздничный день регистрация заявления осуществляется в первый, следующий за ним, рабочий день.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 

2.8.1. Перечень требований к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга размещён на официальном сайте учреждения культуры (https://drvaluyskiy.belregion.ru) и на ЕПГУ (с момента реализации на портале).

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.9.1. Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги, размещен на официальном сайте учреждения культуры (https://drvaluyskiy.belregion.ru) и на ЕПГУ (с момента реализации на портале).

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления
 муниципальных услуг в многофункциональных центрах 
 и особенности предоставления муниципальной услуги
 в электронной форме

2.10.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.10.2. Муниципальная услуга предоставляется в электронном виде посредством ЕПГУ (с момента реализации на портале).
2.10.3. Муниципальная услуга в отношении несовершеннолетнего, являющегося заявителем, не предоставляется.
2.10.3.1. Предоставление законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, невозможно.
2.10.3.2. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрен.
2.10.4. Получение муниципальной услуги через МФЦ:
- возможно в секторе пользовательского сопровождения в МФЦ через информационно-телекоммуникационную  сеть «Интернет» при наличии технической возможности (с момента реализации на портале).
2.10.4.1. Заявителю (представителю заявителя) может быть выдан результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ, согласно абзацу 6 пункта 2.3.3 подраздела 2.3 раздела 2 настоящего административного регламента.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с учетом идентификаторов категорий (признаков) заявителей, отраженных  в приложении № 2 к настоящему административному регламенту, приведен  в приложении № 3 к настоящему административному регламенту и содержит сведения:
− о документах, которые заявитель (представитель заявителя) должен предоставить самостоятельно.
 2.11.2. Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 5 к настоящему административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги
 
2.12.1. Основаниями для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано не уполномоченным на то лицом;
2) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
3) предоставленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом);
4) содержание обращения заявителя не позволяет установить запрашиваемую информацию.
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.12.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.
2.12.4. Основания, указанные в пункте 2.12.1 настоящего подраздела административного регламента с учётом категории (признаков) заявителя приведены в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.


3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении
 муниципальной услуги административных процедур
 
3.1.1. Административный регламент включает в себя следующие процедуры:
1) профилирование заявителя;
2) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги.

3.2. Профилирование заявителя 

3.2.1. Порядок определения категорий (признаков) заявителя осуществляется посредством его анкетирования одним из следующих способов:
− заполнение интерактивной формы заявления на ЕПГУ
(с момента реализации на портале);
−  анкетирование в учреждении культуры.
3.2.2. По результатам получения ответов от заявителя (представителя заявителя) на вопросы определяется идентификатор категории (признака) заявителя, приведенный в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.




3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 
 для предоставления муниципальной услуги
 
3.3.1. Прием от заявителя (представителя заявителя) запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с идентификатором категории (признака) заявителя способами, приведенными в приложении № 3 к настоящему административному регламенту. 
3.3.2. Заявление по форме согласно приложению № 5 к настоящему административному регламенту и перечень документов, необходимых 
 для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель (представитель заявителя) должен предоставить самостоятельно приведены в приложении № 3
 к настоящему административному регламенту.
3.3.3. Способами установления личности (идентификации) заявителя (представителя заявителя) являются: 
– при подаче заявления в учреждение культуры – предъявление документа, удостоверяющего личность;
– при подаче заявления в электронном виде – авторизация 
через единую систему идентификации и аутентификации (с момента реализации на портале).
3.3.4. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса 
и документов приведены в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.
3.3.5. Приём заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя (представителя заявителя) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц):
– в учреждении культуры  – предусмотрено;
– в МФЦ – не предусмотрено.
3.3.6. Регистрация учреждением культуры запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, независимо 
 от способа подачи, осуществляется в течение 1 рабочего дня с момента 
 их поступления.

3.4.  Принятие решения о предоставлении 
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

3.4.1.  Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.
3.4.2. Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги с даты получения учреждением культуры  необходимых для принятия решения сведений составляет 2 рабочих дня.


3.5. Предоставление результата муниципальной услуги

3.5.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется в срок 2 рабочих дня с даты принятия решения о предоставлении муниципальной услуги и может быть получен способами, указанными в пункте 2.3.3 подраздела 2.3 раздела 2 настоящего административного регламента.
 3.5.2. Предоставление результата оказания муниципальной услуги 
по выбору заявителя (представителя заявителя) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения 
(для юридических лиц):
– в учреждении культуры  – предусмотрено;
– в МФЦ – не предусмотрено.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги
 
4.1. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги возможно:
– через ЕПГУ(с момента реализации на портале); 
– в учреждении культуры при личном обращении или по телефону. 
























	Приложение № 1
к административному регламенту 




Перечень условных обозначений и сокращений

Условные сокращения

1) Административный регламент – административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о проведении ярмарок, выставок народного творчества, ремесел на территории Валуйского муниципального округа».
2) Муниципальная услуга – Предоставление информации о проведении ярмарок, выставок народного творчества, ремесел на территории Валуйского муниципального округа.
3) ЕПГУ, портал – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
4) Заявитель – это заявители муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 настоящего административного регламента.
5) МФЦ – государственное автономное учреждение Белгородской области «Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг».
6) Оценка сведений – это процесс анализа качества информации, полученных из различных источников.
7) Представитель заявителя – это лица, которые могут предоставлять интересы заявителей, указанных в пункте 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 настоящего административного регламента.
8) Учреждение культуры– муниципальное бюджетное учреждение культуры «Дом ремесел Валуйского муниципального округа», предоставляющее муниципальную услугу.
9) Федеральный закон № 210-ФЗ – Федеральный закон от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг».

Условные обозначения

1) О – предоставляется оригинал документа.
2) ОЭ – предоставляется оригинал документа в электронной форме.
3) К – предоставляется копия документа.
4) К(э) – предоставляется копия документа в электронной форме.
5) С(б) – сведения, предоставляемые на бумажном носителе.
6) С(э) – сведения, вносимые заявителем в поля формы заявления 
при его заполнении на ЕПГУ.
7) Д(1) – документ предоставляется в одном экземпляре.
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Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№ 
п/п
	Наименования отдельных 
признаков заявителей
	Результат предоставления муниципальной услуги

	
	
	Предоставление информации о проведении ярмарок, выставок народного творчества, ремесел на территории Валуйского муниципального округа

	1.
	Физическое лицо
	А

	2.
	Юридическое лицо 
	Б

	3.
	Представитель юридического лица
	В






























	
	
	Приложение № 3
к административному регламенту 




Исчерпывающий перечень способов подачи запроса и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги


Таблица 1.

Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, а также требования к ним

	№ п/п
	Идентификатор(ы) категорий (признаков) заявителей
	Наименование документа 
и (или) информации
	Способы подачи документов
(уполномоченный орган, почта, ЕПГУ, МФЦ)
	Требование к документу 
и (или) информации, 
в том числе к формату, количеству либо указание на его отсутствие
	Иные требования

	1.
	А, Б, В
	Заявление
	Учреждение культуры, почта
	О, Д(1)
	Отсутствуют

	
	
	
	
Электронная почта

	
К(э), Д(1)
	

	
	
	
	
ЕПГУ (с момента реализации на портале)

	
С(э), Д(1)
	

	2.
	А, В
	Документ удостоверяющий личность
	Учреждение культуры 

	О, Д(1)
	Отсутствуют

	
	
	
	Почта

	К, Д(1)
	

	
	
	
	Электронная почта 


	К(э), Д(1)
	

	
	
	
	
ЕПГУ (с момента реализации на портале)

	
ОЭ, Д(1)
	

	3.
	В
	Документ, подтверждающий полномочия представителя
	Учреждение культуры 

	О, Д(1)
	Отсутствуют

	
	
	
	Почта

	К, Д(1)
	

	
	
	
	Электронная почта 
	К(э), Д(1)
	

	
	
	
	
ЕПГУ (с момента реализации на портале)

	
К(э), Д(1)
	

















	
	
	Приложение № 4
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	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований 
для приостановления предоставления муниципальной услуги 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

	№ п/п
	Формулировка основания
	Идентификатор(ы) категорий (признаков) заявителей

	Перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги подано не уполномоченным на то лицом
	А, Б, В

	2.
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги
	А, Б, В

	3.
	Предоставленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом)
	А, Б, В

	4.
	Содержание обращения заявителя не позволяет установить запрашиваемую информацию
	А, Б, В

	Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	
	Отсутствуют
	

	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	
	Отсутствуют
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	Директору
_____________________________________
(полное наименование учреждения культуры)
___________________________________
(фамилия, имя, отчество)
от ________________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя)
__________________________________
(адрес, контактный телефон, адрес электронной почты)
_____________________________________






Заявление

Прошу Вас предоставить информацию о
_______________________________________________________________
(наименование мероприятия (ярмарки, выставки, народного творчества,ремесел))

Конечный результат предоставления муниципальной услуги прошу вручить при личном обращении в учреждение культуры, уведомить по электронной почте, направить почтовым отправлением (выбрать нужное).


____________________              ________________           ____________
(фамилия, имя, отчество)                                                         (подпись)                                                        (дата)
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	____________________________________
____________________________________
        (наименование юридического лица 
с указание его организационно-правовой 
формы  или ФИО (последнее при наличии) 
для физического лица)
____________________________________
____________________________________
        (почтовый адрес заявителя и (или)
                 его электронная почта)




О представлении информации


Уважаемый(ая)                     !


	Рассмотрев Ваше заявление сообщаем, что на территории Валуйского муниципального округа проводится (не проводится) _______________________
(в случае проведения мероприятия указать
________________________________________________________.
время и дату проведения; наименование мероприятия (ярмарки, выставки, народного творчества,ремесел))


	Руководитель
	                                                   ФИО
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