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Б Е Л Г О Р О Д С К А Я О Б Л А С Т Ь

АДМИНИСТРАЦИЯ ВАЛУЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

Валуйки

«__22_»     апреля__ 2026г.                                                                     № 608                                       

Об утверждении регламента
 реализации администрацией Валуйского муниципального округа полномочий администратора доходов бюджета Валуйского муниципального округа по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним

В соответствии со статьей 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, приказом Министерства финансов Российской Федерации от     26 сентября 2024 года № 139н «Об утверждении общих требований к регламенту реализации полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним» (в редакции Приказа Минфина России от 24.02.2026г.      № 12н), постановлением администрации Валуйского муниципального округа от 27 февраля 2025 года № 203 «Об утверждении Порядка осуществления органами местного самоуправления Валуйского муниципального округа и (или) находящимися в их ведении казенными учреждениями бюджетных полномочий главных администраторов доходов бюджета Валуйского муниципального округа», п о с т а н о в л я ю:

   1. Утвердить прилагаемый регламент реализации администрацией Валуйского муниципального округа полномочий администратора доходов бюджета Валуйского муниципального округа по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним (прилагается). 

   2. Утвердить перечень структурных подразделений администрации Валуйского муниципального округа, ответственных за работу с дебиторской задолженностью по доходам (прилагается).  
    3.  Признать утратившим силу постановление администрации Валуйского муниципального округа от 29 февраля 2024 года № 295 «Об утверждении регламента реализации администрацией Валуйского городского округа полномочий администратора доходов бюджета Валуйского городского округа по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним».   
4.  Опубликовать настоящее постановление в газете «Валуйская звезда» и сетевом издании «Валуйская звезда» (val-zvezda31.ru) в течение десяти календарных дней со дня его принятия. 

    5.  Отделу доходов бюджета и рыночной экономики управления финансов и бюджетной политики администрации Валуйского муниципального округа (Беликова Г.В.):

- направить настоящее постановление в течение одного рабочего дня со дня его принятия в редакцию газеты «Валуйская звезда» для опубликования;

- предоставить в течение одного рабочего дня со дня официального опубликования настоящего постановления в газете «Валуйская звезда» в отдел делопроизводства организационно-контрольного управления администрации Валуйского муниципального округа (Волобуева Н.А.) сведения об опубликовании настоящего постановления, содержание название, номер и дату выпуска газеты «Валуйская звезда», номер страницы выпуска, с которой начинается текст настоящего постановления. 
    6.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Валуйского муниципального округа по строительству, транспорту, ЖКХ и системам жизнеобеспечения – начальника управления ЖКХ Стрыжакову С.Л. и заместителя главы администрации Валуйского муниципального округа по вопросам муниципальной собственности и земельных ресурсов – начальника управления экономического развития Мормуль М.Ю. 
   Глава администрации

Валуйского муниципального округа                     А.И. Дыбов 

Приложение № 1

к постановлению администрации

 Валуйского муниципального округа

от «_22_» _апреля_ 2026 г. № 608__
Утвержден

постановлением администрации

 Валуйского муниципального округа

от «__22_» _апреля_ 2026 г. № 608_
Регламент

реализации администрацией Валуйского муниципального округа полномочий администратора доходов бюджета Валуйского
 муниципального округа по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням, и штрафам по ним

1. Общие положения

1.1. Настоящий регламент устанавливает порядок реализации администрацией Валуйского муниципального округа полномочий администратора доходов бюджета Валуйского муниципального округа по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним (далее - Регламент), являющимся источником формирования доходов бюджета Валуйского муниципального округа. 

1.2. В целях настоящего Регламента используются следующие понятия:
должник - физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, или юридическое лицо, не исполнившее денежное или иное обязательство в срок, установленный договором (контрактом, соглашением) и (или) законом, иным нормативным правовым актом; 
ответственное структурное подразделение - структурное подразделение администрации Валуйского муниципального округа, подготовившее проект договора (муниципального контракта, соглашения), сопроводившее процедуру его согласования и подписания или назначенное ответственным за исполнение обязательств.

1.3.  Реализацию полномочий администратора доходов по взысканию дебиторской задолженности в администрации Валуйского муниципального округа обеспечивают ответственные структурные подразделения, правовое управление администрации Валуйского муниципального округа. 

2. Мероприятия по недопущению образования просроченной дебиторской задолженности по доходам, выявлению факторов, влияющих на образование просроченной дебиторской задолженности по доходам

2.1. Ответственное структурное подразделение осуществляет следующие мероприятия по недопущению образования просроченной дебиторской задолженности по доходным источникам, администрируемым администрацией Валуйского муниципального округа:

а) контроль за правильностью исчисления платежей в бюджет Валуйского муниципального округа, в том числе:


-  за фактическим зачислением платежей в бюджет Валуйского муниципального округа в размерах и сроки, установленные законодательством Российской Федерации, договором (муниципальным контрактом, соглашением); 

- за погашением (квитированием) начислений соответствующих платежей, являющихся источниками формирования доходов бюджета Валуйского муниципального округа, в государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах, предусмотренной статьей 21.3 Федерального закона от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГИС ГМП);

-  за исполнением графика платежей в связи с предоставлением отсрочки или рассрочки уплаты платежей и погашением дебиторской задолженности по доходам, образовавшейся в связи с неисполнением графика уплаты платежей в  бюджет Валуйского муниципального округа, а также за начислением процентов за предоставленную отсрочку или рассрочку и пени (штрафов) за просрочку уплаты платежей в бюджет Валуйского муниципального округа  в порядке и случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации и нормативно – правовыми актами Валуйского муниципального округа:

-  за своевременным начислением неустойки (штрафов, пени);

- за своевременным составлением первичных учётных документов, обосновывающих возникновение дебиторской задолженности или оформляющих операции по её увеличению (уменьшению), а также передачей документов для отражения в бюджетном учёте муниципальному казенному учреждению «Центр бухгалтерского учета»;

б) ежеквартальное проведение инвентаризации расчетов с должниками, включая сверку данных по доходам бюджета Валуйского муниципального округа на основании информации о непогашенных начислениях, содержащейся в ГИС ГМП, в том числе оценки ожидаемых результатов работы по взысканию дебиторской задолженности по доходам, признания дебиторской задолженности по доходам сомнительной;

в) ежеквартальное проведение мониторинга финансового (платежного) состояния должников, в том числе при проведении мероприятий по инвентаризации дебиторской задолженности по доходам, в частности, на предмет:

- наличия сведений о взыскании с должника денежных средств в рамках исполнительного производства;

- наличия сведений о возбуждении в отношении должника дела о банкротстве;
- наличия сведений о том, что в отношении юридического лица принято решение о предстоящем исключении юридического лица из единого государственного реестра юридических лиц, в отношении индивидуального предпринимателя – о предстоящем исключении индивидуального предпринимателя из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

г) иные мероприятия, проводимые по решению администратора доходов бюджета в целях недопущения образования просроченной дебиторской задолженности по доходам, выявления факторов, влияющих на образование просроченной дебиторской задолженности по доходам, определенные исходя из функциональной и организационной структуры администратора доходов бюджета (при наличии).      

3. Мероприятия по урегулированию дебиторской задолженности по доходам в досудебном порядке (со дня истечения срока уплаты соответствующего платежа в бюджет (пеней, штрафов) до начала работы по их принудительному взысканию) 
3.1. Мероприятия по урегулированию дебиторской задолженности по доходам в досудебном порядке (со дня истечения срока уплаты соответствующего платежа в бюджет Валуйского муниципального округа (пеней, штрафов) до начала работы по их принудительному взысканию) включают в себя:

- направление требования должнику о погашении образовавшейся задолженности (в случаях, когда денежное обязательство не предусматривает срок его исполнения и не содержит условия, позволяющего определить этот срок, а равно в случаях, когда срок исполнения обязательства определён моментом востребования) не позднее 30 календарных дней со дня образования дебиторской задолженности по доходам;
- направление претензии должнику о погашении образовавшейся задолженности в досудебном порядке в установленный законом или договором (контрактом, соглашением) срок досудебного урегулирования в случае, когда претензионный порядок урегулирования спора предусмотрен процессуальным законодательством Российской Федерации, договором (контрактом, соглашением);

- рассмотрение вопроса о возможности расторжения договора (контракта, соглашения), предоставления отсрочки (рассрочки) платежа, реструктуризации дебиторской задолженности по доходам в порядке и случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- направление, в случае возникновения процедуры банкротства должника, требований по денежным обязательствам в порядке, в сроки и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации о банкротстве.

3.2. Мероприятия по урегулированию в досудебном порядке дебиторской задолженности по доходам, указанные в пункте 3.1 настоящего Регламента в случае, если ответственным структурным подразделением является отдел по управлению земельными ресурсами управления муниципальной собственности и земельных ресурсов администрации Валуйского муниципального округа,   осуществляет указанное структурное подразделение. 

3.3. Не позднее 10 календарных дней с момента обнаружения просроченной дебиторской задолженности,  ответственные структурные подразделения, за исключением случаев, указанных в пункте 3.2. настоящего Регламента направляют в  правовое управление администрации Валуйского муниципального округа  служебную записку за подписью  заместителя главы администрации Валуйского муниципального округа, курирующего ответственное структурное подразделение, о необходимости проведения мероприятий по урегулированию дебиторской задолженности в досудебном порядке, к которой прилагаются следующие документы и информация:

а) наименование и местонахождение должника, реквизиты должника (банковские реквизиты, ОГРН, ИНН и пр.), учредительные документы должника;

б) расчёт суммы требований (основного долга и начисленных штрафных санкций - при наличии);

в) документы, на основании которых возникла дебиторская задолженность;

г) всю имеющеюся переписку с должником, касающуюся образования дебиторской задолженности;

д) копии иных документов, имеющих отношение к исполнению/неисполнению должником обязательств.

3.4. В течение 10 рабочих дней со дня получения служебной записки и  документов, указанных в пункте 3.3 настоящего Регламента,  сотрудник правового управления формирует требование  должнику о погашении образовавшейся задолженности (в случаях, когда денежное обязательство не предусматривает срок его исполнения и не содержит условия, позволяющего определить этот срок, а равно в случаях, когда срок исполнения обязательства определён моментом востребования) или претензию  должнику о погашении образовавшейся задолженности в досудебном порядке в установленный законом  или договором (контрактом, соглашением) срок досудебного урегулирования.  Датой поступления в правовое управление служебной записки является день предоставления документов, необходимых для формирования требования (претензии) о погашении образовавшейся задолженности. 
3.5. Требование (претензия) о погашении образовавшейся задолженности направляется ответственным сотрудником правового управления в адрес должника по почте заказным письмом с уведомлением о вручении или в ином порядке, установленном законодательством Российской Федерации или договором (контрактом, соглашением).

3.6. Требование (претензия), подготовленная  в связи с ненадлежащим исполнением должником условий  контракта,  заключенного по результатам электронных процедур подлежит размещению ответственным  структурным подразделением в Единой информационной системе в порядке и сроки, установленные Федеральным законом от 5 апреля 2013г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» в день получения ответственным структурным подразделением.
3.7. Контроль за исполнением должниками требований, содержащихся в требовании (претензии) осуществляется ответственным структурным подразделением.   

3.8. При добровольном исполнении обязательства в срок, указанный в требовании (претензии), претензионная работа в отношении должника прекращается.

3.9. В случае невыполнения должником обязательств о добровольной уплате дебиторской задолженности по требованию (претензии) осуществляются следующие мероприятия:

- при наличии в договоре (контракте, соглашении), условий о зачете обязательств по уплате задолженности в счет оплаты, оплата по договору (контракту, соглашению) производится за вычетом соответствующего размера задолженности;

- если обеспечение исполнения обязательств осуществляется путем внесения денежных средств, Управление финансов и бюджетной политики администрации Валуйского муниципального округа по служебной записке за подписью заместителя главы администрации, курирующего  ответственное структурное подразделение, вправе во внесудебном порядке обратить взыскание на сумму, равную размеру подлежащей уплате задолженности, которая перечисляется в бюджет Валуйского муниципального округа, обеспечение исполнения обязательства при этом возвращается должнику в размере, оставшемся после вычета суммы, обращенной на взыскание в счет задолженности;

- если обеспечение исполнения обязательств осуществляется путем предоставления независимой гарантии, ответственный сотрудник правового управления готовит и направляет гаранту требование об осуществлении уплаты денежной суммы по независимой гарантии равной размеру начисленной неустойки (штраф, пени).

4. Мероприятия по принудительному взысканию дебиторской задолженности по доходам
4.1 В случае невыполнения должником обязательств о добровольной уплате задолженности и невозможности осуществления мероприятий, указанных в пункте 3.9 настоящего Регламента, взыскание задолженности производится в судебном порядке.

4.2. Для организации работы по взысканию в судебном порядке дебиторской задолженности, в срок не позднее 10 дней со дня истечения установленного требованием (претензией) срока для добровольного исполнения обязательств ответственное структурное подразделение направляет в правовое  управление администрации Валуйского муниципального округа служебную записку за подписью заместителя главы администрации Валуйского муниципального округа, курирующего ответственное структурное подразделение, о необходимости подготовки искового заявления.

4.3. Правовое управление администрации Валуйского муниципального округа в течение 10 рабочих дней со дня получения указанной в п. 4.2. служебной записки, готовит и направляет исковое заявление (заявление о выдаче судебного приказа) в суд.  Сотрудники правового управления администрации Валуйского муниципального округа обеспечивают сопровождение дела в судах первой, апелляционной и кассационной инстанций. 

4.4. При рассмотрении искового заявления о взыскании дебиторской задолженности, ответственное структурное подразделение оказывает правовому управлению администрации Валуйского муниципального округа помощь в подготовке документов, представляет по запросу правового управления подлинники необходимых документов, при необходимости обеспечивает присутствие в судебных заседаниях своих представителей. 

4.5. О результатах рассмотрения исковых заявлений (заявлений о выдаче судебных приказов) о взыскании дебиторской задолженности правовое управление администрации Валуйского муниципального округа информирует ответственное структурное подразделение. 

4.6. После выдачи судом исполнительного листа о взыскании дебиторской задолженности   правовое управление администрации Валуйского муниципального округа:

- направляет исполнительный документ для исполнения в порядке, установленном Федеральным законом от 2 октября 2007 года № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве», Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 08.05.2010 № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» не позднее 10 дней со дня получения исполнительного документа;

- обеспечивает взаимодействие администрации Валуйского муниципального округа и лиц, которым направлен исполнительный документ.
4.7. Мероприятия по принудительному взысканию дебиторской задолженности, если ответственным структурным подразделением является отдел по управлению земельными ресурсами управления муниципальной собственности и земельных ресурсов администрации Валуйского муниципального округа, осуществляет указанное структурное подразделение.

4.8. Срок подготовки и направления в суд искового заявления о взыскании дебиторской задолженности структурным подразделением, указанным в пункте         4.7. настоящего Регламента не должен превышать 10 рабочих дней со дня истечения установленного требованием (претензией) срока для добровольного исполнения должником обязательств.

4.9. После выдачи судом исполнительного листа о взыскании дебиторской задолженности   структурное подразделение, указанное в пункте 4.7. настоящего Регламента:

 - направляет исполнительный документ для исполнения в порядке, установленном Федеральным законом от 2 октября 2007 года № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве», Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 08.05.2010 № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» не позднее 10 дней со дня получения исполнительного документа;

- обеспечивает взаимодействие администрации Валуйского муниципального округа и лиц, которым направлен исполнительный документ.
5. Мероприятия по наблюдению 
(в том числе за возможностью взыскания дебиторской задолженности по доходам в случае изменения имущественного положения должника) за платежеспособностью должника в целях обеспечения исполнения дебиторской задолженности по доходам

5.1. Ответственные структурные подразделения совместно с правовым управлением администрации Валуйского муниципального округа проводят наблюдение (в том числе за возможностью взыскания дебиторской задолженности по доходам в случае изменения имущественного положения должника), за платежеспособностью должника в целях обеспечения исполнения дебиторской задолженности по доходам.

5.2. В случае выявления  информации об изменении имущественного положения должника, ответственные структурные подразделения совместно с правовым управлением администрации Валуйского муниципального округа  обеспечивают повторное предъявление исполнительного документа для исполнения  (в случае окончания исполнительного производства в связи с извещением администрации Валуйского муниципального округа о невозможности взыскания по исполнительному документу в связи с отсутствием у должника имущества, на которое может быть обращено взыскание) до истечения сроков, установленных частью 5 статьи 46 Федерального закона от   2 октября 2007 года  № 229-ФЗ «Об исполнительном производстве».  
                                                   Приложение № 2

к постановлению администрации

 Валуйского муниципального округа

от «__22_»  __апреля__2026 г. № _608

Утвержден

постановлением администрации

 Валуйского муниципального округа

от «__22__» __апреля__2026 г. № _608_
Перечень структурных подразделений администрации Валуйского муниципального округа, ответственных за работу с дебиторской 

задолженностью по доходам

1. Отдел по управлению земельными ресурсами управления муниципальной собственности и земельных ресурсов администрации Валуйского муниципального округа (Фартушная Л.В.).

2. Отдел по управлению муниципальной собственностью и жилищным вопросам управления муниципальной собственности и земельных ресурсов администрации Валуйского муниципального округа (Мозговая М.В.).

3. Отдел капитального строительства и дорожной инфраструктуры управления архитектуры, капитального строительства и дорожной инфраструктуры администрации Валуйского муниципального округа (Нетёсов К.Н.).

4. Отдел архитектуры и городской среды управления архитектуры, капитального строительства и дорожной инфраструктуры администрации Валуйского муниципального округа (Ланина Н.А.).

5. Отдел ЖКХ, энергосбережения и инженерных систем управления жилищно-коммунального хозяйства администрации Валуйского муниципального округа (Катникова Е.А.).

6. Отдел благоустройства и организации работы с ТКО управления жилищно-коммунального хозяйства администрации Валуйского муниципального округа (Мамасалиева М.В.).
