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                                                                  УТВЕРЖДЕН
                                                                постановлением администрации                                                   
                                                                   Валуйского муниципального округа
                                                                от «______» ____________2025 года
                                                                № _________________

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Согласование проекта установки и содержания информационных надписей и обозначений на объектах культурного наследия местного значения, включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации 
на территории Валуйского муниципального округа»

1. Общие положения

1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование проекта установки и содержания информационных надписей и обозначений на объектах культурного наследия местного значения, включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации на территории Валуйского муниципального округа» (далее – административный регламент)  устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт её предоставления.
1.1.2. Перечень условных обозначений и сокращений, используемых
в тексте административного регламента, приведён в приложении № 1 
к настоящему административному регламенту.

1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, являющиеся правообладателями объекта культурного наследия местного значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов российской Федерации (далее – заявитель).
1.2.2. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2.1 настоящего административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель заявителя).

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги 
в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения 
о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю
в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг» 
и на федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Согласование проекта установки и содержания информационных надписей и обозначений на объектах культурного наследия местного значения, включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации на территории Валуйского муниципального округа (далее – услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется управлением культуры администрации Валуйского муниципального округа (далее – уполномоченный орган).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о предоставлении муниципальной услуги;
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (Приложение №4 к настоящему административному регламенту);
2.3.2. Реестровая запись в качестве результата предоставления услуги не предусмотрена.
2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен:
- в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю лично, в уполномоченном органе, по предъявлении удостоверяющего личность документа под личную подпись;
- в форме документа на бумажном носителе посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении;
- в форме электронного документа посредством отправления на адрес электронной почты, указанной в заявлении.


2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги независимо от категории (признаков) заявителей, предусмотренных 
приложением № 2 к настоящему административному регламенту, исчисляется со дня регистрации запроса и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги и составляет:
- в уполномоченном органе – 30 (тридцать) рабочих дней.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут: Срок ожидания в очереди при подаче запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 
15 минут.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. Регистрация уполномоченным органом запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, независимо 
от способа подачи, осуществляется в течении 1 рабочего дня с момента 
их поступления.
2.7.2. Регистрация запроса и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в день его поступления в уполномоченный орган либо на следующий рабочий день, 
в случае его получения после 16 часов текущего рабочего дня. В случае поступления заявления в уполномоченный орган в выходной 
или праздничный день регистрация заявления осуществляется в первый, следующий за ним, рабочий день.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.8.1. Перечень требований к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещён на официальном сайте уполномоченного органа (https://val-kultura).

2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги

2.9.1. Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на официальном сайте уполномоченного органа (https://val-kultura) и на ЕПГУ.

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, 
в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.10.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
- подготовка проекта установки и содержания информационной надписи и обозначения на объекте культурного наследия (памятнике истории и культуры). Предоставляется на безвозмездной основе.
2.10.2. Услуга не предоставляется в электронном виде.
2.10.3. Для предоставления услуги информационной системы не используются.
2.10.4. Получение муниципальной услуги через МФЦ не предусмотрено.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с учетом идентификаторов категорий (признаков) заявителей, отраженных 
в приложении № 2 к настоящему административному регламенту, приведен 
в приложении № 3 к настоящему административному регламенту и содержит сведения:
- о документах, которые заявитель (представитель заявителя) должен предоставить самостоятельно;
- о документах, которые заявитель (представитель заявителя) вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
2.11.2. Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 5 к настоящему административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований 
для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении № 4 
к настоящему административному регламенту.

3. Состав, последовательность и сроки
выполнения административных процедур

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

3.1.1. Административный регламент включает в себя следующие процедуры:
1) профилирование заявителя;
2) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
5) предоставление результата муниципальной услуги:
- решение о предоставлении муниципальной услуги;
[bookmark: bookmark141]- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2. Профилирование заявителя

3.2.1. Порядок определения категорий (признаков) заявителя осуществляется посредством его анкетирования одним из следующих способов:
– заполнение интерактивной формы заявления на официальном сайте уполномоченного органа (https://val-kultura);
– анкетирование в уполномоченном органе.
3.2.2. По результатам получения ответов от заявителя (представителя заявителя) на вопросы определяется идентификатор категории (признака) заявителя, приведенный в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.


3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги42

3.3.1. Прием от заявителя (представителя заявителя) запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с идентификатором категории (признака) заявителя способами, приведенными в приложении № 3 к настоящему административному регламенту. 
3.3.2. Заявление по форме согласно приложению № 5 к настоящему административному регламенту и перечни документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель (представитель заявителя) должен предоставить самостоятельно и вправе предоставить по собственной инициативе, приведены в приложении № 3 
к настоящему административному регламенту.
3.3.3. Способами установления личности (идентификации) заявителя (представителя заявителя) являются: 
– при подаче заявления в уполномоченный орган – предъявление документа, удостоверяющего личность;
– при направлении заявления почтовым отправлением – собственноручная подпись физического лица либо его представителя, заверенная нотариусом. 
3.3.4. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса 
и документов приведены в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.
3.3.5. Приём заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя (представителя заявителя) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрен.
3.3.6. Регистрация уполномоченным органом запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, независимо 
от способа подачи, осуществляется в течение 1 рабочего дня с момента 
их поступления.

3.4. Межведомственное информационное взаимодействие

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является не предоставление заявителем (представителем заявителя) документов, 
из числа указанных в приложении № 3 к настоящему административному регламенту, которые заявитель (представитель заявителя) в соответствии 
с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) вправе предоставить по собственной инициативе.
3.4.2. Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется:
– посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»;
– без использования СМЭВ.
3.4.3. Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется без использования СМЭВ при невозможности осуществления межведомственного запроса в электронной форме.
3.4.4. Органы (организации), с которыми осуществляется межведомственное взаимодействие:
1) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Белгородской области.
Направляется запрос о предоставлении выписки из единого государственного реестра объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации.
3.4.5. Срок направления межведомственного запроса – 3 (три) рабочих дня со дня регистрации заявления заявителя о предоставлении услуги.
3.4.6. Срок направления ответа на межведомственный запрос, сформированный без использования СМЭВ, не может превышать 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в органы (организации).

3.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

3.5.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги приведены в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.
3.5.2. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе 
в предоставлении) муниципальной услуги с даты получения уполномоченным органом необходимых для принятия решения сведений составляет 20 (двадцать) рабочих дней.

3.6. Предоставление результата муниципальной услуги

3.6.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется в срок 1 (один) рабочего дня с даты принятия решения о предоставлении муниципальной услуги и может быть получен способами, указанными в пункте 2.3.3 подраздела 2.3 раздела 2 настоящего административного регламента.
3.6.2. Предоставление результата оказания муниципальной услуги 
по выбору заявителя (представителя заявителя) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения 
(для юридических лиц) не предусмотрено.

[bookmark: undefined]4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

4.1. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги возможно:
– посредством почтовой связи.


	Приложение № 1
к административному 
регламенту предоставления муниципальной услуги




Перечень условных обозначений и сокращений

1) Административный регламент – административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование проекта установки и содержания информационных надписей и обозначений на объектах культурного наследия местного значения, включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации на территории Валуйского муниципального округа».
2) Муниципальная услуга – это услуга, которую предоставляют органы местного самоуправления населению на территории муниципального образования.
3) ЕПГУ, портал – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
4) Заявитель – это заявители муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 2 настоящего административного регламента.
5) МФЦ – государственное автономное учреждение Белгородской области «Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг».
6) Оценка сведений – это процесс анализа качества информации, полученных из различных источников.
7) Представитель заявителя – это лица, которые могут предоставлять интересы заявителей, указанных в пункте 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 2 настоящего административного регламента.
8) СМЭВ – федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия».
9) Уполномоченный орган – орган, предоставляющий муниципальную услугу.
10) Федеральный закон № 210-ФЗ – Федеральный закон от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг».




	Приложение № 2
к административному 
регламенту предоставления муниципальной услуги




Идентификаторы категорий (признаков) заявителей



	№ 
п/п
	Наименования отдельных
признаков заявителей
	Результат предоставления муниципальной услуги

	
	
	решение о предоставлении муниципальной услуги
	решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	1.
	Физическое лицо
	А
	Е

	2.
	Представитель физического лица
	Б
	Ж

	3.
	Юридическое лицо
	В
	З

	4.
	Представитель юридического лица
	Г
	И






	Приложение № 3
к административному 
регламенту предоставления муниципальной услуги




Исчерпывающий перечень способов подачи запроса и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

Таблица 1.

Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, а также требования к ним

	№ п/п
	Идентификатор(ы) категорий (признаков) заявителей
	Наименование документа 
и (или) информации
	Способы подачи документов
(уполномоченный орган, почта, ЕПГУ, МФЦ)
	Требование к документу 
и (или) информации, 
в том числе к формату, количеству либо указание на его отсутствие
	Иные требования

	1.
	А, Б, В, Г
	документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

	- в форме документов на бумажном носителе посредством подачи запроса почтовым отправлением;

	Отсутствуют
	При направлении заявления почтовым отправлением – собственноручная подпись физического лица либо его представителя, заверенная нотариусом. 


	2.
	Б, Г
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае обращения представителя заявителя (доверенность, оформленная в порядке, установленном действующим законодательством)

	- в форме документов на бумажном носителе посредством подачи запроса почтовым отправлением;
- в форме документов на бумажном носителе посредством подачи запроса в уполномоченный орган.
	Отсутствуют
	

Отсутствуют

	3.
	А, Б, В, Г
	Проект установки и содержания информационных надписей и обозначений на объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) местного значения, оформленный в электронном виде на электронном носителя в формате документа PDF;

	- в форме документов на бумажном носителе посредством подачи запроса почтовым отправлением;
- в форме документов на бумажном носителе посредством подачи запроса в уполномоченный орган.

	Отсутствуют
	




Отсутствуют

	4.
	А, Б, В, Г
	Правоустанавливающие документы на объект культурного наследия, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.

	- в форме документов на бумажном носителе посредством подачи запроса почтовым отправлением;
- в форме документов на бумажном носителе посредством подачи запроса в уполномоченный орган.

	Отсутствуют
	




Отсутствуют







Таблица 2.

Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, 
так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, 
а также требования к ним

	№ п/п
	Идентификатор(ы) категорий (признаков) заявителей
	Наименование документа 
и (или) информации
	Способы подачи документов
(уполномоченный орган, почта, ЕПГУ, МФЦ)
	Требование к документу 
и (или) информации, 
в том числе к формату, количеству либо указание на его отсутствие
	Вид сведений, получаемый из государственного информационного ресурса[footnoteRef:2] [2: ] 


	1.
	А, Б, В, Г
	



выписка из Единого государственного реестра недвижимости.

	- в форме документов на бумажном носителе посредством подачи запроса почтовым отправлением;
- в форме документов на бумажном носителе посредством подачи запроса в уполномоченный орган.

	Отсутствуют
	Запрос выписки ЕГРН - Управление Росреестра по Белгородской области






	Приложение № 4
к административному 
регламенту предоставления муниципальной услуги




Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований 
для приостановления предоставления муниципальной услуги 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги


	№ п/п
	Формулировка основания
	Идентификатор(ы) категорий (признаков) заявителей

	Перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1
	наличие в заявлении сокращений и аббревиатур, а также подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, 
не заверенных подписью заявителя

	Е, З

	2
	документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги имеют серьезные повреждения, наличие которых допускает неоднозначность истолкования их содержания

	Е, Ж, З, И

	3
	заявление о предоставлении муниципальной услуги подано (направлено) в орган муниципальной власти, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги

	Е, Ж, З, И

	4
	заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги поданы лицом, неуполномоченным на подачу заявления

	Ж, И

	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1
	непредставление или представление неполного комплекта документов, перечисленных в таблице 1 Приложения №3 к настоящему административному регламенту

	Е, Ж, З, И

	2
	в представленном комплекте документом, необходимом для предоставления муниципальной услуги, содержатся недостоверные сведения

	Е, Ж, З, И

	3
	несоответствие содержания проекта данным, содержащимся в едином государственном реестре объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации

	Е, Ж, З, И

	4
	несоответствие проекта содержанию информационных надписей 
и обозначений на объектах культурного наследия (памятниках истории 
и культуры) народов Российской Федерации и требованиям к составу проектов установки и содержания информационных надписей и обозначений, на основании которых осуществляется такая установка, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 10 сентября 2019 года № 1178 «Об утверждении Правил установки информационных надписей и обозначений на объекты культурного наследия (памятники истории и культуры) народов Российской Федерации, содержания этих информационных надписей и обозначений, а также требований к составу проектов установки и содержания информационных надписей и обозначений, на основании которых осуществляется такая установка»

	Е, Ж, З, И

	5
	несоответствие утвержденному органов, предоставляющим муниципальную услугу, предмету охраны объекта культурного наследия

	Е, Ж, З, И






	Приложение № 5
к административному 
регламенту предоставления муниципальной услуги



ФОРМА
	
	В управление культуры администрации Валуйского муниципального округа
адрес: 9 Января ул., д. 5, г. Валуйки, Белгородская область , 309996

от_________________________________,
(наименование юр. лица с указанием его организационно-правовой формы или фамилия, имя, отчество (при наличии) - для физического лица, в том числе ИП (далее – заявитель))
________________________________________
Адрес (местонахождение) заявителя:
(город, район, область или республика, улица, дом, корп., строение, индекс, ИНН/ОГРН)
_______________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) - для представителя физического лица, ИП, юридического лица (далее – представитель))

серия:_____________№____________________
(паспортные данные заявителя (представителя))
______________________________________________
(дата, место выдачи)
_______________________________________________
(адрес регистрации представителя)
________________________________________________
(адрес электронной почты)
_________________________________
(контактный телефон)



ЗАЯВЛЕНИЕ
о согласовании проекта установки и содержания информационной надписи
и обозначения на объекте культурного наследия
(памятнике истории и культуры)

Прошу согласовать проект установки и содержания информационной надписи 
и обозначения на объекте культурного наследия (памятнике истории и культуры) местного значения:

(наименование объекта культурного наследия)

Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия:

(субъект Российской Федерации)

(город)
	улица
	
	д.
	
	корп./стр.
	



Сведения о собственнике либо ином законном владельце объекта культурного наследия:

(наименование юридического лица с указанием его организационно-правовой
формы; фамилия, имя, отчество (при наличии) - для физического лица)

Сведения о документах - основаниях возникновения права собственности(законного владения) на объект культурного наследия:

	Вид права

	

	Вид документа

	

	Кадастровый номер (условный номер)

	

	Дата выдачи

	

	Номер муниципальной регистрации права

	



Прошу принятое решение (нужное отметить – «V»):
	
	Выдать лично на руки

	
	Направить почтовым отправлением

	
	Направить на адрес электронной почты



Приложение:
	проект установки и содержания информационной надписи
и обозначения на объекте культурного наследия (памятник истории и культуры)

	в ___ экз. на__л.
электронный носитель ____

	
	

	документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего заявление (в случае обращения представителя заявителя)
	
в __ экз. на ___ л.



Настоящим подтверждаю свое согласие на осуществление должностными лицами управления муниципальной охраны объектов культурного наследия Белгородской области обработки моих персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».

____________________    ______________________________________
(подпись)                                    (ФИО заявителя (полностью))
