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ПРОЕКТ
[bookmark: _GoBack]
Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 
«Передача жилых помещений в собственность граждан (приватизация) на территории Валуйского муниципального округа»

1. [bookmark: Par559]Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача жилых помещений в собственность граждан (приватизация) на территории Валуйского муниципального округа» устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт её предоставления.
1.1.2.  Перечень условных обозначений и сокращений, используемых в тексте административного регламента, приведён в приложении № 1 к настоящему административному регламенту (смотрите пункт 1 приложения № 1).

1.2. Круг заявителей

[bookmark: Par61]1.2.1. Заявителями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, имеющие право пользования жилыми помещениями муниципального жилищного фонда Валуйского муниципального округа на условиях социального найма.
1.2.2. Интересы заявителей (смотрите пункт 4 приложения № 1), указанных в пункте 1.2.1 настоящего административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель заявителя).

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги 
в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения 
о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю
в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг» 
и на федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

2. [bookmark: Par566]Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Передача жилых помещений в собственность граждан (приватизация) на территории Валуйского муниципального округа (далее – услуга).

2.2. Наименование органа, предоставляющего услугу

2.2.1. Муниципальная услуга (смотрите пункт 2 приложения № 1) предоставляется отделом по управлению муниципальной собственностью и жилищным вопросам управления муниципальной собственности и земельных ресурсов администрации Валуйского муниципального округа 

2.3. Результат предоставления услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
· решение о предоставлении муниципальной услуги (приложение № 5 к настоящему административному регламенту) и выдача удостоверения;
· решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 4 к настоящему административному регламенту).
2.3.2. Реестровая запись по результатам предоставления муниципальной услуги фиксируется в информационной системе ЕПГУ, ПГС,ФРГУ.
2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен:
·  в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) в уполномоченном органе лично по предъявлении удостоверяющего личность документа;
· в форме электронного документа через ЕПГУ (с момента реализации на портале (смотрите пункт 3 приложения № 1).
 в форме бумажного документа на основании электронного результата, полученного в ЕПГУ (смотрите пункт 3 приложения № 1) 
(с момента реализации на портале)[footnoteRef:1] и заверенного работником государственного автономного учреждения Белгородской области «Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг» [1: ] 

2.4. Срок предоставления Услуги

2.4.1./1 Максимальный срок предоставления муниципальной услуги независимо от категории (признаков) заявителей, предусмотренных приложением № 2 к настоящему административному регламенту, исчисляется со дня регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и составляет:
· в уполномоченном органе (смотрите пункт 9 приложения № 1) – 27 календарных дней;
· через ЕПГУ (с момента реализации на портале) – 27 календарных дней.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.5.1. Предоставление услуги осуществляется бесплотно.


2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.6.1./1Максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут:
· при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги в уполномоченный орган;
· при получении результата предоставления муниципальной услуги, в том числе полученного через ЕПГУ (с момента реализации на портале), в уполномоченном органе.

[bookmark: Par577][bookmark: Par590]2.7.  Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

[bookmark: Par608]2.7.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, определяется для каждого варианта и приведен в их описании, содержащемся в разделе 3 административного регламента.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.8.1. Перечень требований к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещён на официальном сайте уполномоченного органа (https://valujskij-r31.gosweb.gosuslugi.ru) и на ЕПГУ.

2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги

2.9.1. Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на официальном сайте уполномоченного органа (https://valujskij-r31.gosweb.gosuslugi.ru) и на ЕПГУ.

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.10.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
2.10.1.1. Наименование услуги 1. 
Предоставляется на безвозмездной основе
Для предоставления муниципальной услуги используются следующие информационные системы: 
· федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных услуг (функций);
· ЕПГУ;
· федеральная государственная информационная система «Досудебное обжалование».
2.10.2 Муниципальная услуга предоставляется в электронном виде посредством ЕПГУ.
Для предоставления муниципальной услуги используются следующие информационные системы:
· федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных услуг (функций)»;
· ЕПГУ;
· федеральная государственная информационная система «Досудебное обжалование».
2.10.3. Муниципальная услуга в отношении несовершеннолетнего, являющегося заявителем, предоставляется 
2.10.3.1. Результат муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформляется в форме документа на бумажном носителе и предоставляется законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, в срок 27 календарных дней способами, указанными в абзацах 2 пункта 2.3.3 подраздела 2.3 раздела 2 настоящего административного регламента

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с учетом идентификаторов категорий (признаков) заявителей, отраженных 
в приложении № 2 к настоящему административному регламенту, приведен 
в приложении № 3 к настоящему административному регламенту и содержит сведения:
· о документах, которые заявитель (представитель заявителя) должен предоставить самостоятельно;
· о документах, которые заявитель (представитель заявителя) вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
2.11.2.1 Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 5 к настоящему административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований 
для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении № 4 
к настоящему административному регламенту


3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

3.1.1. Административный регламент включает в себя следующие процедуры:
1) профилирование заявителя;
2) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
5) предоставление результата муниципальной услуги.

3.2. Профилирование заявителя

3.2.1. Порядок определения категорий (признаков) заявителя осуществляется посредством его анкетирования одним из следующих способов:
· заполнение интерактивной формы заявления на ЕПГУ
(с момента реализации на портале);
· анкетирование в уполномоченном органе.
3.2.2. По результатам получения ответов от заявителя (представителя заявителя) на вопросы определяется идентификатор категории (признака) заявителя, приведенный в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

3.3.1. Прием от заявителя (представителя заявителя) запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с идентификатором категории (признака) заявителя способами, приведенными в приложении № 3 к настоящему административному регламенту. 
3.3.2. Заявление по форме согласно приложению № 5 к настоящему административному регламенту и перечни документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель (представитель заявителя) должен предоставить самостоятельно и вправе предоставить по собственной инициативе, приведены в приложении № 3 
к настоящему административному регламенту.
3.3.3. Способами установления личности (идентификации) заявителя (представителя заявителя) являются: 
· при подаче заявления в уполномоченный орган – предъявление документа, удостоверяющего личность;
· при подаче заявления в электронном виде – авторизация 
через единую систему идентификации и аутентификации (с момента реализации на портале).
3.3.4. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса 
и документов приведены в приложении № 4 к настоящему административному регламенту отсутствуют.
3.3.5. Приём заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя (представителя заявителя) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц):
· предусмотренно в уполномоченном органе.
3.3.6. Регистрация уполномоченным органом запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, независимо 
от способа подачи, осуществляется в течение 1 рабочего дня с момента 
их поступления.

3.4. Межведомственное информационное взаимодействие

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является непредоставление заявителем (представителем заявителя) документов, 
из числа указанных в приложении № 3 к настоящему административному регламенту, которые заявитель (представитель заявителя) в соответствии 
с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) вправе предоставить по собственной инициативе.
3.4.2. Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется:
· посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»;
·  без использования СМЭВ (смотрите пункт 8 приложения № 1).
3.4.3. Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется без использования СМЭВ при невозможности осуществления межведомственного запроса в электронной форме.
3.4.4. Органы (организации), с которыми осуществляется межведомственное взаимодействие:
1) В Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Белгородской области направляется информационный запрос о наличии зарегистрированных прав заявителя на недвижимое имущество;
2) в Министерство внутренних дел Российской Федерации запрашиваются сведения, подтверждающие действительность паспорта Российской Федерации, и сведений, подтверждающих место жительства;
3) в управление ЗАГС Белгородской области запрашиваются сведения о государственной регистрации актов гражданского состояния;
3.4.5. Срок направления межведомственного запроса – один рабочий день с момента регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
3.4.6. Срок направления ответа на межведомственный запрос, сформированный без использования СМЭВ, не может превышать 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в органы (организации).

3.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги

3.6.1. Основания для приостановления предоставления услуги не предусмотрены.

3.8. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.8.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги приведены в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.
3.8.2. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе 
в предоставлении) муниципальной услуги с даты получения уполномоченным органом необходимых для принятия решения сведений составляет 1 (один) день.

3.9. Предоставление результата муниципальной услуги

3.9.1. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется в срок 1 (один) рабочий день с даты принятия решения о предоставлении муниципальной услуги и может быть получен способами, указанными в пункте 2.3.3 подраздела 2.3 раздела 2 настоящего административного регламента.
3.9.2. Предоставление результата оказания муниципальной услуги по выбору заявителя (представителя заявителя) независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения 
(для юридических лиц):
· в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю в уполномоченном органе лично по предъявлении удостоверяющего личность документа под личную подпись;
· в форме документа на бумажном носителе посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении;
· в форме электронного документа на основании электронного результата, полученного в ЕПГУ;
· в форме электронного документа через ЕПГУ;
· в форме электронного документа посредством отправления на адрес электронной почты, указанной в заявлении.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

4.1. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги возможно:
· в форме электронного документа через ЕПГУ;
· в форме электронного документа посредством отправления на адрес электронной почты, указанной в заявлении.
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Перечень условных обозначений и сокращений

1) Административный регламент – административный регламент предоставления муниципальной услуги передача жилых помещений в собственность граждан (приватизация) на территории Валуйского муниципального округа.
2) Муниципальная услуга – «Передача жилых помещений в собственность граждан (приватизация) на территории Валуйского муниципального округа».
3) ЕПГУ, портал – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
4) Заявитель – это заявители муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 2 настоящего административного регламента.
5) МФЦ – государственное автономное учреждение Белгородской области «Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг».
6) Представитель заявителя – это лица, которые могут предоставлять интересы заявителей, указанных в пункте 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 2 настоящего административного регламента.
7) СМЭВ – федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия».
8) Уполномоченный орган – отдел по управлению муниципальной собственностью и жилищным вопросам управления муниципальной собственности и земельных ресурсов администрации Валуйского муниципального округа , предоставляющий государственную услугу.
9) Федеральный закон № 210-ФЗ – Федеральный закон от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг».
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Идентификаторы категорий (признаков) заявителей



	№ 
п/п
	Наименования отдельных 
признаков заявителей
	Результат предоставления муниципальной услуги

	
	
	Результат 1[footnoteRef:2] [2:  прописывается конкретное наименование результата предоставления муниципальной услуги] 

	Результат 263
	Результат 363

	1.
	Физическое лицо
	А
	Е
	К

	2.
	Представитель физического лица
	Б
	Ж
	Л

	3.
	Индивидуальный предприниматель
	В
	З
	М

	4.
	Юридическое лицо
	Г
	И
	Н

	5.
	Представитель юридического лица
	Д
	Й
	О
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Исчерпывающий перечень способов подачи запроса и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги


Таблица 1.

Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, а также требования к ним

	№ п/п
	Идентификатор(ы) категорий (признаков) заявителей
	Наименование документа 
и (или) информации
	Способы подачи документов
(уполномоченный орган, почта, ЕПГУ, МФЦ)
	Требование к документу 
и (или) информации, 
в том числе к формату, количеству либо указание на его отсутствие
	Иные требования

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	



Таблица 2.

Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, 
так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, 
а также требования к ним

	№ п/п
	Идентификатор(ы) категорий (признаков) заявителей
	Наименование документа 
и (или) информации
	Способы подачи документов
(уполномоченный орган, почта, ЕПГУ, МФЦ)
	Требование к документу 
и (или) информации, 
в том числе к формату, количеству либо указание на его отсутствие
	Вид сведений, получаемый из государственного информационного ресурса[footnoteRef:3] [3:  указать сведения необходимо в формате «наименование вида сведений – наименование системы», например «запрос паспортных данных – ГИСМУ»] 


	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
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Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований 
для приостановления предоставления муниципальной услуги 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги


	№ п/п
	Формулировка основания
	Идентификатор(ы) категорий (признаков) заявителей

	Перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
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Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги








