Информационное сообщение о проведении конкурса

Администрация муниципального района «Город Валуйки и Валуйский район» объявляет о проведении конкурса на замещение вакантной должности муниципальной службы  заместителя главы администрации городского поселения «Поселок Уразово» муниципального района «Город Валуйки и Валуйский район».

Гражданином на конкурс представляются следующие документы:

а) личное заявление;
б) собственноручно заполненная и подписанная анкета установленной формы с приложением фотографии (размер 3х4 см);
в) копия паспорта или заменяющего его документа (соответствующий документ предъявляется лично по прибытии на конкурс);

г) документы, подтверждающие необходимое профессиональное образование, квалификацию и стаж работы:

- копия трудовой книжки, заверенная нотариально или кадровой службой по месту работы (службы), или иные документы, подтверждающие трудовую (служебную) деятельность гражданина;

- копии документов об образовании и о квалификации, а также по желанию гражданина копии документов, подтверждающих повышение квалификации по результатам дополнительного профессионального образования, документов о присвоении ученой степени, ученого звания, заверенные нотариально или кадровой службой по месту работы (службы);
д) документ об отсутствии  у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу или ее прохождению (форма 001-ГС/у);

е) сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера членов своей семьи.

Квалификационные требования к образованию и стажу (опыту) работы по специальности

	№ п/п
	Вакантная должность
	Требования к образованию
	требования к стажу (опыту) работы по специальности

	1.
	заместитель главы администрации городского поселения «Поселок Уразово» муниципального района «Город Валуйки и Валуйский район»

	высшее профессиональное образование 
	стаж муниципальной службы или государственной гражданской службы не менее 3 лет или стаж работы по специальности не менее 3 лет


Квалификационные требования 

к профессиональным знаниям и навыкам
	№ п/п
	Вакантная должность
	Требования к знаниям и навыкам

	1.
	заместитель главы администрации городского поселения «Поселок Уразово» муниципального района «Город Валуйки и Валуйский район»

	- знание Конституции Российской Федерации, Устава городского поселения «Поселок Уразово», основ федерального, областного и муниципального законодательства о муниципальной службе;
- знания в области информационно-коммуникационных технологий (далее – ИКТ):

аппаратного и программного обеспечения, возможностей и особенностей применения современных ИКТ в органах местного самоуправления, включая использование возможностей межведомственного документооборота, общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности;

- навыки планирования служебной деятельности, аналитической работы, систематизации и подготовки информационных материалов;

- навыки владения современными средствами, методами и технологией работы  с информацией;
- умение определять задачи, распределять их, расставляя приоритеты, контролировать ход выполнения отдельных заданий, в том числе сроки, создавать систему правил и норм, приводящую к достижению результата;
- стремление находить  оптимальные пути для достижения результата, не отвлекаясь на второстепенные задачи, способность просчитывать варианты альтернативных действий на случай возникновения непредвиденных ситуаций;

- умение анализировать информацию, выделяя главное, мыслить вариативно, предлагая несколько различных решений проблем;
умение объединять людей вокруг своей идеи, формировать команду, стимулировать ее эффективную работу;

- умение разрабатывать и оформлять проекты, управлять одним из направлений проектов.


Прием заявлений и прилагаемых документов на конкурс начинается со дня размещения объявления на официальном сайте администрации муниципального района «Город Валуйки и Валуйский район» в сети Интернет по адресу http://val-adm.ru, и заканчивается через 21 день со дня размещения объявления.
Все конкурсные документы доставляются лично в рабочие дни с 8.00 до 17.00 либо почтой (заказным письмом с уведомлением) по адресу:
309996, Белгородская область, город Валуйки, пл. Красная, 1.

При направлении документов почтой датой их приема будет считаться дата получения заказного письма.

Заседание комиссии по проведению конкурса состоится в администрации муниципального района «Город Валуйки и Валуйский район» (каб.№21)  10 января 2018 года в 10.00 часов.

Условия прохождения муниципальной службы , денежное содержание, гарантии и ограничения по должности муниципальной службы определяются федеральным, областным и муниципальным законодательством о муниципальной службе.

Телефон для справок: 8 (47 236) 3-29-46

